’RESOLUCI(’)N ADMINISTRATIVA N° 158/2025
DIRECCION DE DESARROLLO Y ADMINISTRACION TERRITORIAL
SITRAM N° BF16928

La Paz, 30 de junio de 2025
VISTOS:

En atencién al Informe SMP-DDAT N° 2875/2025, de 27 de junio de 2025, emitido por la
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial (PSAT), con referencia "PROCEDIMIENTO
PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL DE PERMISO DE CONSTRUCCION
EN LINEA PLANOS AS BUILT EN LINEA FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD
HORIZONTAL EN LINEA DIVISION Y PARTICION EN LINEA Y AUTORIZACIONES
MENORES EN LINE ; se realizan las siguientes consideraciones:

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 272 de la Constitucion Politica del Estado, de 7 de febrero de 2009, dispone que
la autonomia de las entidades territoriales autdonomas del Estado, seflalando que la misma implica
la eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administraciéon de
5US recursos economicos y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y
ejecutiva por los érganos del Gobierno Auténomo en el ambito de su jurisdiccion, competencias y
atribuciones.

Que, el numeral 2 del Paragrafo I del Articulo 297, de la referida norma suprema, clasifica a las
competencias, entre las cuales sefiala a las competencias exclusivas como aquellas en las que un
nivel de gobierno tiene sobre una determinada materia |las facultades legislativa, reglamentaria y
ejecutiva, pudiendo transferir y delegar estas dos Ultimas; estableciendo ademas en los numerales
6 y 29 del Paragrafo I del Articulo 302, como competencia exclusiva de los-Gobiernos Auténomos
Municipales, la elaboracion de planes de ordenamiento territorial y uso de suelos en coordinacion
con los pueblos indigena originario campesinos cuando corresponda y el Desarrollo urbano vy
asentamientos humanos urbanos.

Que, el numeral 3 del Paragrafo II del Articulo 6, la Ley N° 031, de 19 de julio de 2010, Ley Marco
de Autonomias y Descentralizacion Andrés Ibafiez, establecen que la Autonomia es la cualidad
gubernativa, entre otro orden de competencias, consiste en la facultad reglamentaria que tienen
las unidades territoriales, asi también el numeral 3 del Articulo 9, establece que la Autonomia se
ejerce a través de la facultad legislativa determinando asi las politicas y estrategias del gobierno
autonomo.

Que, los numerales 4, 13 y 20 del Articulo 29 de la Ley N° 482, de 9 de enero de 2014 de Gobiernos
Autonomos Municipales, establecen que las Secretarias Municipales en el marco de sus
competencias, tienen entre otras atribuciones las de Dictar normas administrativas, en el dmbito
de su competencia, Firmar Decretos Municipales y las Resoluciones Administrativas Municipales
relativas al area de sus atribuciones. Y, la de Emitir Resoluciones Administrativas en el ambito de
sus atribuciones.

Que, el Articulo 4 de la Ley N° 2341 de Procedimiento Administrativo, de 23 de abril de 2002,
determina los principios que rigen para la actividad administrativa, entre los cuales se encuentran
los principios de auto tutela, sometimiento Pleno a la Ley y el de legalidad, reconocidos en los
incisos b) c) vy g) del referido Articulo; que guardan correlacién con lo sefialado por el Articulo 28
de la referida Ley N° 2341. En ese sentido, la Direccién de Desarrollo y Administraciéon Territorial
desarrolla diferentes gestiones y actos de administracion territorial, situacién que guarda relacién
con el principio ya referido de Autotutela que posibilita a esta instancia municipal contar con Leyes,
Decretos y otra normativa Municipal Autonémica, que para el caso en concreto resultan ser el
Texto Ordenado de Leyes Nros. 17-24-50-80, de Uso de Suelos Urbanos (LUSU) y su e

Reglamentacion. G A

CONSIDERANDO:

Que, el Texto Ordenado de Leyes Municipales Autondmicas N° 017 — 024 - 050 - 080, de Uso de
Suelos Urbanos - LUSU, de 27 de junio de 2014 en su Articulo 1 refiere: “"La presente Ley Municipal
establece las normas que rigen el uso, clases y destino del suelo, patrones de asentamiento asi
como parametros de edificacion para la construccion en el territorio del Municipio de La Paz en lo
que se refiere al dmbito urbano administrado por el GAMLP a través las Subalcaldias Urbanas. /’/’ He
(...)". Dicho texto ordenado en su Articulo 42 establece que el Ejecutivo Municipal queda facultado [+ V"?Bi i\
a través de lgs Unidades Jerarquicamente Responsables a generar y aprobar los instrumentos ( =
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administrativos y procedimentales que permitan operativizar la presente Ley, manteniendo el
espiritu de la misma.

Que, el Decreto Municipal N° 13, de 5 de noviembre de 2012, que aprueba el Reglamento a la Ley
Municipal de Uso de Suelos Urbanos - LUSU, modificado por los Decretos Municipales N° 017/2018
de 31 de julio de 2018 y 012/2021, de 16 de marzo de 2021 y 012/2022 de 21 de julio de 2022,
en su Articulo Cuarto, dispone: "Instruir a la Direccién de Administracion Territorial y Catastral
(DATC) actualmente Direccion de Desarrollo y Administracion Territorial, la emision de los
instrumentos administrativos que sean necesarios para dar operatividad al proceso de
implementacion y aplicacion de la Ley de Uso de suelos Urbanos y el Reglamento aprobado
mediante el presente Decreto Municipal”.

Que, la Ley Municipal Autondmica N° 007 de Ordenamiento Juridico y Administrativa Municipal de
3 de noviembre de 2011, modificada por las Leyes Municipales Autondmicas N° 013/2011, N°©
014/2012, N°© 222/2017 y N° 269/2017, crea, organiza y estructura el ordenamiento juridico y
administrativo del Gobierno Autonomo Municipal de La Paz, determinando la mencionada Ley N°
014/2012 en su ARTICULO SEGUNDO.-, la modificacion al Articulo 15 (Fuentes de Emisidn),
paragrafo II. de la Ley Municipal Autonomica N° 013, modificatoria de la Ley del Ordenamiento
Juridico y Administrativo Municipal, Ley Municipal Autondmica N° 007, refiriendo que: "Ef Organo
Ejecutivo Municipal en el ejercicio de sus competencias y atribuciones emite las siguientes
disposiciones juridicas y administrativas municipales: (...) num. 5) Resolucion Administrativa
emitida por autoridad municipal facultada para el efecto en cumplimiento a sus competencias y
atribuciones dispuestas por norma juridica especifica o delegada por la Maxima Autoridad
Ejecutiva”.

Que, conforme Decreto Municipal N© 14/2025, de 18 de junio de 2024, que aprueba “La Estructura
Organizacional y el Manual de Organizacién y Funciones del Organo Ejecutivo Municipal (OEM) del
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz para la gestién 2025”, que determina que la Direccion de
Desarrollo y Administracién Territorial tiene entre sus funciones la de “(...) d) Gestionar, validar
y/o aprobar instrumentos administrativos, técnicos y operativos de desarrollo urbano terntorlbl y
administracién territorial, en coordinacién con otras instituciones y unidades organizacionales del
Gobierno Autéonomo Municipal de La Paz, e ii). Emitir Resoluciones Administrativas enmarcadas en
los procesos y procedimientos de la Direccidn, para gestionar y administrar el territorio urbano y
rural del rnunlcnpbo los usos de suelo y la ocupacién sobre predios publicos y privados ademaq de
la asignacion de normativa territorial y predial (...)".

CONSIDERANDO:

Que, el Informe SMP-DDAT N© 2875/2025, de 27 de junio de 2025, emitido por, emitido por la
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial (PSAT), concluye que: “(...) -La cuantificacion
en la aplicacion de la norma y graficacion de polilineas no es correcta y adecuada por parte de los
arquitectos externos. - Los arquitectos externos, en los casos que se requiere No realizan las
correcciones sefaladas en los informe técnicos. - No se presenta la documentacion solicitada de
respaldo, para emitir las autorizaciones y aprobaciones de planos correspondiente. - La
responsabilidad en el cumplimiento normativo se descarga en la institucion siendo en algunos
casos responsables los arquitectos externos, considerando que son contratados por los
administrados, para un objetivo que es: “En los casos de Permiso de Construccion disefar y
graficar la edificacion, en los casos de Planos As Built, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal,
Division y Particion graficar y calcular los parémetros de la edificacion, todos en cumplimiento del
marco normativo”. (...) Considerando que, es una obligacion para el Gobierno Autonomo Municipal
de La Paz, el mejorar los servicios de Permiso de Construccion "Licencia Agil La Paz

Construye”, Planos As Built, Division y Particion, Fraccionamiento en Propiedad

Horizontal y Autorizaciones Menores,; |a Direccion de Desarrollo y Administracion Territorial
(DDAT), ve la imperiosa necesidad de plantear un procedimiento agil y oportuno para subsanar
estos inconvenientes y asi brindar un mejor servicio en beneficio de la poblacion del Municipio de
La Paz. En este sentido, se plantea que, para viabilizar y agilizar estos procesos, en el marco del
cumplimiento normativo, se establezcan nuevos procedimientos para los servicios Permiso de
Construccién en Linea, Planos As Built en Linea, Division y Particion en Linea,
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en Linea y Autorizaciones Menores en Linea,
los mismos que seran en base a la responsabilidad de los arquitectos externos y del propietario

“. | solicitante, al momento de presentar su solicitud correspondiente. Con este objetivo de optimizar
' los servicios, se plantea nuevos lineamientos técnicos desarrollados en los Procedimientos para
Trémftes de Administracion Territorial para: - Permiso de Construccion, - Planos As Built, - Divisién
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a la normativa vigente, la misma que debera ser aprobada mediante la Resolucion Administrativa
que corresponda. Por lo sefalado, en el marco de la nueva Vision de Desarrollo y Modernizacion
del Municipio de La Paz, acorde con el ordenamiento territorial incluyente, humanizado y una
gestién ambiental integral, la Direccion de Desarrollo y Administracion Territorial, propone un
servicio en Linea”, Recomendando: "(...) a. Remitir el presente informe a conocimiento de la
Direccién de Desarrollo y Administracién Territorial, para la formalizacion y elaboracion de la
Resolucidn Administrativa que apruebe los Procedimientos para Tramites de Administracion
Territorial, para el Servicio de Permiso de Construccién en Linea, Aprobacién de "Planos As Built”
en Linea, “Fraccionamiento en Propiedad Horizontal” en Linea, "Division y Particion” en Linea y
"Autorizacion Menores” en Linea adjuntos al presente informe., b. Abrogar, los siguientes
instrumentos legales: (..) c. Realizar la publicacion de los nuevos Procedimientos para
Tramites de Administracién Territorial de Permiso de Construccion en Linea, Planos As Built
en Linea, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en Linea, Division y Particion en Linea y
Autorizaciones Menores en Linea; asi como realizar la capacitacién a los Servidores Publicos
Municipales responsables de su aplicacion y a los usuarios solicitantes de los servicios”.

POR TANTO:

El Director de Desarrollo y Administracion Territorial a.i. del Gobierno Auténomo Municipal de La
Paz, en uso de sus legitimas atribuciones conferidas por la Ley Municipal Autondémica N° 007 del
Ordenamiento Juridico y Administrativo de 3 de noviembre de 2011 modificada por las Leyes
Municipales Autondémicas GAMLP N° 013/2011; GAMLP N° 014/2012; GAMLP N° 222/2017 y
GAMLP N° 269/2017 y Decreto Municipal N® 14/2025, de 18 de junio de 2025, que aprueba "La
Estructura Organizacional y el Manual de Organizacioén y Funciones del Organo Ejecutivo Municipal
(OEM) del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz para la gestion 2025”, asi como lo establecido
en la Orden de Servicio SMP-DDAT N© 018/2025, de 04 de abril de 2025 y demas normas conexas,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, en el marco de lo dispuesto por la normativa vigente los

siguientes Procedimientos:

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Permiso de Construccién en Linea,

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Aprobacion de Planos As Built en
Linea,

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal en Linea,

- Procedimiento para Tramites de Administracién Territorial - Division y Particién en Linea; vy,

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Autorizacion Menores en Linea.

Los referidos Procedimientos, en Anexo forman parte indisoluble de la presente Resolucion

Administrativa y entrarédn en vigencia a partir del 04 de agosto de 2025 para su aplicacion y

cumplimiento obligatorio:

ARTICULO SEGUNDO.- ABROGAR las siguientes Resoluciones Administrativas:

e Resolucion Administrativa N© 176/2014, de 24 de octubre de 2014, que aprueba las Guias
Técnicas Procedimental de Tramites de Administracion Territorial del Servicio de Division y
Particion de Predios.

e Resolucién Administrativa N© 256/2022, de 31 de octubre de 2022, que mantiene vigente la
Guia de Autorizacion Menores, aprobada mediante Resolucion Administrativa de la Direccion
de Administracion Territorial y Catastral N© 053/2020 de 01 de junio de 2020.

« Resolucion Administrativa N© 0316/2023, de 20 de septiembre de 2023, que aprueba las
Guias Técnicas Procedimental de tramites de Administracion Territorial para el Servicio de
Autorizacion del Permiso de Construccion en Linea.

* Resolucién Administrativa N° 415/2023, de 20 de diciembre de 2023, que aprueba las ,
modificaciones a las Guias Técnicas Procedimentales de Tramites de Administracion Terrltorlal/'_‘-" Vo,
para el Servicio de Autorizacidn del Permiso de Construccion en Linea. :;ﬂ_

» Resolucion Administrativa N° 363/2023, de 27 de octubre de 2023, que aprueba la Guia' |
Técnica Procedimental de Tramites de Administracion Territorial para el Servicio de
Aprobacién de Planos As Built y Guia Técnica Procedimental de Tramites de Administracion
Territorial de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

e Resolucion Administrativa N© 419/2024, de 19 de noviembre de 2024, que aprueba los
requisitos para los tramites desconcentrados de los Servicios de Permiso de Construccién
“Licencia Agil La Paz Construye”, Planos As Built, Planos de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal, Planos de Division y Particidén y Autorizaciones Menores.
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e Resolucion Administrativa N© 040/2024, de 040 de 17 de febrero de 2025, que aprobd los
Lineamientos Generales para los Tramites de Administracion Territorial.

ARTICULO TERCERO.- Forma parte indisoluble de la presente Resolucién Administrativa el

Informe SMP-DDAT N°© 2875/2025, de 27 de junio de 2025, asi como los siguientes

Procedimientos:

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Permiso de Construccion en Linea,

- Procedimiento para Tramites de Administracién Territorial - Aprobacién de Planos As Built en
Linea,

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal en Linea,

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Division y Particion en Linea; vy,

- Procedimiento para Tramites de Administracion Territorial - Autorizaciéon Menores en Linea.

ARTICULO CUARTO.- La Direccién de Desarrollo y Administracién Territorial, queda encargada
de la difusion a través de medios electronicos, redes sociales u otros, de los PROCEDIMIENTOS
aprobados en el Articulo Primero de la presente Resolucion Administrativa.

b Registrese, comuniquese y enviese copia de la presente Resolucién Administrativa al Archivo
~™_ Territorial, a la Unidad de Administracién Predial y Control Territorial dependiente de la Direccién

PB“ .\ de Desarrollo y Administracidn Territorial y a las Plataformas de Servicios de Administracién '~
s NN g Territorial (PSAT =

Fops reacinyss
M%; i gﬁ: L0 YA n.‘“.w.ﬂ&-mug
SMP - GANMLE

i
)
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

INFORME
SMP-DDAT N° 2875/2025

A: ARQ. IVAN DOUGLAS ZABALA ABUDAY

DIRECTOR DE DESARROLLO Y ADMINISTRACION TERRITORIAL @l S sbugay
DE: ARQ. MARCELO OMAR GUACHALLA MONTES et o

RESPONSABLE DE PLATAFORMA PSAT ST G amLp

ARQ. CLAUDIA XIMENA RAMIREZ PARRADO

RESPONSABLE DE PLATAFORMA PSAT

ARQ. MARIA ANTONIETA MONTEVILLA VERA

RESPONSABLE DE PLATAFORMA PSAT
REF..  PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL DE

PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA, PLANOS AS BUILT EN LjNEA,
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA, DIVISION Y
PARTICION EN LINEA, AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA, Sitr@m BF16928

Fecha : La Paz 27 de junio de 2025

Senor Director:

Con la finalidad de optimizar y viabilizar la atencién a los administrados en las solicitudes de
servicio de aprobacion de Permiso de Construccion en Lined, Planos As Built en Linea, Division
y Particion en linea, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en Llinea y Autorizaciones
Menores en Llinea, la Direccion de Desarrolle y Administracion Territorial, se ve la imperiosa
necesidad de individualizar y generar procedimientos que serdn los instrumentos de accidn
técnica. De lo enunciado, se establecen los siguientes procedimientos para una eficaz y
eficiente gestién urbana predial dentro del Municipio de La Paz a objeto de viabilizar y dar
mayor operatividad para la implementacion de la Ley de uso de Suelos Urbanaos (LUSU).

l.  ANTECEDENTES:

La Direccion de Desarrolle y Administracion Territorial (DDAT), ejerce autoridad lineal sobre las
Plataformas de Servicios de Administracion Territorial (PSAT):

Las aprobaciones y autorizaciones se emiten a través de:

> Plataformas de Servicios de Administracién Territorial (PSAT): Es la instancia, donde se ; V
procesan los tramites desconcentrados de administracion territorial del drea urbana del l
Municipio de La Paz, solicitados por la ciudadania, en el marce legal de las politicas ’
municipales vigentes. Su desconcentracidon orgdnica, funcionamiento vy esfructura
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funcional fueron aprobados mediante la Resolucidn Ejecutiva N° 016/2025 de fecha 09 de
enero de 2025, con las siguientes funciones exclusivas:

a) Plataforma de Servicios de Administracidén Territorial = PSAT, en la cual se atenderd la
recepcion y/o entrega de trdmites concluidos autorizados, aprobados, observados y/o
rechazados de administracion predial, y consultas relativas a las funciones de la
Direccidén de Desarrollo y Administracion Territorial para la atencién de los 7
Macrodistritos urbanos del municipio de La Paz indistintamente.

b) Plataforma de Servicios de Administracién Territorial = Proyectos Mayores (PSAT-
Mayores), en la cual se atenderdn los tramites con edificaciones mayores a 7 niveles a
parfir de la cota cero y usos de suelo con mayor densidad de acuerdo a la LUSU, asi
como equipamientos; con el fin de crear un mejor flujo en cuanto la atencidn y revisidon
de los mismos.

c) Prosecucién de los tramites inscritos y en revisién dentro del Proceso de Regularizacion
de Edificaciones Fuera de Norma, en el marco de las Ordenanzas Municipales GAMLP
N° 622/2011- GAMLP N° 163/2012 — GAMLP N° 525/2012- GAMLP N° 572/2012 - GAMLP
N° 284/2013 - GAMLP N° 347/2014 - GAMLP N° 210/2015 y la Ley Municipal Autondmica
N° 447 de Regularizacion de Edificaciones y Adecuacién Normativa Territorial, sin que
esto signifique la recepcién de trdmites nuevos.

MARCO NORMATIVO

1. Normativa Vigente:

Al presente, el Ejecutivo Municipal para la administracién territorial, cuenta con diferentes
instrumentos técnicos legales, para viabilizar los procesos y procedimientos de
administracién territorial, entre los cuales se detallan a continuaciéon:

» Laley de Uso de Suelos Urbanos (LUSU) 17/24/50/80, que en su Articulo 42 sefala:

ARTICULO 42.- (Instrumentos Administrativos Ejecutivos) El Ejecutivo Municipal
queda facultado a través de las Unidades Jerdrquicamente Responsables a generar y
aprobar los instrumentos administrativos y procedimentales que permitan
operativizar la presente Ley, manteniendo el espiritu de la misma.

» El Decreto Municipal N° 013/2021 de fecha 05 de noviembre de 2012, que aprueba el
Reglamento a la Ley de Uso de Suelos Urbanos (LUSU), modificado por los Decretos

GOBIERNOG AUTONOMO MUNICIPAL

www.lapaz.bo



Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

TICULO CUARTO,- Instruir a la Direccién de Administracién Territorial y
tastral (DATC) la emisién de los instrumentos administrativos que sean
n¢cesarios para dar operatividad al proceso de implementacién y aplicacion de la
y de Uso de Suelos Urbanos y el Reglamento aprobado mediante el presente
ecreto Municipal,

» Resolucion Ejecutiva N° 540/2014 de 05 de septiembre de 2014, que aprueba y autoriza
el funcionamiento de la estructura funcional de la Plataforma Desconcentrada de
Servicios de la Direccién de Administracién Tenritorial y Catastral, dependiente de la
entonces Oficialia Mayor de Planificaciéon para el Desarrollo, actual Secretaria
Municipal de Planificacion, para los Macrodistritos Sur y Mallasa, siendo competente
administrativa y gerencialmente la entonces Direccion de Administracion Territorial y
Catastral, actual Direccién de Desarrollo y Administracién Territorial, con la finalidad
de otorgar los servicios de Permiso de Construccién, Aprobacién de Planos As Built,
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Divisidbn y Particion y Autorizaciones
Menores, ademds de los Servicios Catastrales.

» Resolucion Eecutiva N° 521/2015 de 22 de diciembre de 2015, que autoriza la
desconcentracién orgdnica permanente para el conocimiento y resolucién de los
trdmites de administraciéon territorial y catastro de competencia de la Direccién de
Administracién Territorial y Catastral, a fravés de la implementacion de las Plataformas
Desconcentradas de Servicios SERMAT 1 y SERMAT 2, asimismo aprobd una nueva
estructura funcional de la Plataformas Desconcentradas de Servicios SERMAT,
derogando el Art. 2 de la citada Resolucion Ejecutiva N° 540/2014.

» Resolucidn Ejecutiva N° 44/2016 de fecha 11 de noviembre de 2016, que dispone
aprobar la Plataforma de Gobierno Electrénico Innovador denominado “iGob 24/7",
instruyendo a todas las Unidades Organizacionales realizar la migracion de todos los /
sistemas informdticos existentes a la Plataforma de Gobierno Electrénico. (i

» Resolucion Ejecutiva N° 381/2017 de 27 de octubre de 2017, que aprueba el Sistema
de Informacién Territorial v3 (SITv3), como base oficial de informacion geogrdfica y/o
espacial del GAMLP, a ser administrado por la entonces Secretaria Municipal de
Planificaciéon para el Desarrollo, actual Secretaria Municipal de Planificacion.

» Resolucion Administrativa de la Secretaria Municipal de Planificacién para el Desarrollo
N° 015/2018 de 5 de noviembre de 2018, que aprueba los Servicios Integrados de
Administracion Territorial y el Modulo de Tramites Territoriales como parte del Sistema
de Informacién Territorial SITv3.

» Resolucion Administrativa N° 053/2020 de 01 de junio de 2020 de la Direccidén de
Administracién Territorial y Catastral, que aprueba las Guias Técnicas Procedimentales
de los Servicios Integrados de Administracidn Territorial, correspondientes a:

s Aprobacion Planos As Built, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Otorgacion
del Certificado de Registro Catasiral y Registro o Actualizacion Tributaria de las
Unidades Funcionales obtenidas.

Calle Mercado N° 1298 A5 &
Teléfonos: (591-2) 2650000-2202000 o
Fax:(591-2) 2204377
Cajon Postal: 10654
correspondencia @lapaz.bo
www.lapaz.bo

GOBIERNO AUTGNOMO MUNICIPAL




« Aprobacién de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Otorgacién del
Certificado de Registro Catastral y Registro o Actualizacién Tributaria

= Aprobacion de Plano As Built, actualizacion del Certificado de Registro Catastral y
Registro o Actualizacién Tributaria

e Guia de Autorizacidn Menores en Linea

> Resolucidn Administrativa N° 006/2022 de 22 de febrero de 2022, que resuelve "DEJAR
SIN EFECTO la Resolucion Administrativa N° 053/2020", en lo que se refiere a las Guias
Técnicas Procedimentales de los Servicios Integrados de Administracion Territorial y el
Modulo de Tramites Territoriales como parte del Sistema de Informacion Territorial SITv3,
identificados como *Combos Territoriales”

» Resolucidn Administrativa N° 176/2014 de fecha 24 de octubre de 2014, que aprueba
las Guias Técnicas Procedimental de Tramites de Administracion Territorial del Servicio
de Divisidon y Particiéon de Predios.

» Resolucién Administrativa N° 256/2022 de fecha 31 de octubre de 2022, que mantiene
vigente la Guia de Autorizacion Menores, aprcbada mediante Resolucion
Administrativa de la Direccidén de Administracién Territorial y Catastral N° 053/2020 de
01 de junio de 2020.

» Resolucién Administrativa N° 0316/2023 de fecha 20 de septiembre de 2023, que
aprueba las Guias Técnicas Procedimental de Tramites de Administracion Territorial
para el Servicio de Autorizacién del Permiso de Construccién en Linea

» Resolucion Administrativa N° 415/2023 de fecha 20 de diciembre de 2023, que
aprueba las modificaciones a las Guias Técnicas Procedimentales de Tramites de
Administracion Territorial para el Servicio de Autorizaciéon del Permiso de Construccion
en Linea.

» Resolucion Administrativa N° 363/2023 de fecha 27 de octubre de 2023, que aprueba

L2 la Guia Técnica Procedimental de Trdmites de Administracion Teritorial para el

N Servicio de Aprobacion de Planos As Built y Guia Técnica Procedimental de Tramites
de Administracién Territorial de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

» Resolucidn Administrativa N° 419/2024 de fecha 19 de noviembre de 2024, que

aprueba los requisitos para los tradmites desconcentrados de los Servicios de Permiso

f de Construccién ‘“licencia Agil La Paz Construye", Planos As Built, Planos de

Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Planos de Division y Particion vy
Autorizaciones Menores.
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» Decreto Municipal N° 026/2024 que aprueba la estructura Organizacional y el Manual
de Organizacion y Funciones del Organo Ejecutive Municipal (OEM) del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, para la gestion 2025.

» Decreto Municipal N° 014/2025 que aprueba la estructura Organizacional y el Manual
de Organizacién y Funciones del Organo Ejecutivo Municipal (OEM) del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, para la gestion 2025.

» Resolucion Eecutiva N° 016/2025 de fecha 09 de enero de 2025, que Autoriza el
funcionamiento de las Plataformas de Servicios de Administracion Territorial (PSAT)
dependientes de la Direccidon de Desarrollo y Administraciéon Territorial dependiente
de la Secretaria Municipal de Planificacion.

Ill. DESARROLLO

1. Anadlisis de la Problemdtica:

De acuerdo a la evaluacion técnica realizada a los procesos y procedimientos de
aprobacién de tramites ingresados para los diferentes servicios, se verifica que los
trdmites generalmente presentan demora en su autorizacion, por las observaciones
recurrentes que tienen que ser reingresados permanentemente, generando un doble
trabajo al personal técnico del GAMLP y reclamo de los administrados.

2. De los Reingresos y Multiples Observaciones:

» Los diferentes servicios atendidos en la gestion 2024, cuentan por lo menos con dos
reingresos, previos a la aprobacién o autorizacién, lo que significa que las solicitudes
de los framites de administracion predial que se brindan en las Plataformas
Desconcentradas, no son ingresados al GAMLP cumpliendo todos los requisitos,
sean estos de graficacion, aplicacién de la norma o de documentacion (técnica

o legal) situacion que es de total responsabilidad del arquitecto externo contratado /-

por los administrados. Por lo que los administrados deben apersonarse a las
plataformas para el reingreso de los tramites.

» Un porcentagje significativo de arquitectos externos no corrigen las observaciones
que readliza el GAMLP, sin embargo el administrado contratante y el mismo
arquitecto sefala como causa del retraso del tramite a la "demora de la
institucion", generando una informacién incorrecta y salvando la responsabilidad
que recae enteramente en el profesional externo.

» Algunos profesionales externos no asesoran a los administrados de manera
correcta, en la presentacion de documentacion idénea de acuerdo a los requisitos
exigidos por el GAMLP y que son de puUblico conocimiento; al momento de
observarles esta situacion, sehalan que ellos realizan una labor social y que el
GAMLP no deberia exigir esta documentacion, misma que es un requisito esencial,
como por ejemplo cédula de identidad vigente, Folio Real que acredite el Derecho
Propietario, Poder Notarial de representacion, etc.
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La molestia de los administrados por apersonarse en varias oporfunidades a las
Plataformas para redlizar el reingreso del tfrdmite observado.

El proceder de los arquitectos externos al momento de realizar un préstamo interno
del archivo digital para correcciéon del mismo en formato CAD que deberia ser
subsanado en 24 horas, sin embargo no cumplen el plazo establecido, lo que
genera molestias entre los administrados.

3. Propuesta de un nuevo servicio:

En el marco de la nueva Visién de Desarrollo y Modernizacion del Municipio de La
Paz, acorde con el ordenamiento teritorial incluyente, humanizado y una gestion
ambiental integral, la Direccion de Desarrollo y Administracion Territorial (DDAT),
propone un servicio en linea, que se constituye en un servicio agil y oportuno en La
Paz. Con el objeto de evitar que los propietarios deban apersonarse en las
plataformas con el Unico objeto de ingresar sus solicitudes, pudiendo hacer estas
via Online, optimizando y modernizando los servicios prestados.

En este sentido se trabgjé en una propuesta de modificacién al procedimiento de
los servicios: Permiso de Construccién “Licencia Agil La Paz Construye”, Planos As
Built, Divisién y Particién, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y Autorizaciones
Mencres, con el objetivo de lograr una prestacion éptima de los servicios
municipales de administracion territorial, simplificando los requisitcs necesarios, el
ingreso de la solicitud en linea, la revisidn del proyecto, el pago por la prestacion
del servicio y la entrega de la aprobacion y permisos del servicio.

Aspectos que son desarrollados en el Procedimiento para Tramites de
Administracion Territorial de Permiso de Construccién en Linea, Planos As Built en
Linea, Divisién y Particién en Linea, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en
Linea y Autorizaciones Menores en Lineq, adjunta al presente informe, con el detalle
de las acciones, actores y plazos comrespondientes, que pasamos a puntualizar:

3.1 Beneficios de los nuevos Procedimientos y Plazos
+ Agilizar el proceso y procedimiento para las autorizaciones de construcciones
y/o edificaciones, Autorizaciones Menores y aprobacion de Planos As Built,
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y Division y Particion.
o Simplificar los requisitos que deben ser presentados por los solicitantes, quienes
deben ser asesorados por un profesional arquitecto externo.
e Los tramites se realizan via Online, a través del Sistema de Informacion Territorial
Sitv3, al que el usuario o profesional responsable (externo) podra acceder una
vez que haya obtenido su Registro Ciudadano en la Plataforma iGOB 24/7.
e La implementacion de los sistemas para los ingresos en linea se realizara de
manera paulating, ajustando y coordinando con la Unidad DTIGA.
613
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

3.2 Del Pago por el Servicio de Aprobacion de planos “As Buill” que no cuenten con
Autorizacién de Permisos de Construccidon y Cobro Minimo de Planos de
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal o Prorrateo Manual

3.2.1.1 Aprobacién de planos “As Built" que no cuenten con Autorizacién de
Permisos de Construccién

* Considerando, que la autorizacion del Permiso de construccidn es un requisito
técnico previo a la ejecucién de la edificacion, el adminisfrado que no cuente
con esta autorizacion, deberd cumplr con el pago administrativo
correspondiente al servicio omitido, para obtener la aprobacién de su Plano
“As Built" en el GAMLP.

¢ En este contexto, las edificaciones que se hayan ejecutado sin contar con la
autorizacién del Permiso de Construccidon o Planos Aprobados y soliciten la
aprobacién del plano "As Built”, podrén ser procesados en caso que:

- La edificacion cumpla con todos los pardmetros de edificacion, que exige
la normativa vigente.

- Redlice el pago correspondiente por el servicio incumplido de autorizacion
de Permiso de Construcciéon, adicional al pago por el servicio de
aprobacion del plano *As Built"

s Asimismo, es importante recordar que la aprobacién del Plano "As Built”, se
aplica a edificaciones que se encuentren en condiciones de habitabilidad
(conclusién de obra gruesa, cubiertas, cerramientos verticales y horizontales,
conexion y provision de servicios bdsicos, sin considerar revoques, pinfura ni
revestimientos).

3.2.1.2 Cobro Minimo de Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal o
Prorrateo Manual

e Laley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés Ibdfez”, en
el numeral 3 de su articulo 8, determina que es funcidén de la autonomia
municipal “impulsar el desarrollo econdmico local, humano y desarrollo urbano
a través de la prestacién de servicios publicos a la poblacidn {...)"; asimismo,
en su articulo 105 numeral 3, establece como recursos de las entidades
territoriales auténomas municipales: “los ingresos provenientes de la venta de
bienes y servicios asi como la enajenacion de activos”.

+ Mediante Resolucion Ejecutiva N° 540/2018 de fecha 11 de diciembre de 2018,
se aprueba la Tabla de Precios de los Servicios Territoriales y Catastrales
otorgados por la entonces Direccidn de Administracién Territorial y Catastral,
gue entraron en vigencia a partir del primer dia hdbil de la gestion 2019.

o El Articulo Primero de la Resolucion Eecutiva N° 540/2018 fue modificado por
Resolucién Ejecutiva N° 579/2018 de fecha 31 de diciembre de 2018,
quedando la siguiente redaccién:" ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Tabla de
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precios de los Servicios Territoriales y Catastrales otorgados por la Direccion de
Administracién Territorial y Catastral que entrara en vigencia a partir del 01 de
febrero de 2019".

« En este contexto, dentro de los items recaudadores se encuentra los tres items
destinados a cobro de la aprobaciéon de fraccionamiento en propiedad
horizontal (por patrén de asentamiento) como se detalla a continuacion:

APROBACION DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD
HORIZONTAL (por Patrén de Asentamiento) 1.1.R, 11, 2, 2.R

APROBACION DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD

i EJECUTIVA HORIZONTAL (por Pairdn de Asentamienio) 3. 3.R, 3C, 3F, 3L,

| 540/2018 3.R, 3AB, 3A0, 3AL, 4, 4P, 4L, 4CP, 4A, 4AC, 4PR, 4PK, 4CC, 4AD,

| 4PO, 4AR, 4BP, PUC], PUC3, PUC4, PUCS, PUCS5,PUCS, CH

RESOLUCION | APROBACION DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD
EJECUTIVA | HORIZONTAL {por Palrén de Asentamiento) 5, 52, 6. 62, PUCG,
540/2018 PUC?2

| EJECUTIVA
540/2018

| RESOLUCION

| RESOLUCION

s FEstos cobros se realizaran de acuerdo a los m2 sujetos de aprobacion, sin
embargo algunos tramites de aprobacion de unidades funcionales en
fraccionamiento en propiedad horizontal, que se realizan por tabla o prorrata
manual, presentan una superficie menor a 100 m2 (parqueos, bauleras, locales
comerciales, etc.) siendo el cobro gque se realiza minimo y no coherente al
trabajo que implica una aprobacion.

« Considerando, que para el cdlculo del monto a cobrar por el servicio de
APROBACION DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL (por Patrén
de Asentamiento) se toma en cuenta la mano de obra (planilla de sueldo) el
costo de materiales y equipamiento, estas variables generan el monto real que
implica el costo de este servicio.

e Asimismo, es importante mencionar que los rendimientos y factores de
distribucion son técnicas de estimacion que perml‘ren la definicion de unidades
de media cuantificables y verificables.

e« En este contexto, el cobro por el servicio del APROBACION DE
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL (por Patron de Asentamiento)
de unidades funcionales que presenten una superficie menor a 100 m2 a
aprobar, deberédn cancelar un monto fijo de 230.00 Bs. {Doscientos Treinta
00/100 Bolivianos), el cual serd liguidado sin fomar en cuenta el patrén de
asentamiento.

3.3 Del pardgrafo lll. del inciso g) Proyecto Individual del Articulo 19 TEXTO ORDENADO
LEYES MUNICIPALES AUTONOMICAS G.A.M.L.P. No. 017 G.A.M.L.P. No.0 24 G.A.M.L.P.
No. 050 - G.A.M.L.P. No. 080, que indica textual:
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Gobiernc Auténoma Municipal de La Paz

II1. Los predxos que hubieran sido afectados con regularuar:xt}n de trazo,
amph;u:mn de vias o cualquier limitacién al derecho de propicdad (restriccion
administrativa o servidumbre. publica y/o expg@plaméﬁ parcial) que reduzcan
su extension superficial, cedida legalmente a favor del Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz, deberan ajustar el pardmetro normativo de Area Méxima
a Edificar (AME) incluyendo en esta el érea cednda 'y se podra permitir Ia
ocupacion de retiros laterales, 4

S

« Este pardgrafo serd aplicado siempre y cuando la superficie de afectacidn sea
igual o mayor a 30.00 m2 en foda la longitud del frente del predio (si el predio
se encontrara en esquina, no implica la afectacién en la totalidad de los
frentes), y cumpla con la recomendacion del informe DGAJ-DSPRM N° 170/2024
de fecha 31 de enero de 2024 de la Direccidn de Saneamiento y Registro de la
Propiedad Municipdl socbre el procedimiento para la cesidon voluntaria a titulo
gratuito a favor del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, el cual concluye:

De acverdo al andiisis realizado, se concluye que, no es necesaria una cesion siendo que,
para la aplicacion efectivo y operativa del articulo 19, paragrafo Hll, de la Ley N* 017-024-
050-080 (LUSU), el administrado de manera voluntaria y expresa, deberd demosirar la
renuncia de superficie vy reconocimiento del bien de dominio pUblico [vias). en beneficio a
la comunidad y del propio administrado, etectivizado el registro de la renuncia de superlicie
ante la oficino de Dereches Reales, el Organo Ejecutivo Municipal a través de la instancio
organizocional corespondiente deberd conferir el incentivo establecido en el articulo 19,
de la Ley de Uso de Suelos,

» Para la emision de la Autorizacién del Permiso de Construccién de manera
previa, el administrado presentard en las Plataformas de Servicios de
Administracion Territorial -PSAT como parte de los requisitos, la Carta Notaria de
compromiso de renuncia de la superficie y reconocimiento del bien de dominio
publico (vias) en beneficio de la comunidad.

e Asimismo, la afecfacidon de acuerdo al Certificado de Linea Municipal
corresponde a un BIEN MUNICIPAL DE DOMINIO PUBLICQO, por lo que en el
cuadro de relacion de superficies podrd ajustar el Parédmetro de Edificacion de
Area Mdéxima a Edificar (AME) incluyendo en esta el drea afectada,
manteniendo la superficie reducida para el cdlculo del resto de los Pardmetros
de Edificacidn.

* Para la aprobacién de los Planos As Built en las Plataformas de Servicios de
Administracion Territorial - PSAT, el administrado deberd presentar Testimonio y
Folio Real del predio actualizado QUE REGISTRE LA REDUCCION DE SUPERFICIES

AM
DEBIDAMENTE INSCRITOS EN DERECHOS REALES. @

La REDUCCION DE SUPERFICIE registrada en el testimonio, deberd sefalar
textual:
“LA SUPERFICIE REDUCIDA DE ... M2", ESTA DESTINADA PARA EL USO DE
VIAS (BIENES MUNICIPALES DE DOMINIO PUBLICO)”

g 3
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3.4 Los Arﬁgulos 11 y 12 del capitulo Il del TEXTO ORDENADO LEYES MUNICIPALES
AUTONOMICAS G.AM.LP. No. 017 - G.AM.L.P. No. 024 G.AM.L.P. No. 050 -
G.A.M.L.P. No. 080, sefialan sobre el Patrén de Asentamiento:

ARTICULO 11.- (Patrén de Asentamiento) Patrén de Asentamiento, es el codigo
alfanumérico que rige para toda edificacién para la ocupacion del suelo conforme a
su destino y que se aplica en base a los Parametros de Edificacién consignados por
cada Macrodistrito, Distrito y Macrozona del Area Urbana del Municipio de La Paz.

ARTICULO 12.- (Patrones de Asentamiento en Areas de Vivienda) Los Patrones de
Asentamiento son aprobados mediante Ordenanza Municipal de manera expresa,
para las dreas administradas por cada Subalcaldia. El Mapa de Uso de Suelos y
Patrones de Asentamiento de cada Distrito y Macrozona que forman parte de la
Ordenanza, indican su localizacion.

Sin embargo, en varios predios de los diferentes distritos se ha identificado un doble
patrén por existir errores en la graficacién de la cartografia del Mapa de Uso de
Suelos, en tal sentido v para evitar subjetividades en cuando a la aplicacion de |os
paraGmetros de edificacion a aplicarse sobre estos predios, se establece lo siguiente:

s Se aplicard L/2 al predio para definir el limite enfre ambos patrones de
asentamiento, siempre y cuando el predio tenga una estructura y forma regular,
cuyos parametros de edificacion respecto a cada cartila normativa, debe ser
aplicado al 50% (AMC, AME, AMV) para predios con dos frentes discontinuos y
colindante a dos vias. Para predios con un solo frente, se aplicard el patrén de
asentamiento colindante a la via.

» Cuando el predio tenga una estructura compleja la aplicaciéon de los patrones
estard determinada en base a la morfologia del sector para la ubicacion de los
blogues y determinaciéon de los porcentajes de ocupacion de los patrones,
mediante informe emitido por la Unidad de Administracion y Conftrol Territorial
de la Direccidn de Desarrollo y Administracién Territorial.

3.5 En la Planimetrias Validadas y ajustadas cartogrdficamente en las que no figuren
los Anchos de Via Planificados (que definen la Altura Mdxima de Fachada - AMF,
Area Mdxima a Edificar - AME, Incentivos a la Inversién, Voladizos y Zécalos) para
la emisién de normativa de Proyectos Individuales de acuerdo a los pardgrafos |,
Il. y Ill. del inciso g) Proyecto Individual del Articulo 19 TEXTO ORDENADO LEYES
MUNICIPALES AUTONOMICAS G.A.M.LP. No.017 G.AM.LP. No.024 G.AM.L.P.
No.050 - G.A.M.L.P. No.080, la Unidad de Desarrollo Urbano Territorial - UDUT
dependiente de la Direccion de Desarrollo y Administracién Territorial sera quien
determine la misma a través de un Acta, en la manzana donde se emplaza el
predio solicitante.

« Cuando el predio solicitante del proyecto individual, se encuentre emplazado
sobre vias con anchos de via variables, se tomard en consideraciéon para el
acta elaborada por la UDUT, el ancho que se encuentra en la parte media del
frente del predio solicitante.
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

3.6 En cumplimiento al Numeral 13.2 del Anexo VI del TEXTO ORDENADO LEYES
MUNICIPALES AUTONOMICAS G.A.M.L.P. No. 017 - G.A.M.L.P. No. 024 G.A.M.L.P. No.
050 - G.A.M.L.P. No. 080, cuando no se pudiera habilitar la planimetria en 90 dias
habiles, vencido este plazo automdticamente se procederd a la autorizacién del
Permiso de Construccion siempre y cuando se cuente estructura vial definida y
consolidada con cordones y/o aceras con definicién de la manzana y muros de
cerco, todo esto presentado en base a un levantamiento topogrdfico
georreferenciado.

3.7 Casos de aplicacién a la Norma:

Cuando existan terrazas o balcones delimitados o soportados por columnas en la
primera planta, sin que existan cerramientos de ningun tipo de cardcter
permanente, estos espacios generados no serdn computados dentro del Area
Mdxima a Edificar (AME), para la aprobacién de planos As Built.

3.7.1 Departamento tipo Loft: Es un deparfamento caracterizado por espacios
abiertos y amplios con pocas paredes interiores, con techos altos que en algunos
casos generan ocupacion parcial de entreplantas (mezzanine) a manera de
aprovechamiento de la altura del espacio.

e En Lofts, dentfro los estdndares de construccion y recomendaciones generales,
se recomienda una altura minima de 2.5 metros para cumplir con los esténdares
de salud y seguridad, sin embargo, para la ocupacion de entreplantas
(mezzanine) aunque se recomiendan alturas de 4.40 a 4.50 metros para mayor
funcionalidad. Sin considerarse como planta doble.

¢ La ocupacion de la entreplanta (mezzanine) en el Loft no superard el 40% del
drea total d'e la planta principal o planta del departamento y serd computado
dentro del Area Mdxima a Edificar (AME).

IV. CONCLUSIONES

De los aspectos sefialados precedentemente, se concluye que:

»

»

La cuanfificacion en la aplicacién de la norma y graficacién de polilineas no es
correcta y adecuada por parte de los arquitectos externos.

Los arquitectos externos, en los casos que se requiere No realizan las correcciones
sefaladas en los informe técnicos.

No se presenta la documentacion solicitada de respaldo, para emitir las autorizaciones
y aprobaciones de planos correspondiente.

La responsabilidad en el cumplimiento normativo se descarga en la institucién siendo
en algunos casos responsables los arquitectos externos, considerando que son
confratados por los administrados, para un objetivo que es: "En los casos de Permiso
de Consfruccién disefiar y graficar la edificacién, en los casos de Planos As Built,
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Division y Particién graficar y calcular los
parametros de la edificacién, todos en cumplimiento del marco normativo".

Como se puede identificar, las correcciones de Craficaciéon y Cuantificacion, son las mas
recurrentes e importantes en la autorizaciones y/o aprobaciones de un proyecto

Calle Mercado N° 1298 45 b
Teléfonos: (591-2) 2650000-2202000 .,
Fax:(591-2) 2204377
Cajon Postal: 10654
correspondencia@lapaz.bo

11-13

www.lapaz.bo

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL




%L,

constructivo y su incumplimiento, es lo gue genera retraso en la atencion de los tramites
de administracion territorial, atribuible en algunos casos a los arquitectos externos que no
asumen su responsabilidad, ocasionando que la imagen institucional no sea positiva,
razdn por la que se plantea nuevos procedimientos que solucionen los puntos sefalados.

Considerando que, es una cbligacién para el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz,
el mejorar los servicios de Permiso de Construccién “Licencia Agil La Paz Construye”, Planos
As Built, Divisién y Particién, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y Autorizaciones
Menores; la Direccion de Desarrollo y Administracion Territorial (DDAT), ve la imperiosa
necesidad de plantear un procedimiento dgil y oportuno para subsanar estos
inconvenientes y asi brindar un mejor servicio en beneficio de la poblacidon del Municipio
de La Paz.

En este sentido, se plantea que, para viabilizar y agilizar estos procesos, en el marco del
cumplimiento normativo, se establezcan nuevos procedimientos para los servicios Permiso
de Construccion en Llinea, Planos As Built en Llinea, Divisién y Particién en Lineg,
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en Linea y Autorizaciones Menores en Linea, |os
mismos que serdin en base a la responsabilidad de los arquitectos externos y del propietario
solicitante, al momento de presentar su solicitud correspondiente.

Con este objetivo de optimizar los servicios, se plantea nuevos lineamientos técnicos
desarrollados en los Procedimientos para Tramites de Administracion Territorial para:

= Permiso de Construccion

¢+ Planos As Built

e Division y Particidén

» Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
e Autorizaciones Menores

En observancia a la normativa vigente, la misma que deberd ser aprobada mediante lo
Resolucion Administrativa que corresponda.

Por lo senalado, en el marco de la nueva Vision de Desarrollo y Modernizacion del
Municipio de La Paz, acorde con el ordenamiento territorial incluyente, humanizado y una
gestion ambiental integral, la Direccién de Desarrollo y Administracién Territorial, propone
un servicio en Linea.

RECOMENDACIONES

a. Remitir el presente informe a conocimiento de la Direccidén de Desarrollo vy
Administracion Territorial, para la foermalizacion vy elaboracidon de la Resolucion
Administrativa que apruebe los Procedimientos para Tramites de Administracién
Territorial, para el Servicio de Permiso de Construccion en Linea, Aprobacién de
“Planos As Built” en Linea, "Fraccionamiento en Propiedad Horizontal” en Linea,
“Division y Particion” en Linea y “Autorizacion Menores" en Linea adjuntos al presente
informe.

b. Abrogar, los siguientes instrumentos legales:

Calle Mercado N° 1258
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Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

Resolucidn Administrativa N° 176/2014 de fecha 24 de octubre de 2014, que
aprueba las Guias Técnicas Procedimental de Trémites de Administracion Territorial
del Servicio de Division y Particion de Predios.

Resolucidon Administrativa N° 256/2022 de fecha 31 de octubre de 2022, que
mantiene vigente la Guia de Autorizacion Menores, aprobada mediante
Resolucion Administrativa de la Direccion de Administracion Territorial y Catastral
N° 053/2020 de 01 de junio de 2020.

Resolucidn Administrativa N° 0316/2023 de fecha 20 de septiembre de 2023, que
aprueba las Guias Técnicas Procedimental de tradmites de Administracion Territorial
para el Servicio de Autorizacion del Permiso de Construccion en Linea

Resolucion Administrativa N° 415/2023 de fecha 20 de diciembre de 2023, que
aprueba las modificaciones a las Guias Técnicas Procedimentales de Tramites de

Administracion Territorial  para el Servicio de Autorizacién del Permiso de
Construccién en Linea.

Resolucidn Administrativa N° 363/2023 de fecha 27 de octubre de 2023, que
aprueba la Guia Técnica Procedimental de Tradmites de Administracion Territorial
para el Servicio de Aprobacién de Planos As Built y Guia Técnica Procedimental de
Tramites de Administracion Territorial de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Resolucion Administrativa N° 419/2024 de fecha 19 de noviembre de 2024, que
aprueba los reguisitos para los TrémETes desconcentrados de los Servicios de
Permiso de Construccién "Licencia Agil La Paz Construye", Planos As Built, Planos

de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Planos de Division y Particién y
Autorizaciones Menores.

c. Redlizar la publicacién de los nuevos Procedimientos para Trdmites de Administracién
Territorial de Permiso de Construccién en Linea, Planos As Built en Lineq,
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en Linea, Divisidon vy Pdartficidn en Linea vy
Autorizaciones Menores en Linea; asi como realizar la capacitaciéon a los Servidores

PUblicos Municipales responsables de su aplicacidon y a los usuarios solicitantes de los
servicios.

Es cuanto se informa para los fines consiguientes.

S
==

g
{ TERROTORIA,

PLAAFGALO

ESARRCLL:

CRALE

Wi

il
¥ AD

Calle Mercado N© 1298
Teléfonos: (591-2) 2650000-2202000
Fax:(591-2) 2204377
Cajon Postal: 10654
correspondencia@lapaz.bo
www.lapaz.bo

- M. Antonieta Montevilia V.
CSPONSABLE PLATAFGRMA PSAT

e oA

o
Arg
)

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION

DIRECCION DE DESARROLLO ¥ ADMINISTRACION TERRITORIAL

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES
DE ADMINISTRACION

TERRITORIAL - PERMISO DE
CONSTRUCCION EN LINEA




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

1% INTRODUCCION

El presente procedimiento, describe las condiciones técnicas y administrativas requeridas por el
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz (GAMLP) para la otorgacidn del “Permiso de Construccion
en Linea”, el cual debe ser aplicado por los Servidores Publicos Municipales responsables de su
procesamiento y los solicitantes de este servicio (administrados y profesionales externos).

El objetivo del tramite, “Permiso de Construccion en Linea”, es autorizar los trabajos de construccion
de una edificacidn, previa verificacion técnica del cumplimiento de los parametros de edificacién
(poligonos y volimenes), en las polilineas y volimenes presentados resultado de un proyecto
arquitectdnico, con la complementacion de inspecciones en el proceso de acompaiamiento,
realizadas por las Sub Alcaldias Macrodistritales, destinadas a monitorear y controlar el cumplimiento
de la norma.

El “Permiso de Construccion en linea” se aplica a construcciones que se inician a partir de su
otorgacidn, sin que exista edificaciones consolidadas o aquellas que estén en proceso de construccion
(en obra gruesa sin cerramientos verticales u horizontales) y/o ampliaciones siempre y cuando
cumplan con los parametros normativos vigentes.

2 DEFINICIONES

Para efectos de aplicaciéon del presente procedimiento, deben tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

AREA CONSTRUIDA.- Superficie conformada por elementos constructivos fijos y con caracteristicas
de uso permanente.

AREA FUERA LINEA DE MUNICIPAL.- Superficie que se encuentra fuera de linea municipal.

DECLARACION VOLUNTARIA NOTARIAL.- Documento legal, que se constituye en una declaracién 2

extrajudicial, realizada de forma voluntaria ante un notario de Fe Publica, en la que los declarantes
asumen plena responsabilidad de los datos contenidos.

EDIFICACION.- Construccidn sobre un determinado espacio, con caracter permanente o provisional,

destinado a uno o varios usos.
LINEA MUNICIPAL.- Es el limite entre la propiedad privada y el espacio publico definido por una via.

LUSU.- Ley de Uso de Suelos Urbanos, aprobado mediante Texto Ordenado Leyes Municipales
Autondmicas Nros. 017-024-050-080.

PATRON DE ASENTAMIENTO.- Es el codigo alfanumérico que rige para toda edificacién, la ocupacién
del suelo, conforme a su destino y se aplica en base a los Parametros de Edificacion consignados por
cada Macrodistrito, Distrito y Macrozona del Area Urbana del Municipio de La Paz.

PREDIO.- Es una porcién definida de suelo, con limites y accesos definidos.

< E’
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

SUPERFICIE LEGAL.- Area que se encuentra consignada en el Folio Real, Testimonio o Tarjeta de
Propiedad del Inmueble.

SUPERFICIE REAL.- Area consolidada por una construccion (la construccién no define la superficie de
lote) que ocupa el predio, generalmente es determinada por un levantamiento topografico. Esta drea
puede estar dentro o fuera de Linea Municipal.

SUPERFICIE UTIL.- Se asume como superficie Util el 4rea que encuentra dentro de Linea Municipal
resultante de la verificacion en planimetria vigente para su administracion (superficie Real menos
afectacion y/o invasion a via conforme verificacidn), la cual se considera para la cuantificacion de los
Parametros de Edificacion.

CERTIFICACION DE LINEA MUNICIPAL.- Tramite de Administracion Territorial, que identifica la
superficie que se encuentra dentro y/o fuera de Linea Municipal. Se realiza en base al deslinde entre
la propiedad privada y la propiedad municipal y/o via publica.

LOFT.- Unidad habitacional caracterizada por un disefio de planta abierta, permitiendo una
disposicion flexible de funciones en un unico volumen continuo. Caracterizada por techos altos y
amplios ventanales, favoreciendo la integracién de funciones habitacionales (estar, dormir, comer,
trabajar) en un Unico ambiente continuo promoviendo el aprovechamiento vertical del espacio y
mayor flexibilidad en el disefio interior cuentan con una altura libre superior a la de una vivienda
convencional, lo que permite la incorporacién de entreplantas (mezzanines)

| 3 OBJETIVO

Establecer el procedimiento, para otorgar la prestacion del servicio del “Permiso de Construccién en
linea”, a requerimiento del solicitante y en sujecién a la normativa vigente.

4. ALCANCE

El presente procedimiento debe ser aplicado, por el personal de la Direccién de Desarrollo y
Administracion Territorial (DDAT) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacion (SMP), el
solicitante y los profesionales externos responsables del proyecto.

| 5. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

5.1. CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES
El “Permiso de Construccion en linea”, se aplica en los siguientes casos:

Fp. gt a) Construcciones nuevas, siendo aquellas que se emprendan a partir de la otorgacién del
“Permiso de Construccion en linea”, sin que existan edificaciones consolidadas.
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“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

b) Edificaciones que estén en proceso de construccién (obra gruesa, sin cerramientos)
siempre y cuando cumplan con los parametros normativos vigentes. (incluir en la
declaracion Voluntaria Notarial correspondiente, el estado actual de la construccion
existente, cantidad de niveles y/o cantidad de bloques)

¢) Ampliacién de construcciones a ser ejecutadas dentro de norma, las edificaciones
consolidadas deberan contar con planos aprobados, Planos As Built o Planos de Permiso
de Construccidn.

d) La aprobacion de nuevos planos arquitectdnicos dejara sin efecto cualquier aprobacidn
anterior, en virtud de que dichos planos actualizan la informacidn técnica del inmueble
conforme a la normativa vigente. No obstante, el volumen previamente aprobado
mantiene su seguridad juridica y serd respetado en la nueva aprobacion, los planos
actualizados sustituirdn integramente a los anteriores para efectos de gestidn
administrativa y técnica.

e) Los casos que presenten caracteristicas no contempladas en el proceso del tramite,
deben ser puestos a consideracion de la Direccién de Desarrollo y Administracion
Territorial (DDAT), a objeto de que se asuma las definiciones que corresponda en la
atencion de casos similares.

f) El proyecto deberd contemplar y dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 3,
Capitulo 11, de la Ley Municipal Autonémica N2 350.

5.1. 1 TIPOLOGIAS DEL “PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”
a) “Permiso de Construccidn en linea”, de edificaciones menores o iguales a 5 plantas.

b) “Permiso de Construccion en linea”, de edificaciones mayores a 5 plantas,
equipamientos y predios ubicados en areas de riesgo alto o muy alto.

Previo a la presentacion de los requisitos, para solicitar el “Permiso de Construccién en linea”
correspondiente, el solicitante y el arquitecto externo, deberan tomar en cuenta los siguientes
aspectos:

v" Siel solicitante cuenta con Registro Ciudadano en la Plataforma iGOB 24/7.

v Siel arquitecto externo cuenta con registro en el SIT v3,

v Siel Certificado de Registro Catastral se encuentra vigente y actualizado.

¥v" Si el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio

e > ) A » SA
Arquitectdnico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza m'*vug-
Municipal, de ser asi, el tramite debera ser presentado ante la Comision del Centro ’%‘f‘:{' )

SAP

.
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Histdrico y Areas Patrimoniales para la emision del Informe técnico de condiciones de
cardcter de valor Patrimonial Arquitecténico emitido por la Unidad de Patrimonio Cultural
Material — UPCM.

¥v" Si el predio cuenta con alguna Restriccion Administrativa identificada en Planimetria,
debera presentar la documentacion de levantamiento de Restriccién Administrativa.

v" Debera contar con un proyecto arquitectdnico, los estudios e informes complementarios
de acuerdo a cada caso especifico (Equipamiento, Predios con mas de un Patrdn de
Asentamiento, Franjas de Seguridad — Mi Teleférico, Fajas de seguridad de las lineas de
Alta Tension, Fajas de Uso, franjas de seguridad, Miradores y/o Apachetas, Patrimonio
Arquitectdnico, Proyecto Individual y Predios vecinos y circundantes a representaciones
diplomaticas.)

De este proyecto se generaran los poligonos que reflejaran los Parametros de Edificacion que seran
presentados en la solicitud.

5.2. REQUISITOS DEL TRAMITE
a) “Permiso de Construccién en linea”, de edificaciones menores o iguales a 5 plantas.

EDIFICACIONES MENORES O IGUALES A 5 PLANTAS
» Certificado de registro catastral actualizado y vigente (que |
sl contenga la certificacion de linea si corresponde)
*  Archivo CAD (Versién 2015) (con el cuadro de poligonos de todas
) | _ ; dificacia
DATOS TECNICOS las plantas en cgmpllmlento d-e los parametros de edi ucaCIor-\,'
2 cuadro comparativo con la Cartilla Normativa, cuadro de relaciéon
DEL PROYECTO ;% : B : L
de superficies) y el proyecto arquitectdnico respectivo referencial.
* Imagen 3D del proyecto en formato PNG.

* Declaracién voluntaria notarial de responsabilidad del

|1 DOCUMENTOS

DECLARACIONES cumplimiento normativo y de cumplimiento de los pardmetros
VOLUNTARIAS autorizados (Arquitecto y Propietarios) (Anexo 6) '
3 NOTARIALES, NOTA + Declaracién voluntaria notarial de deslinde de (Propietarios)
DE AUTORIZACION {(Anexo 5) !

DE INSPECCIONESY | * Compromiso de colocado del letrero de informacién municipal ,
DE COMPROMISOS compromiso de culminar las fachadas de la edificaciony

autorizacion de inspecciones (Anexo 7)

6|25
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b)

“Permiso de Construccion en linea”,
predios ubicados en dreas de riesgo alto o muy alto.

EDIFICACIONES MAYORES A 5 PLANTAS, EQUIPAMIENTOS Y PREDIOS UBICADOS EN AREAS DE |

DOCUMENTOS

DATOS TECNICOS
DEL PROYECTO

RIESGO ALTO o MUY ALTO
Certificado de registro catastral actualizado y vigente (que

_contenga la Certificacion de Linea si corresponde)

Archivo CAD (Version 2015) con los datos técnicos del proyecto
Cuadro de poligonos de todas las plantas en cumplimiento de los
Parametros de Edificacion, Cuadro Comparativo con la Cartilla
Normativa, Cuadro de Relacion de superficies y el proyecto
arquitectonico respectivo referencial.

Imagen 3D del proyecto en formato PNG.

ESTUDIOS
COMPLEMENTARIO
S

FORMULARIO RESUMEN DE ESTUDIO GEOLGGICO z
GEOTECNICO (Firmado por el profesional responsable de su
elaboracidn con registro en el ente colegiado respectivo, se debe
adjuntar fotocopia del documento que avale lo sefialado)

PLAN DE CONTINGENCIAS (Firmado por el profesional
responsable de su elaboracidn con registro profesional en el
ente colegiado respectivo, se debe adjuntar fotocopia del carnet
que avale lo sefialado) (para los patrones sin limite de altura,
zonas de alto y muy alto riesgo o aquellas con dos 0 mas
sotanos; numeral 18, anexo VI LMA N2 017 — 024 — 050 - 080)
FORMULARIO RESUMEN DEL CALCULO ESTRUCTURAL (Firmado
por el profesional responsable de su elaboracién con registro
profesional en el ente colegiado respectivo, se debe adjuntar
fotocopia del carnet que avale lo sefialado).

ESTUDIO DE TRAFICO DE ASCENSORES, que sefiale el nimero de
plantas del proyecto.

B

DECLARACIONES |

VOLUNTARIAS 1‘

NOTARIALES, NOTA |
DE AUTORIZACION
DE INSPECCIONES Y

| DE COMPROMISOS

l

-

Declaracién voluntaria notarial de responsabllldad del
cumplimiento normativo y de cumplimiento de los parametros
autorizados (Arquitecto y Propietarios) (Anexo 6)

Declaracién voluntaria notarial de deslinde de (Propietarios)
(Anexo 5)

Compromiso de colocado del letrero de informacion municipal ,
compromiso de culminar las fachadas de la edificacion y
autorizacion de inspecciones (Anexo 7)

En caso de que la solicitud sea presentada mediante apoderado, deberd adjuntar el Testimonio de
poder notariado correspondiente, con las facultades suficientes y que no se encuentra dentro de las
causales de extincion del mandato previstas en el articulo 827, del cddigo civil; asi también, dicho
instrumento notarial tendrad una vigencia de un (1) afio a partir de su otorgacidn, a cuyo vencimiento
el interesado debera adjuntar fotocopia legalizada del testimonio de poder y/o certificacion de

vigencia emitida por la notaria que custodia dicho protocolo.

”ﬁvsr 7125
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

Nota 1.-
Adicionalmente a los requisitos, predios que requieran Informe Técnico de Normativa Especifica, como es
el caso de: |

e Equipamiento. i

®  Predios con mds de un Patrén de Asentamiento.

*  Franjas de seguridad - Mi Teleférico. |

e Fajas de seguridad de las lineas de Alta Tensidn. I

* Fajas de uso, franjas de seguridad. ‘

s  Miradores y/o Apachetas. |

*  Patrimonio Arquitectdnico.

*  Proyectos Individuales.

e  Predios vecinos y circundantes a representaciones diplomdticas.
Deberdn adjuntar el informe respectivo emitido por la instancia correspondiente.

Nota 2.- !
s Proyectos que contemplen muros de contencion deberdn adjuntar formulario resuan

del cdlculo estructural firmado por el profesional responsable de su elaboracién con
registro en el ente colegiado respectivo. En caso de muros de contencion existentes, se
deberd adjuntar certificado de estabilidad del muro de contencion.

e En caso de predios en condicidn de enclaustrados debe presentarse el documento de
conformidad (contrato o carta notariada) suscrito por el propietario del fundo sirviente,

para la aprobacidn del Permiso de Construccidn.

i 6 PASOS DEL TRAMITE

PASO 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma IGOB 24/7 y Sistema SIT V3.

Responsable: Solicitante/Arquitecto Externo.
Tareas:

1. Registro del solicitante en la plataforma iGOB 24/7.
2. Registro del arquitecto externo en el Sistema SIT v3.

Tiempo: No se contabiliza
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“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

Productos:

e Para el solicitante:
Numero de usuario y contrasefia.
e Para el arquitecto externo:
Se habilita el registro en la base de datos del GAMLP.

PASQO 2: Delegacidn del tramite.

Responsable: Solicitante.

Tareas:
3. Ingresa a la pagina iGOB 24/7 del GAMLP con su usuario y contrasefa.
4. Inicia la solicitud en la Seccion de Servicios: “Permiso de Construccion en Linea”.
5. Selecciona el predio y verifica los datos técnicos y legales.
6. Selecciona al arquitecto externo, habilitado en la base de datos del GAMLP.
7. Delega el tramite en linea al arquitecto externo seleccionado, para el llenado de la solicitud

del “Permiso de Construccion en Linea”.
Tiempo: Externo al GAMLP

Productos:

Link generado en sistema que habilita al arquitecto externo para el cargado y verificacién de
datos técnicos y legales en el sistema.

PASO 3: Cargado de requisitos en sistema y datos del predio en el Formulario de Registro de
Administracion Territorial (FRAT).

Responsable: Arquitecto Externo.

Tareas:

El arquitecto externo seleccionado, recibird un correo electronico para acceder al sistema y realizar
las siguientes tareas:

8. Recibe un correo electrdnico con el link, generado por el solicitante.
9. lIngresa al link generado e inicia la solicitud en la seccion de servicios: “Permiso de
Construccidn en Linea”

QM 9125
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10. Selecciona la tipologia y la cantidad de pisos del “Permiso de Construccién en Linea” a
solicitar, que puede ser: REGULAR o con INFORME NORMATIVO

11. Carga en sistema la documentaciéon, conforme a los requisitos vigentes.

12. Verifica que los datos del “Permiso de Construccidn en Linea”, estén en correspondencia con
la documentacion legal y el Certificado de Registro Catastral actualizado y vigente.

13. Selecciona la plataforma en la cual recogera la solicitud finalizada.

14. Descarga e Imprime del Sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial
{FRAT), para la firma del o los Solicitantes y el Arquitecto Externo.

15. Posteriormente carga el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) (firmado
por los propietarios y arquitecto) en formato PDF y envia la solicitud.

Nota 3.- !

* En caso de que la solicitud sea realizada por persona juridica ademds de los requisitos,
debera presentar certificado de actualizacion de matricula de comercio emitido por
SEPREC {vigente), poder de representacion legal adjunto al certificado de registro de dicho
documento emitido por SEPREC, cédula de identidad del representante legal y Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) '

e En el caso de personas juridicas de cardcter estatal, civil o sin fines de lucro, deberd
presentar documento que acredite su representatividad.

Tiempo: Externo al GAMLP

Producto:

e Formulario de Registro de Administracidon Territorial (FRAT) que cuenta con nimero de
tramite SITv3 y Sitram, cargado y registrado en sistema.

Tanto el (los) solicitante (s) como el arquitecto externo, recibirdn un correo electrénico de
aceptacion de inicio de tramite, el cual indicard el nimero de tramite para su posterior
seguimiento.

El arquitecto externo debe verificar que la documentacién y datos, estén cargados y llenados
correctamente; por otra parte el numero de plantas declarado debe corresponder al proyecto
presentado, caso contrario sera ohjeto de observacion.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

Nota 4.-

Es indispensable que, el predio objeto del trdmite se encuentre dentro de una planimetria
aprobada o que cuente con el instrumento que permita su administracion, caso contrario,
debera adjuntar informe emitido por la UDUT en relacidn a este aspecto, en cumplimiento
del punto 13.1 del anexo VI.

En los casos que se enmarquen en el Pardagrafo lll del inciso g) Proyecto Individual del
articulo 19 del Texto Ordenado LMA 017 — 024 — 050 — 080 GAMLP. Para la emision de la
Autorizacion del Permiso de Construccién de manera previa, el administrado presentard
en fas Plataformas de Servicios de Administracion Territorial —=PSAT como parte de los
requisitos, la Carta Notaria de compromiso de renuncia de la superficie y reconocimiento
del bien de dominio ptblico (vias) en beneficio de la comunidad.

Predios que cuenten con dos Patrones de Asentamiento, podrdn aplicar L/2 al predio para
establecer el limite entre ambos patrones de asentamiento, siempre que el predio posea
una configuracion geométrica regular, cuyos pardmetros de edificacion establecidos en
cada cartilla normativa correspondiente deberdn aplicarse proporcionalmente al 50%
(AMC, AME, AMV) para predios que cuenten con dos frentes discontinuos y colindantes a
dos vias. Para predios con un solo frente, se aplicard el patrén de asentamiento colindante
a la via.

PASO 4: Verificacion de los Requisitos.

Responsable: Procesador de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.

Tareas:
1.
Z,

Recibe en sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT).
Descarga y verifica el cumplimiento de los requisitos, registrados en sistema y que los mismos
estén de acuerdo a normativa.

Revisa el contenido de la carpeta digital (iFILE):

v" Certificado de Registro Catastral (que contenga la Certificacion de Linea si 2

corresponde): Verifica que este documento se encuentre vigente y actualizado. El predio
sujeto de aprobacion no debe estar sobrepuesto a franjas de seguridad, como tampoco
debe contar con restricciones administrativas u observaciéon en cuanto a derecho
propietario. En caso de que el predio no identifique dreas afectadas o de invasidn a via,
no sera necesaria la actualizacion del certificado de registro catastral que contenga la
certificacién de linea municipal.

S

m
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

v" Datos Técnicos del Proyecto (poligonos de todas las plantas, proyecto arquitecténico
referencial en el que se identifiquen niveles, dreas y usos en cumplimiento de los
Parametros de Edificacién, Cuadro Comparativo con la Cartilla Normativa, Cuadro de
Relacidn de superficies en formato DWG. e imagen 3D del proyecto en formato PNG):
Verifican estos dos (2) cuadros, tomando en cuenta la correspondencia con el Patrén de
Asentamiento asignado. El Cuadro de Relacidn de Superficies y el Cuadro Comparativo
con la Cartilla Normativa deberan tener correspondencia con los poligonos de las plantas
presentados, considerando la Superficie Total Construida (que es la sumatoria del Area
Maxima a Edificar, las Superficies Complementarias y Areas Verdes sobre losa), las dreas
verdes deben estar identificadas en poligonos y en plantas diferenciando las dreas verdes

gue se aplican como parte de incentivos. Asi mismo, el Procesador de Administracion

Territorial, deberd verificar el estado del predio en el Mapa de Riesgos, verificar si el
inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio
Arquitectdonico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza
Municipal, el tramite deberd ser presentado ante la Comision del Centro Histérico v
Areas Patrimoniales para la emision del Informe técnico de condiciones de caracter de
valor Patrimonial Arquitectdnico emitido por la Unidad de Patrimonio Cultural Material
— UPCM, si existieran restricciones Administrativas en Planimetria vigente, etc.

v" Formularios de Estudios Complementarios: Verifica si los formularios resumen de los
estudios complementarios correspondan a los planos de poligonos resultado de la
aplicacion de los Parametros de Edificacion, en cuanto a la denominacidn y cantidad de
niveles, Cota de fundacién recomendada y Sistemas de sostenimiento definitivo. Mismos
deben estar acompafados de la credencial vigente del profesional responsable de su
elaboracién. EI Plan de Contingencias debe contemplar la seguridad industrial para el
personal en la construccidn, las acciones no debe involucrar al GAMLP.

v" Declaraciones Voluntarias Notariales: Se verifica que, las Declaraciones Voluntarias
Notariales se encuentran en correspondencia con los datos del predio y el formato
establecido.

En caso de existir observaciones subsanables, comunica estas observaciones al interesado,
déndole un plazo de 1 dia para subsanar las observaciones.

Emite el Informe correspondiente, registrando en el caso de la AUTORIZACION el
cumplimiento de la normativa vigente y los Parédmetros de Edificacidon, u Observando o
Rechazando el “Permiso de Construccidon en Linea” solicitado.

En cualquiera de los resultados (AUTORIZACION u OBSERVACION o RECHAZO), el Informe es
cargado en sistema y remitido al Responsable de Plataforma de Servicios de Administracidn
Territorial, para su revision y validacién.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

Nota 5.-

e En la cuantificacion de superficies para AME, no se consideran fos pozos de aire y fuz,
shafts, cajones de ascensores, ductos de basura y otros, excepto en la planta sobre
terreno pleno.

e Cuando existan Terrazas o balcones que no presenten cerramientos de cardcter
permanente de ningun tipo, estos espacios generados no seran computados dentro del
Area Méxima a Edificar (AME) siempre y cuando sean parte de una unidad funcional y
mantengan continuidad espacial directa, esta condicidn aplica siempre que las terrazas
o balcones mantengan su condicion de espacios abiertos, sin posibilidad de ser cerrados
o modificados en su uso o destino y no superen los 5 m?

e En el caso de considerar dentro del disefio departamentos tipo LOFT, La superficie
ocupada por la entreplanta no deberd exceder el 40% del drea total de la planta principal
del departamento, y dicha drea serd considerada como parte del cdiculo del Area
Mdxima a Edificar (AME), a su vez la planta principal no podra superar los 40 metros
cuadrados. Para estos casos la altura maxima de piso a techo no debe superar los 4.60
mis.

e Efdrea fuera de linea municipal debe ser identificado en Plano de sitio y Techos y en la
planta con acceso a la via.

e En aquellos casos en los que los predios hayan sido afectados por procesos de
regularizacion de trazo, ampliacion de vias o cualquier limitacion al derecho propietario,
que reduzcan su extensidn superficial, cedida legalmente a favor del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, esta superficie deberd ser mayor a 30 mts? para poder
ajustar el parémetro normativo de Area Mdxima a Edificar AME incluyendo en esta el
drea cedida.

7. En el caso que el Informe sea de AUTORIZACION, registra los datos para la generacién del
cobro por el servicio del tramite de

8. Remite la carpeta digital del tramite que contiene el Informe de AUTORIZACION u
OBSERVACION o RECHAZO vy los requisitos presentados por el solicitante al Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracidn Territorial para su revisién y validacién.

lﬂ

Permiso de Construccion en Linea”.

Tiempo: 5 (cinco) dias habiles. q“&
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

Producto:
e Informe de AUTORIZACION u OBSERVACION o RECHAZO

PASO 5: Validacién de la Autorizacién u Observacién o Rechazo del “Permiso de Construccidn en
Linea”

Responsable: Responsable de Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.
Tareas:

1. Recibe y Valida en sistema la carpeta digital (iFILE) y el Informe de AUTORIZACION, u
OBSERVACION o RECHAZO del “Permiso de Construccién en Linea”.

2. Remite la carpeta digital (iFILE), adjuntando el Informe de AUTORIZACION, al Operador de
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial y en paralelo el sistema remite el correo
electronico al solicitante y al arquitecto externo, notificando la viabilidad de su autorizacién
para que genere |la Proforma de Pago con la liquidacién del monto a pagar por el servicio del
“Permiso de Construccion en Linea”.

3, En caso que el tramite se encuentre OBSERVADO o RECHAZADO, se remitird via correo
electrdnico la notificacién del Informe de Observacion o Rechazo al solicitante y al arquitecto
externo, cerrando y finalizando el tramite.

Tiempo: Tres (3) dias habiles.

Productos:
e “Permiso de Construccién en Linea” Validado de AUTORIZACION, u OBSERVACION o
RECHAZO.

e Liguidacion del monto a pagar por el servicio.

Nota 6.-
En el caso de proyectos individuales, a través de la Unidad de Regulacion y Saneamiento

Territorial se emitird la Resolucion Administrativa correspondiente. !
!

En caso de que el tramite del “Permiso de Construccion en Linea”, sea AUTORIZADO, el solicitante
podra efectuar el pago por el servicio de dos (2) maneras:

e Cancelacion via On Line: Una vez recibida la notificacion de la Autorizacién podra

descargar del sistema la Proforma de Pago, para realizar la cancelacion en linea, en el
plazo de 48 horas.

14 25

GOBIERNO AUTCNOMO |



PROCEDIMIENTOQ PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

e Apersonarse a la Plataforma de Servicios de Administracion Territorial correspondiente,
para que se le emita el FUM vy realice la cancelacion por el servicio en cualquier entidad
bancaria habilitada para el efecto.

Efectuado el pago por el servicio del “Permiso de Construccion en Linea”, el solicitante debe
apersonarse a la Plataforma de Servicios de Administracion Territorial correspondiente, con la
carpeta fisica adjuntando todos los requisitos cargados en forma digital, incluyendo el
Comprobante de Pago y documentacion correspondiente a los estudios complementarios de los
formularios resimenes presentados.

PASQ 6: Entrega del “Permiso de Construccién en Linea”

Responsable: Operador de Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.
Tareas:

1. En caso que se autorice, la solicitud del “Permiso de Construccion en Linea”, imprime la
Proforma de Pago en base a la liquidacion calculada en el sistema. (si corresponde)

2. Entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su cancelacion en las entidades financieras
habilitadas.

3. Una vez realizado el pago, requiere del solicitante el Comprobante de Pago original, y la
carpeta fisica con la documentacion registrada de forma digital.

4. Entrega al solicitante:

v La autorizacidn del “Permiso de Construccién en Linea”

e

Cédigo QR digital de la autorizacién emitida que contiene los Pardmetros de
Edificacion autorizados.

Plano de poligonos autorizados en formato digital con el cédigo QR.

Comprobante de entrega de documentos.

Formato del Letrero de Informacidn Territorial en digital.

RN N

Resolucidn Administrativa en el caso de proyectos individuales.
v Factura por el servicio.
5. Enviala carpeta iFILE al Archivo Documental de la Administracion Territorial para su custodia
respectiva.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:

e la carpeta fisica que incluye la documentacién registrada en la carpeta digital (iFILE) y el

Comprobante de pago.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

e Copia de la autorizacion de “Permiso de Construccion en Linea”.
e Constancia de entrega de documentos.

Nota 7.-

e En caso que la solicitud se encuentre gutorizada por el Responsable de Plataforma de
Servicios de Administracion Territorial correspondiente, el sistema generard de manera
automdtica la Proforma de Pago con la liquidacién del monto a pagar por el servicio del
“Permiso de Construccidn en Linea”, el mismo que serd remitido al solicitante y el arquitecto
externo, para que se realice el pago correspondiente,

e Una vez emitida la Proforma de Pago, el administrado solicitante dispone de dos (2) dias
hdébiles para realizar el depdsito bancario correspondiente. Si no se efectua el pago dentro
de este plazo, deberd apersonarse a plataforma para solicitar una nueva proforma.

e [l tramite serd custodiado temporalmente en la Plataforma de Servicios de Administracion
Territorial correspondiente, por un término mdximo de sesenta (60) dias calendario; si en
ese lapso de tiempo, el tramite no fuese reclamado ni recogido por el solicitante, se
procederd a finalizar y cerrar el tramite sin objeto a reclamo alguno, dejandose el “Permiso
de Construccion en Linea” sin efecto.

e Cuando el tradmite sea observado tendrd un lapso de treinta (30) dias calendario para
considerarse las observaciones previas, pasado ese tiempo se procederd a la revision como
tramite nuevo.

s El “Permiso de Construccidn en Linea” AUTORIZADO, serd remitido automdticamente por
sistema a la Unidad de Fiscalizacién Territorial y Proteccién Municipal de la Subalcaldia
Macrodistrital correspondiente, para el inicio de las acciones de seqguimiento y control.

e En caso de modificar y/o ampliar el volumen autorizado en el “Permiso de Construccién en
Linea”, el propietario deberd solicitar una nueva autorizacion del Permiso de Construccion,
siempre y cuando las modificaciones solicitadas se encuentren dentro de los pardmetros de
construccion, quedando sin efecto el Permiso de Construccion autorizado inicialmente.

e En vigencia de la autorizacion del “Permiso de Construccion en Linea” (5 afos), el
propietario por unica vez, podrd pedir la ampliacion de la autorizacidn, siempre y cuando
NO se hubiera ejecutado los trabajos de construccion y/o se hubiera mantenidb los
pardametros de edificacion autorizados.

® Enelcaso que el solicitante NO cumpla con los pardmetros de edificacidn autorizados en el
“Permiso de Construccién en Linea” y no solicite una nueva licencia, el Permiso de

Construccion autorizado quedard sin efecto.

161 25




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

7. RESUMEN

PASOS DEL TRAMITE TIEMPO (DIAS)
Paso 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma
1GOB24/7 y Sistema SIT V3
Paso 2: Delegacion del tramite (solicitante). Externo al GAMLP

No se Contabiliza

Paso 3: Cargado de requisitos en sistema y datos del
predio en el Formulario de Registro de Externo al GAMLP
Administracion Territorial (FRAT).
Paso 4: Verificacion de los Requisitos. 5
Paso 5: Validacion de Autorizacion u Observacion o

Rechazo del “Permiso de Construccidn en Linea”. -
TOTAL (DURACION EFECTIVA.) 8 dias habiles
Paso 6: Entrega del “Permiso de Construccion en

Linea” (a partir que el administrado canceld el 1
servicio)

Para las solicitudes de construcciones que superen las siete (7) plantas, y en cumplimiento de lo
dispuesto en la Resolucidn Ejecutiva N° 016/2025 de fecha 9 de enero de 2025, el tramite serd
atendido por los procesadores de Administracion Territorial Mayores, disponiendo de un plazo
adicional de siete (7) dias habiles, 5 dias en el Paso 4 y 2 dias en el Paso 5, respecto al establecido para
los procedimientos ordinarios.
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ANEXOS

(<2 BN R = VS S

Formulario de Registro de Ad ministracién'TerritoriaI - FRAT (Anexo 1)

Formato de Carimbo Planos “Permiso de Construccién en Linea” (Anexo 2)

Formato Cuadro Comparativo con la Cartilla Normativa (Anexo 3)

Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies (Anexo 4)

Declaracién voluntaria notarial de Deslinde de Responsabilidad (Anexo 5)

Declaracién voluntaria notarial de responsabilidad de cumplimiento normativo y de
cumplimiento de los parametros de edificacion autorizados (Anexo 6)

Compromiso de colocado del letrero de informacion municipal, compromiso de culminar las
fachadas de la edificacidn y autorizacidn de inspecciones {(Anexo 7)
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

ANEXO 1. Formulario de Registro de Administracidn Territorial (FRAT).

N° DE TRAMITE: 3443 N2 SOLICITUD EN LINEA: 24311 FECHA: 24/10/2018

DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMBRE COMPLETO: ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE DOCUMENTO: 6765637 LPZ
TELEFONO/CELULAR: 7 CORREO ELECTRONICO: angel laura@lapaz bo

DATOS DEL PREDIO:

CODIGO CATASTRAL: 002000500070000 RIESGO: MODERADO
ZONA: CENTRAL MACRODISTRITO: Vi - CENTRO
DIRECGION CALLE SUCRE Nro.1246 DISTRITO: 1

PATRON DE ASENTAMIENTO: 3C - d1 SUPERFICIE REAL: 126,00 m2

PROFESIONAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO: PEDRO RAMOS RIVERA TELEFONO: 1234567 E-MAIL: freddy espejo@lapaz.bo
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

ANEXO 2. Formato de Carimbo Planos “Permiso de Construccion en Linea”

120 mm

227

mim

[
10[‘nm §

L

PERMISO DE CONSTRUCCION

5 mm

10 |Em

5 mm

NOMBRE DEL PROYECTO

10 m PATRON DE ASENTAMIENTO
5 mm
=%
10 fon Lamina N° NN/ NN
-
5 mm DATOS DEL PROPIETARIO Y DEL ARQUITECTOSE=
- PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - NUMERO DE Ci)
ARQUITECTO: (NOMBRES Y APELLIDOS - SELLO CAB - FIRMA)
5 m DATOS DEL PREDIO =
CODIGO CATASTRAL: N-NN-NNN-NNNN-NNNN-NNNN
5 SUPERFICIE LEGAL: (SUPERFICIE LEGAL DE CERT. CATAST, EN m2)
1 SUPERFICIE UTIL: (SUPERFICIE REAL DE CERT. CATAST,ENm2)
SUPERFICIE CONSTRUIDA:  (SUMATORIA DE AREA CONSTRUIDA, EN m2)
5 mm UBICACION - ESCALA 1: 1000
N
65 mm

QR (uso exclusivo del GAMLP)

40 mm
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“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

ANEXO 3. Formato de Cuadro Comparativo con la Cartilla Normativa.

160 mm === S
DATOS DEL PATRON | APLIC. AL PREDIO DATOS DEL PROYECTO OBSERVACIONES
PATRON DE ASENTAMIENTO
CANTIDAD |UNIDAD | REGULAR | INCENTIVO[M2 T ML PLANTATI
UNIDAD
ALE Area de Lote Edficabis 160.00 m2
FML Frenta Minima da Lol 8.00 m
Sotana 100 %
AREA
MAXIMA Samisolan
AMC A
CUBRIR  |zasso 70 %
Toms
86 mm AME | Aves Miima o Edilcr 300% %
AMF Altura Max. da Facheda 6 Plantas
e e | W
RETIROS o
MINIMCS | Fon 2.00 Ml
e s S
EDIFICACION | L, dor 200 M
it
it 2,00
i v Motors i Y MI
NMP Numarg minimo de parqueos Unidad
AMY Arsa minimavade 30 Ya
| VOLADIZO | vias Igual @ mayor 10.00 m. 1.00 Ml

ANEXO 4. Formato de Cuadro de Relacién de Superficies.

160 mm
CUADRO DE RELACION DE SUPERFICIES
SUPERFICIE DESGLOSADA, m2
AREA TOTAL
AME AREAS AREAS VERDES G?:_?‘:T)erilzm
NIVELES REéﬁE::.Es VOLADIZOS | o S OBRELOSA | TERRENO PLEND '
1 2 3 4 5 ATCe1524304
SOTANO
PLANTA 1
PLANTA 2
PLANTA 3
PLANTA 4 ]
I e — — - - S S —
AAM
TOTAL N
497.78 m2 497.78 m2
fnd
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

ANEXO 5.
DECLARACION VOLUNTARIA NOTARIAL DE DESLINDE DE RESPONSABILIDAD

(Administrado solicitante)

Conste por la presente Declaracion Voluntaria Notarial, DE DESLINDE DE RESPONSABILIDAD, gque la formulo ante
Notario de Fe PUblica, como requisito exigido por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz - GAMLP, a cuyo
efecto declaro lo siguiente:

1. Datos del Administrado solicitante:

a) (Nombre del (los) administrado (s) solicitante (s)...............c.coiiiiiin. con C.. (Cammet de
Idemtidad).emmmmmemmmnnsss mayor de edad, hdbil por derecho, en mi calidad de propietario
(a] o representante legal, con facultades de apersonarse ante Notario de Fe
PUBIEE ..o oo mmissimstsammparss (datos del apoderado o representante legal — Poder Especifico, Fecha y
Notaria) del inmueble ubicado en.......ccc.cceunis (direccién de la propiedad). Registrado con
Matricula Computarizada ante la oficina de Derechos Reales [N° de Mairiculgj............ y Codigo
CAtasiial, oo oo easmmmsas

2. Con el cbjetivo de cumplir con los requisitos establecidos por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz -
GAMLP, a fin de gue se vidbilice la otorgacién del Permiso de Construccidn.

a) DECLARAMOS: Como Propietario(s).......ccceene.. solicitamos la otorgacion del Permiso de Construccidn, en
&l PrEdIo UDICTIH0 Bk v oo mess dis b s e S s o s D sy conCddigoiCotastiialc. .
b) DECLARAMOS: Como Propietariofs) ..c.ccoocviviiiiiiiiiniiinnnns ASUMIR PLENA RESPONSABILIDAD POR

POSIBLES DANOS A TERCEROS, PROPIEDADES VECINAS Y/O PROPIEDAD MUNICIPAL, deslindando de
cualquier responsabilidad al Gobierno Autdénomo Municipal de La Paz y a la Plataforma de Servicios
Administracién Teritorial [PSAT), en relacién alos trabajos de construccion que realizare(mos) en el predio
de mi (nuesira) propiedad.

c) DECLARAMOS: Como Propietdrio(s) ......occovvivicinannn en caso de ser solicitada una fotocopia del prasente
documento, autorizo{amos) su entrega, por la Unidad Organizacional que corresponda, del GAMLP.

El presente documento es firmado y notariado de forma voluntaria, sin la mediacién de ningln tipo de presion.
Asimismo, manifesté[amos), haber declarado de manera fidedigna todo lo sefalado, en cuyo caso
aculto(amos) al GAMLP a ejercitar la accién civil, penal, administrativa que correspondiere, debiendo dejarse
_53in efecto el Permiso de Construccién, en caso de comprobarse algin dato falso.

Es cuanto se tiene a bien declarar ante usted Senor Notario de Fe PUblica, en honor a la verdad y para fines que
en derecho pretendemos hacer valer.

FIRMA Y N° C.I.
PROPIETARIO(S) o APODERADO

)
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
“PERMISO DE CONSTRUCCION EN LINEA”

ANEXO 6.

DECLARACION VOLUNTARIA NOTARIAL DE RESPONSABILIDAD DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO
(Arquitecto Externo) Y DE CUMPLIMIENTO DE LOS PARAMETROS DE EDIFICACION AUTORIZADOS
(Propietario o Apoderado)

Conste por la presente Declaracién Voluntaria Notarial, de RESPONSABILIDAD DE CUMPLIMIENTO
NORMATIVO y de CUMPLIMIENTO DE LOS PARAMETROS DE EDIFICACION AUTORIZADOS, que la
formulamos ante Notaric de Fe PUblica, como requisito exigido por el Gobierno Auténomo Municipal
de La Paz - GAMLP, a cuyo efecto declaramos lo siguiente:

1. NOSOTROS.
a) Datos del Arquitecto Externo:

(Nombre Completo del arquitecto externo) con C.I. [Carnet de Identidad), mayor de edad y hdbil
por derecho, con registro en el Colegio de Arquitectos de Bolivia (CAB).......ccvevven. en mi calidad
de profesional contratado por el{los) administrado(s) solicitante(s) ........ccoviiiiiniin (colocar el
nombre completo del administrado que contrato sus servicios), como profesional responsable del
relevamiento de los datos técnicos del proyecto arguitecténico del predio ubicado
........................................ con Codigo Catastral N° .....coceeiivinnn

b) Datos del Propietario o Apoderado Legal:
(Nombre del (los) administrado (s) solicitante (s)... - . . con C.l. (Carnet de

Identidad), mayor de edad, habil por derecho, en mi COlIdOd de proplefcrlo (a) o representante
legal, con facultades de apersonarse ante Notario de Fe Plblica (daios del apoderado o

representante legal - Poder Especifico , Fecha y Notaria) del inmueble ubicado en
................... (direccién de la propiedad), Registrado con Matricula Computarizada ante la oficina
de Derechos Redles (N° de Matricula)............ vy COAdIgo Catasital ..o

2. DECLARACIONES.

Con el objetivo de cumplir con los requisitos establecidos por el Gobierno Auténomo Municipal de
La Paz - GAMLP, a fin de que se viabilice la otorgacion del Permiso de Consfruccion, realizamos la
siguiente Declaracidn Voluntaria Notarial:

a) Declaracién del Arquitecto Externo de Responsabilidad de Cumplimiento Normativo:

I DECLARO(AMOS): Como Profesional Arquitecto externo.......coovviiiiiiiiiiiiinn, tener el Titulo
Profesional respectivo, estar legalmente inscrito en el Colegio Departamental de Arquitectos
de La Paz, con N° de Matricula ............. , ¥ contar cen la solvencia profesional para elaborar
el proyecto arquitecténico en base al cual se presenta los poligonos.

ii. DECLARO(AMOS): Como Profesional Arquitecto  externo..........cccoceviiiiiiiiin en
conocimiento pleno de la Normativa Técnica Legal — Ley Municipal Autendmica de Uso de
Suelos Urbanoes (Texto Ordenado Leyes Municipales Autondmicas Nros. 017 — 024 — 050 — 080)
y la normativa complementaria relacionada a la Administracion Territorial, asumo total
responsabilidad, por los datos técnicos descritos en el proyecto arquitecténico presentado,
en lo que se refiere a su graficacién, ubicacidn, riesgo, cdlculo y dimensiones, declarando
que se encuentran en el marco de la Normativa Técnica Municipal vigente.

iil. DECLARO(AMOS): En mi condicion de Arquitecto externo.................ceeee, confratado para
gestionar el servicio de otorgacion del Permiso de Consfruccién, en caso de identificarse
inobservancia a la normativa técnica legal en la elaboracion del proyecto arquitectonico
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presentado, que ocasione la observacién y/o rechazo del tramite, autorizo a la instancia
comrespondiente del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz - GAMLP, remitir
antecedentes al Colegio Departamental de Arquitectos de La Paz, para el inicio de las
acciones que correspondan por el prejuicio ocasionade al administrado.
b) Declaracién del Propietario o Apoderado Legal de Cumplimiento de los Pardmetros de
Edificacién Autorizados:

i. DECLARO(AMOS): Como Propietariofs)........ccvevneennn, haber contrato al Profesional Arquitecto
XIS s , con N° de Mailricula............. ,.quien, en el marco de la
normativa técnica - legal. Ley de Uso de Suelos Urbanos — LUSU, realizé el proyecto
arguitecténico de mi bien inmueble y gestiond la autorizacion del "Permiso de
Construccion”, asi como de los Profesionales externos contratados para realizar los estudios
complementarios correspondientes.

ii. DECLARO{AMOS): Como Propietariofs) ....oooviviiiiiiavnciiiienn gue, en la ejecucién de la obra,
construccion y/o edificacién, cumplir con todos los parémetros de edificacidn autorizados
en el “Permiso de Construccién”.

ii. DECLARO(AMOS): Como Propietariofs) .....coocceveveneennns en caso de NO cumplir con los
parédmetros de edificacion autorizados en el "Permiso de Construccion”, faculto (amos) a la
instancia Municipal del GAMLP, DEJAR SIN EFECTO el "Permiso de Construccion”
AUTORIZADO, sin perjuicio de los Procesos Administrativos de Fiscalizacion territerial que se
inicien en mi (nuestra) contra, por incumplimiento a los pardmetros de edificacién
autorizados; lo gue NO se constituye en una doble sancién ni procesamiento.

3. CONFORMIDAD.

El presente documento es firmado y notariado de forma voluntaria, sin la mediacién de ningun tipo de
presion. Asimismo, manifestamos haber declarado de manera fidedigna tedo lo sefialado, en cuyo
caso facultamos al GAMLP a ejercitar la accién civil, penal, administrativa que correspondiere,
debiendo dejarse sin efecto el "Permiso de Construccién”, en caso de comprobarse algin dato falso.

Es cuanto se tiene a bien declarar ante usted Sefior Notario de Fe PUblica, en honor a la verdad y para
fines que en derecho pretendemos hacer valer.

FIRMA Y SELLO
PROFESIONAL ARQUITECTO

FIRMA Y N° C.I.
PROPIETARIO(S) © APODERADO

movero o 24| 25
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ANEXO 7,
COMPROMISO DE COLOCADO DEL LETRERO DE INFORMACION MUNICIPAL,
COMPROMISO DE CULMINAR LAS FACHADAS DE LA EDIFICACION Y AUTORIZACION
DE INSPECCIONES

[ 216 2 ——— | — | A S—

DATOS DELSOLICITANTE

PROPIETARIO/APODERADO

NOM BRECEINMPLIETICE o sianmnn tmiosmnamiisnminss s s s sm i i ity s o ases C.l
NOMBRE COMPLETO. ., v imamascomoviming sansyis s s 056 o ot Su0m bt s R Cl
NOVIBRE COMBLEETCL. ; i rnssni smmmsrssmmmsiisansnrmms s Sitsnsmmsi s s s T S e C.L
TELEFONBIBELULAR .. ..cvmmesmsnnsinsmumemimaanssmverss CORREOQ: ELECTRONICO. ...ovecinimimiviniannis

N° DE PODER (sicorresponde).................... PEp— PRI . .o e A OB P e AR
UBICACION DEL PREDIO

En mi calidad de Propietario(s) o Apoderado(s) me (nos) comprometo (mos) a colocar el Letrero de
Informacién Municipal en la obra, de acuerdo a los dimensiones y caracteristicas establecidas, el mismo
que sera emplazado hasta la conclusién de la construccién. A su vez previo a solicitar la aprobacién de los
Planos As Built, me (nos) comprometo (emos) a culminar la edificacién autorizada en el “Permiso de
Construccion”, con las fachadas correspondientes.

Aceptando que el incumplimiento del colocado del Letrero de Informacién Municipal y/o de incumplimiento a
los parametros autorizados en la ejecucion de la Obra, serd, pasible a la imposicién de la sancion
correspondiente y/o pasible a inicio de las acciones de fiscalizacion territorial, por la Unidad de Fiscalizacién
Territorial y Proteccién Municipal de la Sub Alcaldia correspondiente.

Como Propietario(s) o Apoderado(s) declaro(amos) que los datos del Proyecto presentados para obtener el
"PERMISO DE CONSTRUCCION", son fehacientes a la ejecucién en la obra, por tanto se AUTORIZA al
G.A.M.L.P. en uso de sus funciones y atribuciones, realizar la inspeccién, verificacion y fiscalizacion de estos
datos en sitio; para este efecto, se permite el ingreso y transito por el predio del personal técnico designado,
en el momento que se requiera.

Aceptando que, en caso de incumplimiento a los parametros autorizados en la ejecucion de la Obra, seré,
pasible al inicio de las acciones de fiscalizacion territorial, por la Unidad de Fiscalizaciéon Territorial y
Proteccion Municipal de la Sub Alcaldia correspondiente.

FIRMA DEL PROPIETARIO O
APODERADO ACLARACION DE FIRMA
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ik INTRODUCCION

El presente procedimiento describe las operaciones requeridas para la aprobacion de Planos As Built de
la edificacién existente, en sujecidn a la normativa vigente y los parametros de edificacion vigentes. Esta
dirigida a los Servidores Publicos Municipales responsables de su procesamiento, profesionales externos
y a los usuarios solicitantes de este servicio.

La aprobacion de Planos “As Built” se aplica a edificaciones que hayan alcanzado la etapa de conclusion
de obra gruesa, incluyendo cubiertas, muros y la delimitacidn fisica entre dreas comunes y areas privadas,
en esta etapa no se contemplan trabajos de acabado tales como revoques, pintura o revestimientos.

Las edificaciones que se hayan realizado sin contar con la autorizacion de Permiso de Construccion o Planos
Aprobados, pueden ser procesadas siempre y cuando cumplan con todos los parametros de edificacion de
la normativa vigente.

2. DEFINICIONES

Para efectos de aplicacién del presente procedimiento, deben tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

PLANOS AS BUILT.- (También conocidos como “Tal como fueron construidos”) son documentos gréficos
que reflejan fielmente el estado final de una construccidn tal y como fue ejecutada. Estos planos se
elaboran al término de un proyecto y registran todas las modificaciones, ajustes y cambios realizados
durante la ejecucién de la obra.

excluyéndose fosas destinadas a ductos, pozos de aire y luz, ascensores, ventilacién y vacios.

EDIFICACION. - Hecho arquitectdnico de cardcter permanente y destinado a albergar el desarrollo de
diferentes actividades humanas.

LINEA MUNICIPAL.- Es el limite entre la propiedad privada y el espacio publico definido por una via.

AM
LUSU.- Ley de Uso de Suelos Urbanos, aprobado mediante Texto Ordenado Leyes Municipales
Autonémicas Nros. 017-024-050-080.

; 554

PATRON DE ASENTAMIENTO.- Es el codigo alfanumérico que rige para toda edificacién, la ocupacion del ‘
suelo, conforme a su destino y se aplica en base a los Parametros de Edificacion consignados por cada .5u
Macrodistrito, Distrito y Macrozona del Area Urbana del Municipio de La Paz.
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3 OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la prestacion del servicio de administracion territorial de aprobacidn de
Planos As Built en linea, en sujecién a la normativa vigente y los pardmetros de edificacidn vigentes.

4, ALCANCE

El presente procedimiento debe ser aplicado, por el personal de la Direccién de Desarrollo y
Administracion Territorial (DDAT) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacion (SMP), el
solicitante y los profesionales externos responsables del proyecto.

5. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

5.1 CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

De manera previa ala presentacion del tramite ante el GAMLP, el administrado solicitante debe verificar
lo siguiente:

¥v" Sila superficie de los documentos de propiedad coincide con la superficie Gtil declarada en
el Certificado de Registro Catastral, caso contrario debe realizar las actuaciones necesarias
ante oficinas de DDRR, a fin de regularizar su derecho propietario.

v" Siel Certificado de Registro Catastral se encuentra vigente y actualizado, es decir, si contiene
las edificaciones consolidadas objeto de la aprobacion "As Built"; y que no cuente con
observaciones referidas a superficie de lote o derecho propietario.

¥" Si el predio se encuentra dentro de una planimetria aprobada o que cuente con el
instrumento que permita su administracién.

¥" Si el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio
Arquitectonico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza
Municipal, el tramite deberd ser presentado ante la Comisién del Centro Histérico y Areas
Patrimoniales para la emision del informe de conformidad.

AM En caso de que el propietario no cuente con Registro Ciudadano, podra realizarlo en linea en la pagina web
www. lapaz.bo en el apartado tramites en linea.

VB Tipologias de Planos As Built. Existen cinco tipologias de Planos As built:

Tipologia A. “As Built” de edificaciones con antecedentes de planos de construccion aprobados o
Permiso de Construccidn autorizado. Esta tipologia corresponde a la aprobacion de planos “As Built”
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edificaciones que cuentan con el Permiso de Construccién autorizado, siendo la condicién esencial que no
se registre ninguna modificacion en los parametros de edificacion, volumetria y configuracion geométrica
perimetral.

Los cambios internos que pudiesen realizarse (eliminacién o adicidn de tabiques, eliminacion, adicidn o
traslado de ambientes, apertura o cierre de vanos y puertas) no se consideran modificaciones, siempre y
cuando se cumpla la condicidn esencial anteriormente descrita y no se vulnere las condiciones de la
normativa vigente.

Tipologia B. “As Built” de edificaciones sin antecedentes de planos aprobados o Permisos de
Construccion autorizados, que cumplen con la norma vigente. Esta tipologia corresponde a las
edificaciones que no cuentan con planos de construccidn autorizados, pero que cumplen con la norma
vigente, aspecto que les permite contar con planos “As Built”,

Tipologia C. “As Built” de edificaciones con informe normativo especifico Esta tipologia corresponde a
las edificaciones que cuentan con informe especifico, en los casos de predios con mas de un Patrén de
Asentamiento, Franjas de Seguridad — Mi Teleférico, Fajas de seguridad de las lineas de Alta Tension, Fajas
de Uso, franjas de seguridad, Miradores y/o Apachetas, Patrimonio Arquitecténico, Proyecto Individual y
Predios vecinos y circundantes a representaciones diplomaticas.

Tipologia D. “As Built” de edificaciones que modificaron en obra los planos del Permiso de Construccian.
Cualquier modificacion dentro de la normativa vigente que cambie los pardmetros de edificacion del
Permiso de Construccién y/o introduzca modificaciones en la cantidad de unidades funcionales, sus usos,
volumetria y configuracion geométrica perimetral, que corresponda a la realidad construida.

Tipologia E. “As Built” de Unidades Funcionales. Esta tipologia aplica a Unidades Funcionales que han sido
objeto de modificaciones, Unidades Funcionales resultantes de la division o fusién de las mismas, que
disponen de una Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal debidamente aprobada.

La aprobacidn de nuevos planos As Built dejara sin efecto cualquier aprobacion anterior, en virtud de que
dichos planos actualizan la informacion técnica del inmueble conforme a la normativa vigente. No
obstante, el volumen previamente aprobado mantiene su seguridad juridica y serd respetado en la nueva
aprobacion, los planos actualizados sustituiran integramente a los anteriores para efectos de gestion
administrativa y técnica.

Los casos que presenten caracteristicas no contempladas en el proceso del tramite, deben ser puestos a
consideracion de la Direccion de Desarrollo y Administracion Territorial (DDAT), a objeto de que se asuma
las definiciones que corresponda en la atencién de casos similares.
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Nota 1.-

e Se podran presentar solicitudes de planos As Built de Unidades Funcionales o de plantas
completas, siempre que existan planos aprobados previamente. En caso de contar con un
fraccionamiento aprobado, dichas solicitudes no deberdn alterar las superficies de drea |
comun ni de drea privada establecidas en el plano de fraccionamiento correspondiente.

e En caso de que la edificacién cuenta con una Tabla de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal aprobada, pero no disponga de un Plano de Construccion o su equivalente,
debera presentar el Plano As Built de la Unidad Funcional, respetando las superficies
establecidas en dicha tabla. Posteriormente, podrd solicitar la aprobacion del Plano
Individual de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, con base en los datos consignados |
en la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal aprobada.

e |ladivision o fusion de Unidades Funcionales es procedente, siempre que no se alteren los
datos registrados en la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
correspondientes a las dreas comunes del resto de Unidades Funcionales.

e En el caso de predios en condicion de enclaustrados debe presentarse el documento de
conformidad (contrato o carta notariada) suscrito por el propietario del fundo sirviente,
para la aprobacién de planos "As Built". |

e [l tamano de los archivos en formato DWG no debe exceder los 5Mb. (en caso de ser
exportado de otro programa debe contener valoracion de linea)

e [Elllenado en linea no implica el inicio del tramite, ni conlleva un valor legal. El abjeto
del llenado en linea, es facilitar la digitalizacidn de los datos.

e Flcertificado de registro catastral actualizado y vigente no es requisito para las solicitudes
de aprobacion de Planos As Built de unidades funcionales o planta.

5.2 REQUISITOS DEL TRAMITE

Los requisitos para las cuatro tipologias anteriormente descritas se dividen en dos grupos, Edificaciones
menores o iguales a 5 plantas y edificaciones mayores a 5 plantas, equipamientos o predios ubicados en
areas de riesgo alto o muy alto.
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j EDIFICACIONES MENORES O IGUALES A 5 PLANTAS

' e Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT)

generado por el sistema, este documento contiene la Declaracion

1 FORMULARIO Jurada de Veracidad de Datos, generada por el sistema, firmada

por el(los) propietario{s) o apoderado(s) y el profesional
responsable. (Anexo 1) A

s Cédula de Identidad wgente del propletarlo (s) y/o apoderado( )

solicitante.

e Certificado Catastral actual y vigente que contenga las edificaciones

: consolidadas objeto de la aprobacién "As Built"; que no cuente con

observaciones sobre superficie del predio o Derecho Propietario o |

linea municipal. '

2 DOCUMENTOS

| i e e Archivo CAD, que contenga los Datos Técnicos del Proyecto, plantas, l
3 !‘ DATOS TECNICOS cortes, elevaciones, Cuadro Comparativo con la Cartilla Normativa,
|

DEL PROYECTO Cuadro de Relacién de superficies, capa o layer con poligonos |
N | cerrados en formato DWG (versién 2015). !
e Certificado de Estabilidad en zonas de Alto y/o Muy Alto Rlesgo |
original firmado por el profesional responsable de su emisién. O que Q
cuenten con mas de 5 niveles que incluyen sétanos y semisdtanos,
digitalizado del original firmado por el profesional responsable de su

% i emision.

PARA EDIFICACION MAYORES A 5 PLANTAS, EQUIPAMIENTOS

| e Formulario Registro de Administracion Territorial (FRAT) generado
‘ FORMULARIO DE por ell sistema, este documento contleng la Decla.racuﬁm Jurada de
1] INGRESO Veracidad de Datos, generada por el sistema, firmada por el(los)
(] propietario(s) o apoderado(s) y el profesional responsable. (Anexo

Bt s T AR A 1 D , R T S bR
e Cédula de Identidad vigente del (los) propietario (s) y/o

‘ apoderado(s) solicitante. '

|2 DOCUMENTOS . Cerhfu;ado Cata§tral actual y wger?t'e (iue coptenga las edificaciones

consolidadas objeto de la aprobacidn "As Built" y que no cuente con

| observaciones sobre superficie del predio o derecho propietario o

‘\

ESTUDIOS
| COMPLEMENTARIOS

linea municipal.

LS HLEIHEIRE R S AM
; o Archivo CAD, que contenga los datos técnicos del proyecto, plantas @
: 1‘ DATOS TECNICOS cortes, elevaciones, Cuadro Comparativo con la Cartilla Normativa,
DEL PROYECTO Cuadro de Relacion de superficies, capa o layer con poligonos
e | cerrados en formato DWG (versién 2015).
QSA A
A
<Pl
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| » Certificado de Estabilidad en zonas de Alto y/o Muy Alto Ruesgo ;
original firmado por el profesional responsable de su emisidn. O que
cuenten con mas de 5 niveles que incluyen sétanos y semisotanos |
digitalizado del original firmado por el profesional responsable de su i
emision., ‘

e En virtud de la Resolucién Ejecutiva N2 319/2019 y N2 410/2019, |
presentar planos de Instalaciones Hidrosanitarias en formato digital |
PDF (escaneado del original suscrito por profesional responsable de

! , su elaboracién debidamente validado por SAMAPA Residual.

UNIDADES FUNCIONALES

e ' Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT)‘
‘ i generado por el sistema, este documento contiene la Declaraaoﬁ

ESTUDIOS
| COMPLEMENTARIOS |

|1 FORMULARIO Jurada de Veracidad de Datos, generada por el sistema, firmada por ,
el , el(los) propietario(s) o apoderado(s) y el profesional responsable ;
! l ~ {Anexo 1) :
! : e Cédula de Identidad vigente del propietario (s) y/o apoderado(s)
| solicitante.

2| DOCUMENTOS . Folio‘ReaI (con una actualizacién no mayor a 3 meses) y testimonio de

- propiedad.

e Planos de Fraccionamiento aprobados de las unidades funcionales |
, objeto de intervencion. W
= e Archivo CAD, que contenga los Datos Técnicos del Proyecto, plantas, |
| . DATOS TECNICOS pHESgIE e Al bt )

cortes, elevaciones, Cuadro de Relacién de superficies, capa o layer |

P RALERONRCTO con poligonos cerrados en formato DWG (version 2015). | |

En caso de que la solicitud sea presentada mediante apoderado, debera adjuntar el Testimonio de poder
notariado correspondiente, con las facultades suficientes y que no se encuentra dentro de las causales de
extincidn del mandato previstas en el articulo 827, del cédigo civil; asi también, dicho instrumento notarial
tendra una vigencia de un (1) afio a partir de su otorgacion, a cuyo vencimiento el interesado deberd
adjuntar fotocopia legalizada del testimonio de poder y/o certificacién de vigencia emitida por la notaria
gue custodia dicho protocolo.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PLANOS AS BUILT EN LINEA

Nota 2.- En virtud a los numerales 58 y 59 del Anexo VI, Texto Ordenado de las Leyes Municipales
Autondmicas GAMLP 017 — 024 — 050 - 080 proyectos de equipamiento que generen un importante
flujo peatonal y vehicular, previamente a la autorizacion del Permiso de Construccion deberd
solicitar un Estudio de Impacto Vial, aprobado por la Autoridad Municipal con el fin de realizar un
andlisis que determine la factibilidad o establezca la improcedencia del proyecto. A su vez deberdn
preverse drea de amortiguamienta, (Atrios, dreas de recepcidon) que como dice su nombre son dreas
que sirven para amortiguar el acceso masivo de vehiculos y personas a lugares como por ejemplo:
Aeropuertos, Supermercados, Centros Educativos, Centros de Culto, etc. Evitando el
congestionamiento en las vias de acceso a dichos lugares; asimismo, preservando la seguridad del
peaton y/o conductor.

6. PASOS DEL TRAMITE

PASQ 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma IGOB 24/7 y Sistema SIT V3.

Responsable: Solicitante/Arquitecto Externo.

Tareas:

1. Registro del solicitante en la plataforma iGOB 24/7.
2. Registro del arquitecto externo en el Sistema SIT v3.

Tiempo: No se contabiliza
Productos:

e Para el solicitante:
Numero de usuario y contrasefa.
e Para el arquitecto externo:
Se habilita el registro en la base de datos del GAMLP.

PASO 2: Delegacidén del tramite y envio de la solicitud al arquitecto externo.

Responsable: Solicitante/Arquitecto Externo.

Tareas: AN

1. Ingresa a la pagina iGOB 24/7 del GAMLP con su usuario y contrasefia.

b
g 2 MRPS
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PLANOS AS BUILT EN LINEA

Inicia la solicitud en la Seccion de Servicios Territoriales: Planos As Built en linea,
Selecciona el predio y verifica los datos técnicos y legales.
Selecciona al arquitecto externo, habilitado en la base de datos del GAMLP.

g 0 ke

Delega el trdmite en linea al arquitecto externo seleccionado, para el llenado de la solicitud de
Planos As Built, verificando que lo datos técnicos legales son de pleno conocimiento del solicitante.

Tiempo: Externo al GAMLP

Productos:
e Link generado en sistema que habilita al arquitecto externo para el cargado y verificacion de
datos técnicos y legales en el sistema.
e Envio de la solicitud con nimero de tramite asignado.

Nota 3.-
e laveracidad de los requisitos escaneados es de entera responsabilidad del(los) solicitante
(s) y del Profesional responsable, expresados en la Declaracion Jurada de Veracidad dej‘
Datos, suscrita tanto por el (los) propietario (s) solicitante (s) como por el profesional
responsable.
e En caso de que el arquitecto responsable del tramite fuera diferente al arquitecto
proyectista del Permiso de Construccion, deberd adjuntar el certificado de validacion
profesional emitido por el Colegio de Arquitectos de La Paz. |

e En caso de que la solicitud sea realizada por persona juridica ademds de fos requisitos,
deberd presentar certificado de actualizacion de matricula de comercio emitido por SEPREC
(vigente), poder de representacion legal adjunto al certificado de registro de dicha
documento emitido por SEPREC, cédula de identidad del representante legal y Numero de
Identificacion Tributaria (NIT)

e En el caso de personas juridicas de cardcter estatal, civil o sin fines de lucro, deberd
presentar documento que acredite su representatividad.

e [En aquellos casos en los que los predios hayan sido afectados por procesos de
regularizacion de trazo, ampliacion de vias o cualguier limitacion al derecho propietario,
que reduzcan su extension superficial, cedida legalmente o favor del Gobierno Auténomao

Municipal de La Paz, esta superficie deberd ser mayor a 30 mts? para poder ajustar el

pardmetro normativo de Area Mdxima a Edificar AME incluyendo en esta el drea cedida.

<
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PLANOS AS BUILT EN LINEA

PASO 3: Cargado de requisitos en sistema y datos del predio en el Formulario de Registro de
Administracion Territorial (FRAT).

Responsable: Arquitecto Externo.

Tareas:

El arquitecto externo seleccionado, recibird un correo electrénico para acceder al sistema y realizar las
siguientes tareas:

Recibe un correo electrdnico con el link, generado por el solicitante.

Ingresa al link generado e inicia la solicitud.

Selecciona la tipologia de la solicitud.

Carga en sistema la documentacién, conforme a los requisitos vigentes.

Verifica que los datos de los planos As Built, estén en correspondencia con la documentacion Legal

y el Certificado de Registro Catastral Actualizado y Vigente.

Selecciona la plataforma en la cual recogerd la solicitud finalizada.

7. Descarga e Imprime del sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT),
para la firma del (los) Solicitante(s) y el Arquitecto Externo.

8. Posteriormente Carga el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) (firmado) en

o

formato PDF y envia la solicitud.
Tiempo: Externo al GAMLP

Productos:
e Formulario de Registro de Administracién Territorial (FRAT) que cuenta con nimero de tramite ,{""
SITv3 y Sitram, cargado y registrado en sistema. '

PASO 4: Revision de requisitos y Planos As Built. Nl

Responsable: Procesador de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.
Tareas:

Recibe en sistema el Formulario de Registro de Administracidn Territorial (FRAT).
Descarga y verifica el cumplimiento de los requisitos, registrados en sistema y que los mismos oy
estén de acuerdo a normativa.

Revisa la carpeta digital (iFILE):

Verifica los datos catastrales y la geometria del predio, mediante los sistemas SITv3, SITv2 y Q\i a
Certificado Catastral, respecto a: | g}j““ B
-1
v" Nombre

n|22
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PLANOS AS BUILT EN LINEA

10.

1.

12.

13,

14.

15.

16.

17

18.

Direcciéon y zona
Macrodistrito
Distrito, manzano, predio

R

v" Superficie y pendiente
Verifica que el predio objeto de la solicitud se encuentre en zona con planimetria o
instrumento de administracidn vigente y sin ninguln tipo de restriccion técnica y/o legal.
Verifica con la informacidn catastral que el predio guarde relacidn con los trazos vigentes.
Verifica si el predio se encuentra en linea municipal y no existan diferencias entre la superficie
legal y la superficie Gtil.
En caso de que el proyecto cuente con informe normativo especifico, verifica el contenido del
informe y el cumplimiento de este. '
Verifica que los datos de los propietarios (nombres y apellidos) sean correspondientes con las
Cédulas de Identidad y sean los mismos que se indique en el carimbo de los planos As Built.
Revisa los planos arquitecténicos en formato digital, en sujecidn a las disposiciones de la LUSU y
sus instrumentos especificos y realiza inspeccion en caso de que el Responsable de plataforma de
Servicios de Administracion Territorial y el Procesador de plataforma de Servicios de
Administracién Territorial consideren necesario.
Verifica en el Cuadro Comparativo con la Cartilla Normativa que los pardmetros de edificacién de
los planos correspondan a los establecidos en el Patrén de Uso respectivo. En caso de la aplicacion
de incentivos deben estar claramente especificados.
Verifica que las areas verdes estén identificadas en poligonos y plantas diferenciando las areas
verdes que se aplican como parte de incentivos.
En el caso de que el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio
Arquitectonico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza
Municipal, en el entendido de que se trata de edificaciones que datan de mas de 50 afios, no es
requisito para este tipo de edificaciones la presentacion de planos de instalaciones.
En caso de que el predio cuente con edificaciones con valor patrimonial, se debera adjuntar un
Informe técnico de condiciones de caracter de valor Patrimonial Arquitectdnico emitido por la
Unidad de Patrimonio Cultural Material = UPCM.
En caso de existir observaciones subsanables, describe las mismas en el cuadro de ajuste
subsanable, comunica estas observaciones al interesado, hasta en dos oportunidades, dandole
un plazo de dos (2) dias calendario en cada una de ellas para subsanar las observaciones.
En caso de no existir observaciones al plano As Built realiza el informe de aprobacion de Planos
As Built.
En caso de existir observaciones realiza el informe de observacion, sefialando los informes en los
que se realizaron las observaciones no resueltas en caso de que corresponda.
De existir situaciones restrictivas que impidan la aprobacion del tramite, plantea y describe las
razones que determinen su rechazo, en el Informe de rechazo de Planos As Built.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PLANOS AS BUILT EN LINEA

19. En cualquiera de los resultados (observacidén, aprobacidn o rechazo), remite la carpeta digital
(iFILE) del proyecto junto con el Informe de Revision al Responsable de plataforma de Servicios
de Administracion Territorial correspondiente, para su revision y validacion.

20. Para los tramites de la tipologia E, se debera considerar los siguientes aspectos:

a. No debe existir ocupacion de dreas comunes cubiertas o descubiertas.
b. No se debe modificar los datos registrados en la tabla de Fraccionamiento en Propiedad
. Horizontal correspondientes a las dreas comunes del resto de Unidades Funcionales.

c. En caso de apertura de vanos a un area comun (que no figuren en el plano original
aprobado), debe presentar la conformidad de la Asociacion de Copropietarios (que tenga la
facultad de firma) o de los propietarios de la planta (cuando existan varias unidades
funcionales en la misma planta) o de los propietarios de unidades funcionales de otras
plantas (cuando sdlo la unidad funcional objeto de division o fusidén exista en la planta);
debiendo presentar también dichos requisitos para la aprobacion del plano As Built
respectivo.

d. Para los cambios de destino de unidades funcionales, que no sea compatible con los
existentes y se genere un mayor flujo de personas, se requiere la conformidad del 100% de
los copropietarios o de la Asociacién de Copropietarios (siempre y cuando tenga facultades
especificas para el efecto); asimismo debe presentar el estudio de trafico de ascensores que
determine que el cambio de destino de la unidad funcional (actual), no afecta el servicio que
brinda con regularidad; debiendo presentar también dichos requisitos para la aprobacion
del plano As Built respectivo.

e. La modificacién de dreas descubiertas a areas cubiertas deben estar enmarcadas en el
patron de asentamiento y los parametros de edificacion asignados, debiendo verificar y
demostrar el cumplimiento de los mismos. En el caso de que implique la modificacion de la
fachada de la edificacidn, debe presentar la conformidad de la Asociacién de Copropietarios
(que tenga la facultad de firma); cuyos requisitos también deben ser adjuntados para Ia:}iﬁ”’w

aprobacidn del plano As Built respectivo. ’E

Tiempo: Quince (15) dias habiles para edificaciones menores a cinco (5) plantas. Veinte (20) dias hébiles
para edificaciones mayores a cinco (5) plantas.

Productos:
Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

e Planos en formato digital (PDF).
e Informe de Aprobacion, Observaciones o Rechazo.

13 ] 22
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PASO 5: Validacién del Informe de Aprobacién u Observacion o Rechazo de Planos As Built.

Responsable: Responsable de plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

Tareas:

1. Aceptay revisa la carpeta digital (iFILE) remitida por el Procesador de plataforma de Servicios de
Administracién Territorial y el Informe de aprobacién u Observacion o rechazo de planos As Built.

2. Deexistir observaciones con el Informe de aprobacion, observacidn o rechazo, devuelve la carpeta
digital (iFILE) al Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial encargado del
procesamiento del trdmite para su correccidn.

3. Encasode que el resultado del tramite sea de aprobacién y no existan observaciones, el Informe
de Aprobacién y planos As Built serdn validados.

4. Encaso de que el resultado del trdmite sea la observacion o rechazoy no exista inconsistencias
con el Informe de Observacién o Rechazo, remite la solicitud al operador de plataforma de
Servicios de Administracion Territorial la solicitud, adjuntando PDF del informe mencionado para
su conocimiento.

Tiempo: Seis (6) dias habiles.
Productos:

e Informe Validado de APROBACION, u OBSERVACION o RECHAZO de Planos As Built.
e Planos en formato digital (PDF).

PASO 6: Entrega de Proforma, Facturacidn por el servicio, entrega de la documentacion, desglose y
remision a Archivo.

Responsable: Operador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

C‘@ -Tareas:

1. Acepta la carpeta digital (iFILE).
2. En caso de observacidon o rechazo del tramite, imprime y entrega al administrado solicitante el
informe de observacién.

3. En caso de ser procedente la solicitud, entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su
cancelacion en las entidades financieras habilitadas. A su vez el archivo PDF que contiene los
planos As Built con el cddigo QR para su impresion.

12# 14| 22
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10.

Una vez realizado el pago, requiere al solicitante el comprobante de pago original, los planos As
Built impresos con el cddigo QR y firmas del(los) propietario(s) y arquitecto externo responsable
del tramite.

Deriva los Planos As Built con el cédigo QR impreso en dos ejemplares para firma del Procesador
y del Responsable de plataforma de Servicios de Administracidn Territorial.

Genera la factura.

Entrega al administrado solicitante los Planos As Built con firmas y sellos de aprobacién, sello
seco y cédigo QR y el informe de aprobacién de Planos As Built.

Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del original del
FRAT que contiene la Declaracion Jurada de Veracidad de Datos.

Escanea el comprobante de pago original, la factura emitida, el comprobante de entrega, el
Informe de Aprobacion de Planos As Built firmado y los carga en la carpeta digital (iFILE).

Envia la carpeta digital (iFILE) al Archivo Documental de la Administracién Territorial para su
custodia respectiva.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:

L]

La carpeta fisica que incluye la documentacion registrada de forma digital.
Un juego de Planos aprobados con sellos y firmas.

Informe de aprobacidn con sellos y firmas.

Comprobante de pago.

Factura.

comprobante de pago original.

Constancia de entrega de documentos.

-
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Nota 4.-

e Una vez emitida la Proforma de Pago, el administrado solicitante dispone de dos (2) dias
hdbiles para realizar el depdsito bancario correspondiente. Si no se efectia el pago dentro
de este plazo, deberd apersonarse a plataforma para solicitar una nueva proforma. i

e Una vez realizado el pago, el administrado debe apersonarse el mismo dia a la plataformq
de Servicios de Administracion Territorial correspondiente para la emision de la factura. En
caso de no recoger el plano aprobado, el tramite sera custodiado temporalmente en !d
plataforma de Servicios de Administracion Territorial, por un término maximo de sesentq'
(60) dias calendario. Sien ese término el tramite no fuese reclamado ni recogido por el
administrado solicitante, se procederd a su custodia en un nodo de archivo temporal
habilitado para el efecto en la plataforma de Servicios de Administracién Territorial. pard
el recojo del mismo, el administrado deberd solicitar mediante nota dirigida a la DDATi
dado el tiempo transcurrido.

e A partir de que el trdmite concluido se encuentre en plataforma serd custodiada
temporalmente en la Plataforma de Servicios de Administracion Territorial
correspondiente, por un término maximo de sesenta (60) dias calendario; si en ese lapsa
de tiempo, el tramite no fuese reclamado ni recogido por el solicitante, se procederd a
finalizar y cerrar el tramite sin objeto a reclamo alguno, dejdndose el “Plano As Built” sin
efecto. \

e Considerando, que la autorizacidn del Permiso de Construccion es un requisito técnico
previo a la ejecucion de la edificacion, el administrado que no cuente con esta autorizacidn;
deberd cumplir con el pago administrativo correspondiente al servicio omitido, para
obtener la aprobacion de su Plano As Built.

e Cuando el tramite sea observado tendrd un lapso de treinta (30) dias calendario para
considerarse las observaciones previas, pasado ese tiempo se procederd a la revision como

tramite nuevo. |
1

157 .
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7. RESUMEN

PASOS DEL TRAMITE TIEMPO (DIAS)
Paso 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma
IGOB24/7 y Sistema SIT V3
Paso 2: Delegacion del tramite y envio de la
solicitud al arquitecto externo.

No se contabiliza

Externo al GAMLP

Paso 3: Cargado de requisitos en sistema y datos
del predio en el Formulario de Registro de Externo al GAMLP
Administracion Territorial (FRAT).

Paso 4: Revision de requisitos y Planos As Built. 15- 20 dias
Paso 5: Validacidn del informe de Aprobacion u & affo
Observacion o Rechazo de Planos As Built.

Paso 6: Entrega de proforma, facturacion por el

servicio, entrega de la documentacion, desglose y 1dia
remision a Archivo.

TOTAL (DURACION EFECTIVA.) 22 - 27 dias hdbiles

Para las solicitudes de construcciones que superen las siete (7) plantas, y en cumplimiento de lo dispuesto
en la Resolucion Ejecutiva N° 016/2025 de fecha 9 de enero de 2025, el tramite sera atendido por los
procesadores de Administracion Territorial Mayores.

w1
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 ANEXOS

e

o oe

Formulario de Registro de Administracion Territorial - FRAT (Anexo 1)
Formato de Carimbo Planos As Built. (Anexo 2)

Formato de Cuadro Comparativo con la Cartilla Normativa(Anexo 3)
Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies (Anexo 4)

GORBIERND AUTOROMO MUNICIPAL
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ANEXO 1. Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT).

N° DE TRAMITE:

3443 N° SOLICITUD EN LINEA:

24371

FECHA: 24/10/2018

NOMBRE COMPLETO:

'DATOS DEL SOLICITANTE:

ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE

DOCUMENTO:

6765637 LPZ

TELEFONO/CELULAR: 777 CORREO ELECTRONICO: angel.laura@lapaz bo
DATOS DEL PREDIO: ’

CODIGO CATASTRAL: 0020005000700C0 RIESGO: MODERADO

ZONA: CENTRAL MACRODISTRITO: Vil - CENTRO
DIRECCION CALLE SUCRE Nro 1246 DISTRITO: 1

PATRON DE ASENTAMIENTO:  3C -d1 SUPERFICIE REAL: 126,00 m2

NOMBRE COMPLETO:

PROFESIONAL ARQUITECTO:

PEDRQ RAMOS RIVERA

TELEFONO:

1234567 E-MAIL:

freddy espejo@lapaz.bo

GOBERND AUTONOMO MUNICIPAL
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ANEXO 2. Formato de Carimbo Planos As Built.

150 mm
N
" nr
ey PLANOS "AS BUILT
hose— ———— ————
13 mm NOMBRE DEL PROYECTO
e e e
'[_‘ I N
135 PATRON DE ASENTAMIENTO
m eEee—
Yo Lamina N° NN / NN
smm =———DATOS DEL PROPIETARIO Y DEL ARQUITECTO
=
PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA}
(NOMBRES Y APELLIDOS - N* CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)
56 mm
APODERADO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)
N°DE PODER (Si CORRESPONDE)
ARQUITECTO: (NOMERES Y APELLIDOS - SELLO CAE - FIRMA)
. ¥ e
smm =—————DATOS DEL PREDI0—F—— ———
cODIGO CATASTRAL: N-NN-NNN-NNNN-NNNN-NNNN
ZONA: (NOMBRE DE LA ZONA)
AVENIDA | CALLE | PASAJE: (NOMBRE DE LA AVENIDA / CALLE / PASAJE, N9)
SUPERFICIE LEGAL: (SUPERFICIE LEGAL DE CERT. CATAST,, EN m2)
. SEMM | S UPERFICIE UTIL: (SUPERFICIE REAL DE CERT. CATAST,, EN m2)
mm
AREA WIAXIVIA A EDIFICAR: (AME TOTAL DEL PROYECTO, EN m2)
AREAS COMPLEMENTARIAS: (AREAS NO CONSIDERADAS EN EL AME, EN m
SUPERFICIE CONSTRUIDA:  (SUMA TORIA DE LAS DOS ANTERIORES, EN m2)
smm_———=————UBICACION - ESCALA 1: Wil ———————
——
N
81 mm
M
smm =———REVISION Y APROBACION (uso exclusivo del GAMLP)
¥ ROCE S 0O% l.t:‘ll,ﬂ’::
80 mm
o PO W P M RS
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N
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160 mm
DATOS DEL PATRON | APLIC. AL PREDIO [ DATOS DEL PROYECTO OBSERVACIONES
PATRON DE ASENTAMIENTO
CANTIDAD | UNIDAD | REGULAR | incENTIVOM2 ! TIL! PLANTAT| o
ALE Arga de Lote Edificale 150.00 m2
FML Frente Minimo de Lo 8.00 m
Sozm 100 %
AREA
MAXIMA Semisctaro
AMC A
CUBRIR  |zécso 70 %
Tarre
86 mm AME Area Méxima a Edficar 300% Y%
AMF Altura Max. de Fachada 6 Plantas
Frente 2,00 Ml
RETIROS i i i
MINIMOS Fonda 2,00 M
RME DE e
EDIFICACION | (ot gor 2,00 M
. 2,00 -
NMP Numerg minimo de pagueos Unidad
diferenciar en poligonos las éreas verdes
ANV Area Mimima Verde 30 % gue se aplican como pare de incentivos.
VOLADIZO| vias igual o mayar 10.00 m. 100 Mi
——’13mm l——SOmm—# 15 mm 13mm—~+3mm L-—20mm——4 13 mm |[ 33 mm
10 mm

WV

‘BAIJEWLION B|[13JED B| UOD OAljesedWO) 01pen) ap 01eWwI0d '€ OXINY

YINJT NI 1L71N4g SY SONY1d
MVIHOLIYY3L NOIDVYHLSININGY 30 SILINYYL YHVYd OLNIINIAID0Yd
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ANEXO 4. Formato de Cuadro de Relacién de Superficies.

e W oz ww of Ww 07 —=| ww g ww op
FASR YL} 4 (AR FAPAS) 4
T™LOL
¥ VINY1d
€ V.INV1d
Z VINVYd
I VINVd
ONY10S
PHE+Z+L=0LY S v 4 Z 3
SIHVINO3Y
G ONT'ld ON3HY3L | VSO0 34808 msz.ﬂ._.z“q_n!ou S0ZIOYI0A Sy3uy mul—m>—z
YAINYLSNOD SAAU3A SYIHY Svady E1
TWLOL V3INY
W yaysS01953a 1D14H3dNS
S3101443dNS 3d NOIDVI13Y 3ad OdAvnod
ww gL

o~
o~
o™~
o™

o
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

1. INTRODUCCION

El presente Procedimiento describe las operaciones requeridas para la aprobacién de
Fraccionamiento de inmuebles construidos bajo el régimen de propiedad Horizontal, en areas de uso
comun y uso privado, a fin de habilitar nuevas unidades funcionales bajo el régimen de propiedad
horizontal.

Elrégimen de propiedad horizontal es una modalidad del derecho propietario que regula la propiedad
de un inmueble dividido en unidades funcionales, susceptible de pertenecer a dos o mas propietarios,
atribuyéndose al titular de cada unidad funcional un derecho propietario exclusivo y absoluto sobre
la misma y un derecho de copropiedad sobre las areas comunes.

La aprobacion de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal se aplica a unidades de actuacion y/o
edificaciones que hayan alcanzado la etapa de conclusidn de obra gruesa, incluyendo cubiertas, y
muros. Las Unidades Funcionales deben encontrarse claramente delimitadas e identificadas y contar
con conexidn y provision de servicios basicos, en esta etapa no se contemplan trabajos de acabado
tales como revoques, pintura o revestimientos. Adicionalmente las dreas que estdn identificadas
como areas verdes, sean estas comunes o privadas, deberdn estar completamente ejecutadas
conforme a los planos As Built.

Lz. DEFINICIONES

Para efectos de aplicacion del presente Procedimiento, deben tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

Area Privada (AP). Superficie de uso privado y exclusivo del propietario de la unidad funcional,
pudiendo ésta ser cubierta o descubierta.

Area Comun (AC). Superficie de pertenencia de todos los copropietarios, necesaria para la existencia, -
seguridad y conservacion del inmueble, que permite a todos y cada uno de los copropietarios el uso
y goce de la unidad funcional de su propiedad. Las dreas comunes pueden ser cubiertas o
descubiertas, correspondiendo generalmente a pasillos, palieres, escaleras, salas de copropietarios,
de maquinas, porteria, dreas verdes y otros de propiedad comdn.

Area Comun Privada (ACP). Superficie privada de uso comin y exclusivo por parte de algunas
unidades funcionales, como por ejemplo salas de espera de consultorios, oficinas, etc.

Area Cubierta. Superficie limitada en su totalidad por cerramientos horizontales (losas) y verticales
(muros), pudiendo ser privada, comun privada y/o comun.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

Area Descubierta. Superficie sin cerramientos horizontales, que puede contener parcialmente
cerramientos verticales para su delimitacion respecto a otras unidades funcionales. Las areas
descubiertas pueden ser construidas (terrazas, patios, balcones, jardines sobre losas), sin
construccion (patios y jardines sobre terreno pleno), privadas, comunes privadas y/o comunes.

Area Construida. Superficie conformada por elementos constructivos fijos y con caracteristicas de
uso permanente, que contempla areas privadas, comunes, comunes privadas, cubiertas y
descubiertas, excluyéndose fosas destinadas a ductos, ascensores y ventilacion.

Edificacién. Obra arquitectdnica de caracter permanente, destinada a satisfacer las necesidades
humanas y albergar sus funciones, pertenencias y otros objetos necesarios para la vida humana.

Fraccion Ideal de Piso (FIP). Porcion de superficie privada, comun privada y comin expresada en
metros cuadrados (m2) y en porcentaje (%), correspondiente a una unidad funcional.

Fraccién Ideal de Suelo (FIS). Porcion de superficie de suelo expresada en metros cuadrados (m2) y
en porcentaje (%), que identifica la extension de terreno correspondiente a cada unidad funcional en
proporcion a su superficie.

Parcial de Area Comtun (PAC). Porcién de drea comun correspondiente a una unidad funcional a
fraccionarse por prorrateo manual, de acuerdo a su extension superficial.

Parcial de Area Privada (PAP). Area privada correspondiente a la unidad funcional a fraccionar por
prorrateo manual.

Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. Documento de caracter técnico, conformado por
datos que muestran el fraccionamiento del inmueble en Propiedad Horizontal (terreno y edificacion),

en dareas privadas, comunes privadas, comunes, cubiertas y descubiertas, a su vez desglosadas en
usos, superficies, ubicacion y porcentajes que traducen la FIP y FIS de cada unidad funcional.

M
3
Q]\/ Inmueble. Esla porcidn de terrenoy todo lo que esta adherido a él, natural o artificialmente.

Unidad de Actuaciéon (UA). Es la edificacidon concluida en su totalidad, compuesta por una o mas
unidades funcionales.

Unidad Funcional (UF). Ambiente o grupo de ambientes que forman una misma unidad, permitiendo

K}f‘r“\ al propietario su uso, goce y disposicion plena, exclusiva y auténoma. En funcion al uso que se les
Vi = ; ; ; i s T :
fvij asigne, puede asumir cualquiera de las siguientes definiciones: Departamento, Monoambiente,
\ea bl

Garzonier, Local, Oficina, Consultorio, Parqueo, Deposito, Baulera, etc.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

3. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para la prestacion del servicio de administracion territorial de
aprobacidn de Fraccionamiento en propiedad Horizontal en linea, en sujecién a la normativa y los
parametros de edificacion vigentes.

4. ALCANCE

El presente Procedimiento debe ser aplicado, por el personal de la Direccion de Desarrollo y
Administracion Territorial (DDAT) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacion (SMP), el
solicitante y los profesionales externos responsables del proyecto.

5. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

5.1 CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

El fraccionamiento en propiedad horizontal de un inmueble requiere la aplicacion de las siguientes
consideraciones de orden técnico, que deben ser tomadas en cuenta por los usuarios solicitantes y
los profesionales encargados de su elaboracidn y revision.

Para la aprobacién de nuevos planos de fraccionamiento en propiedad horizontal, el administrado
deberd adjuntar a los requisitos convencionales, una nota firmada por el(los) propietario(s) en la que
soliciten de manera expresa dejar sin efecto los planos previamente aprobados; y la aprobacién de
estos nuevos planos de fraccionamiento en propiedad horizontal mediante Resolucion
Administrativa, dejara sin efecto cualquier aprobacién anterior en virtud de que dichos planos
actualizan la informacion técnica del inmueble, sustituyendo integramente a los anteriores para
efectos de gestion administrativa y técnica.

Tipologias de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. Existen tres tipologias de Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal:

A. Por Prorrateo Manual, aplicable a unidades funcionales que cuentan con derecho propietario
individualizado y edificaciones con planos aprobados anteriores a la promulgacion del
Reglamento de Usos de Suelo y Patrones de Asentamiento USPA 2007 (8 de octubre de 2007)
y que no cuenten con tabla de fraccionamiento aprobada.

Esta tipologia de fraccionamiento consiste en el calculo a prorrata del drea comun de la planta
donde se encuentra inmersa la unidad funcional objeto de fraccionamiento, definiéndose las
areas privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas, para determinar la FIP. Las

-{m 5 |35
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

formas de calculo para el fraccionamiento en esta tipologia estan descritas en el Anexo 6 del
presente Procedimiento.

Esta tipologia requiere los antecedentes de planos aprobados de la edificacion donde se
emplace la unidad funcional objeto de fraccionamiento.

Por Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, aplicable a edificaciones con planos
aprobados.

Esta tipologia consiste en la elaboracién de la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal de la edificacion completa, definiendo a detalle todas las unidades funcionales con
sus respectivas areas privadas, comunes privadas y comunes, tanto cubiertas como
descubiertas, ademads de la FIP y la FIS con sus respectivos porcentajes. Las formas de calculo
para el fraccionamiento en esa tipologia estdn descritas en el Anexo 3 del presente
Procedimiento.

Acompafian esta tabla los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
para cada una de las unidades funcionales de la edificacién, mostrando la configuracién
geométrica y espacial de las mismas y especificando los datos que les corresponde en cuanto
a areas comunes, privadas, FIP y FIS.

El formato de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y el ejemplo de aplicacion
estan ilustrados en los Anexos 4 y 5 del presente Procedimiento.

Fraccionamiento en Propiedad Horizontal Provisional, aplicable a unidades funcionales que
cuentan con un testimonio de propiedad, sin embargo no cuentan con Folio Real a nombre
del administrado, a su vez no pueden concluir su registro en Oficinas de Derechos Reales por
que requieren el plano de fraccionamiento de esta unidad funcional.

En estos casos en los que el administrado no cuente con el registro de su testimonio en
Oficinas de Derechos reales, se emitird un Plano de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
Provisional de la Unidad Funcional, este tendréd una validez de 60 dias calendario,
estableciendo el nombre del solicitante como “POSEEDOR”

La vigencia del Plano de Fraccionamiento Provisional, podra ser ampliada por unica vez por
otros 60 dias calendario.

El formato de la |lamina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y el ejemplo de
aplicacion estd ilustrado en el Anexo 8 del presente Procedimiento.
'»':ir}
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El plano Provisional debe respetar dreas privadas y comunes del plano aprobado que se tiene
como antecedente y guardar relacion con el mismo.

Nota 1.-

e Fs condicion indispensable que la edificacion o unidad funcional a ser fraccionada cuente
con cualguiera de los siguientes documentos aprobados por el GAMLP: Plano de
Construccidn, Plano de Legalizacion y/o Remodelacion (o ambos), Plano “As Built”, Plano de
Regularizacion. Esta situacion deberd ser constatada por el usuario solicitante antes del
ingreso del tramite, a fin de evitar observaciones posteriores.

e Para todas las tipologias, el administrado solicitante debe verificar que los planos de

Fraccionamiento en Propiedad Horizontal correspondan a los Planos aprobados de la
edificacion objeto de fraccionamiento.

e £l Fraccionamiento en Propiedad Horizontal no admite modificaciones de superficie de las
dreas privadas y comunes (tanto individuales como totales), toda vez que cualquier
variacidn en estos datos afecta a todo el conjunto de unidades funcionales de la edificacidn,
con la consiguiente alteracion de los documentos legales a ser obtenidos posteriormente en
base a la aprobacion del fraccionamiento (Certificado de Registro Catastral, Testimonio de
Propiedad y Folio Real)

e Es factible la modificacion de las superficies de las dreas cubiertas y descubiertas de una
unidad funcional, toda vez que este cambio no altera ni modifica los datos de drea privada,
comun privada, comun, FIS y FIP de la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.
Sin embargo es necesario que esta modificacion cuenta con el respaldo de un plano
aprobado.

e [La division o fusion de Unidades Funcionales es procedente, siempre que se presente un
Plano As Built que no altere los datos registrados en la Tabla de Fraccionamiento en
Propiedad Horizontal correspondientes a las dreas comunes del resto de Unidades
Funcionales.

e Para la introduccion de superficies en planos y tablas de fraccionamiento en propiedad
horizontal deberd considerarse dos decimales.

Cuantificacion de dreas. Las superficies objeto de fraccionamiento comprenden las areas privadas,
comunes privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas, del inmueble. En ese sentido, para
la cuantificacion de la superficie de las mismas es necesario tener en cuenta lo siguiente:

A. Lote. La cuantificacién de la superficie de lote es el resultado de la medicién que se realiza a
partir de sus limites externos, definidos por las colindancias con los vecinos y la linea

municipal. Esta superficie es equivalente a la superficie util y legal del lote. Nt

‘%;‘% | 7135
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B. Areas descubiertas. La cuantificacion de las dreas descubiertas, sean éstas privadas, comunes
privadas o comunes, corresponde a la medicion realizada de las areas sin cerramientos
horizontales, a partir de los muros que las separan de las areas cubiertas incluyendo los muros
divisorios que se encuentren en su poligono.

C. Areas privadas. La cuantificacion de las areas privadas es el resultado de la medicion de las
areas correspondientes a una unidad funcional privada, incluyendo dreas cubiertas y
descubiertas, debiendo tomarse en cuenta lo siguiente:

i En el caso que un solo muro separe a dos o mas unidades funcionales, se asume como
limite entre las mismas el eje de simetria del muro. En el caso de unidades funcionales
que cuenten con muros propios de separacion, la linea entre muros es el limite entre las
unidades funcionales.

ii. Para las unidades funcionales que limiten con dreas comunes cubiertas y/o descubiertas,
se asume como limite el borde externo de los muros de dichas unidades funcionales.

iii. Los parqueos objeto de fraccionamiento en propiedad horizontal deben identificarse a
través de la demarcacion del cajon de parqueo privado que los separe de otras unidades
funcionales y de las dreas comunes. Los parqueos comunes son parte del drea comuny
no requieren ser demarcados.

D. Areascomunes. La cuantificacion de areas comunes se realiza a partir de los bordes externos
de los muros de las unidades funcionales que contienen las areas privadas. Los muros que
delimitan areas comunes descubiertas y no separan unidades funcionales son parte de las
areas comunes.

Para la delimitacion e identificacion de dreas ver Anexo 5 del presente Procedimiento.

5.2 REQUISITOS DEL TRAMITE

{ l_\’\\z

\ /; TIPOLOGIA A TIPOLOGIA

o N2  DESCRIPCION REQUISITOS (PorProrrateo | B (Por
Manual) Tabla)

TIPOLOGIA C
(Provisional)

‘ Formulario Registro de Administracion [ | |
i itori i e 2 |
|4 FORMULARIO Tern_tona‘l (FRAT) susc.nto porlos Sf Si si ‘
[ propietarios y el arquitecto externo
{ responsable del trémite. A el
| Cédula de Identidad vigente del(los) . z p
i e - Sl | SI |
| administrado(s) solicitante(s) | ‘
2 DOCUMENTOS G5 = Tl = \ sf
Testimonio y Folio Real. si si (Testimonio
. L W de Propiedad) |
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Carta notariada de solicitud del Plano de
Fraccionamiento Provisional para
regularizar su inscripcion en D.D.R.R.
{anexo 11)
Pago de impuesto de la Unidad Funcional
de la Ultima gestion a nombre del NO NO sf
poseedor,
i Declaracion voluntaria notarial que sefale
su “POSESION PACIFICA”, suscrita por el
Presidente del Directorio vigente de la
Asociacién de copropietarios (acreditando
su condicion y que tenga la facultad de
| firma) o acta de asamblea de los
| copropietarios con un minimo de 51% de
conformidad de los mismos. i
Certificado de Informacién Rapida de
Derechos Reales, vigente a la fecha de NO NO sf
ingreso del Tramite
Planos de Fraccionamiento de las unidades
. funcionales en formato digital (una capa o
| layer de poligonos cerrados, con el cédlculo
’ de superficies). B
Tabla de Fraccionamiento digital (Formato
[ | _Excel y DWG)
[ DATOS Tres fotografias por unidad funcional
3 TECNICOS DEL (Cocina, bafio, un ambiente habitable si
PROYECTO corresponde), en caso de parqueos o
bauleras solo es necesaria una fotografia,
estas fotografias deben mostrar la si sl Si
nominacidn de las unidades funcionales,
accesos y los limites de las mismas. A su
vez fotografias de las fachadas de la
edificacion.
Manual de Uso y de Mantenimiento de la
Edificacion, suscrito por los responsables A &
de la ejecucion de la edificacion y el 157 - ot f}
propietario de la misma. En este Manual Sk \
debe incluirse (cuando corresponda) un A0 oty S
capitulo referido al Uso y Mantenimiento s
de Ascensores, en cumplimiento a la
MANUAL DE Norma Boliviana vigente, conforme a los
uso formatos definidos en los Anexos del
presente Procedimiento.
En caso de construcciones patrimoniales,
debe adjuntar el Manual de Uso y de
Mantenimiento para |a edificacion nuevay
para la edificacion patrimonial. (previa
verificacion por la Unidad de Patrimonio
Cultural Material - UPCM)

NO NO si

NO NO si

Si si si

NO si NO

NO sl NO

En caso de que la solicitud sea presentada mediante apoderado, deberd adjuntar el Testimonio de (\\\/.'}
poder notariado correspondiente, con las facultades suficientes y que no se encuentra dentro de las
causales de extincién del mandato previstas en el articulo 827, del codigo civil; asi también, dicho

9135




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

instrumento notarial tendra una vigencia de un (1) afio a partir de su otorgacion, a cuyo vencimiento
el interesado deberd adjuntar fotocopia legalizada del testimonio de poder y/o certificacion de
vigencia emitida por la notaria que custodia dicho protocolo.

6. PASOS DEL TRAMITE

PASO 1: Registro en |la Base Ciudadana Plataforma IGOB 24/7 y Sistema SIT V3.

Responsable: Solicitante/Arquitecto Externo.

Tareas:

1. Registro del solicitante en la plataforma iGOB 24/7.
2. Registro del arquitecto externo en el Sistema SIT v3.

Tiempo: No se contabiliza
Productos:

e Para el solicitante:
Numero de usuario y contrasefa.
e Para el arquitecto externo:
Se habilita el registro en la base de datos del GAMLP.

PASO 2: Delegacion del tramite y envio de la solicitud al arquitecto externo.

Responsable: Solicitante/Arquitecto Externo.

Tareas:

Ingresa a |la pagina iGOB 24/7 del GAMLP con su usuario y contrasefia.
Inicia la solicitud en la Seccion de Servicios Territoriales: Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal en linea.

3. Selecciona el predio y verifica los datos técnicos y legales.
Selecciona al arquitecto externo, habilitado en la base de datos del GAMLP.

5. Delega el tramite en linea al arquitecto externo seleccionado, para el llenado de la solicitud
de Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Tiempo: Externo al GAMLP

10 | 35
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Productos:
e Link generado en sistema que habilita al arquitecto externo para el cargado y verificacion
de datos técnicos y legales en el sistema.
¢ Envio de la solicitud con numero de tramite SITv3 asignado.

Nota 2.-
La veracidad de los requisitos escaneados es de entera responsabilidad del(los) solicitante(s) y
del Profesional responsable, expresados en la Declaracion Jurada de Veracidad de Datos, suscrita
tanto por el (los) propietario (s) solicitante (s) como por el profesional responsable.

PASO 3: Cargado de requisitos en sistema y datos del predio en el Formulario de Registro de
Administracion Territorial (FRAT).

Responsable: Arquitecto Externo.

Tareas:

El arquitecto externo seleccionado, recibird un correo electronico para acceder al sistema y realizar
las siguientes tareas:

1. Recibe un correo electrdnico con el link, generado por el solicitante.
Ingresa al link generado e inicia la solicitud en la seccién de servicios: Fraccionamiento en
Propiedad Horizontal en linea.

3. Selecciona la tipologia de la solicitud,
Carga en sistema la documentacién, conforme a los requisitos vigentes.

5. Verifica que los datos de los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, estén en |~

correspondencia con la documentacion legal y Planos As Built o su equivalente.
Selecciona la plataforma en la cual recogera la solicitud finalizada.
Descarga e Imprime del Sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial
(FRAT), para la firma del(los) solicitante(s) y el arquitecto externo.

8. Posteriormente Carga el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT)
(firmado) en formato PDF y envia la solicitud.

Tiempo: Externo al GAMLP

Productos:

e Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) que cuenta con nimero de
tramite SITv3 y Sitram, cargado y registrado en sistema.

11135
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FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

PASO 4: Revision de requisitos, Archivo Excel de la Tabla de Fraccionamiento y Planos de

Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Responsable: Procesador de plataforma de Servicios de Administracién Territorial,

Tareas:

Recibe la carpeta digital (iFILE) del tramite remitida por el Solicitante en el Sistema de
Informacion territorial SIT v3.

Verifica las superficies de las éareas privadas y comunes del inmueble objeto de
fraccionamiento en los poligonos del archivo digital (DWG)

Verifica que los datos de los propietarios (nombres y apellidos y Cédula de Identidad)
indicados en los documentos de identidad sean correspondientes entre si y sean los mismos
que se indique en la Tabla y en los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal.

Para los tramites de la tipologia A, verifica que las mediciones y calculos para la definicion de
areas privadas, dreas comunes, parciales de dreas comunes, privadas y FIP estén
correctamente realizados.

Para los tramites de la tipologia B, verifica que las mediciones y calculos para la definicion de
areas privadas, dreas comunes privadas, dreas comunes, areas cubiertas, dreas descubierta.

Para los tramites de la tipologia C, verificar los requisitos y la correspondencia de datos en la
declaracién voluntaria notarial o acta de asamblea de los copropietarios, testimonio que
acredite el derecho propietario, impuesto, declaracién voluntaria notarial, carnet de
identidad del(los) poseedor(es) y plano de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
Provisional.

Verifica que la Tabla y los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
guarden correspondencia entre si y se encuentren correctamente elaborados, de acuerdo a
los formatos establecidos en los anexos del presente Procedimiento.

Verifica que las superficies indicadas en el Cuadro de Relacién de Superficies de los planos
aprobados “As Built”, Planos de Construccion, Legalizacion o Regularizacidon sean
correspondientes con los datos sefialados en la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal (drea total construida).

Verifica que el dato correspondiente a la FIS Total sea el mismo de la Superficie dtil
identificada en el plano aprobado de respaldo.

Py 9
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.

17.

Tiempo: Diez (10) dias hébiles para edificaciones de hasta 5 plantas; Veinte (20) dias habiles para "i:' Vel

Verificar que el contenido del Manual de Uso y Mantenimiento, en los puntos 1 Datos del
predio y 2 Datos de la edificacion correspondan a la edificacion objeto de aprobacion. (debe
contar con los planos por planta del area comun)

En caso de existir observaciones subsanables de rapida resolucién, describe las mismas en el
cuadro de ajuste subsanable, comunica estas observaciones al interesado, hasta en una
oportunidad, otorgandole un plazo de un (1) dia habil para subsanar las observaciones.

En caso de identificarse deficiencias subsanables, estas deberdn ser detalladas en el
correspondiente Informe de observacion.

De existir situaciones restrictivas que impidan la realizacion del tramite, describe las razones
que determinen su rechazo en el Informe de Rechazo.

En caso de no existir observaciones y ser procedente el Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal, elabora el Informe de Aprobacion, recomendando la emision de la respectiva
Resolucion Administrativa.

Realiza el calculo del importe a cancelar en el sistema, mismo que debe ser consignado en el
Informe de aprobacidn de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, considerando las tasas
de aprobacidn vigentes.

Para cualquiera de los tres resultados (observacion, rechazo, aprobacidn), realiza el Informe,
en un plazo no mayor a diez (10) dias habiles para edificaciones de hasta 5 plantas; Veinte
(20) dias habiles para edificaciones de mas de cinco plantas.

Remite el tramite con el informe respectivo al Responsable de Plataforma de Servicios de
Administracion Territorial, para su analisis y visto bueno.

edificaciones de mds de cinco plantas.

Productos:
Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

* Planos en formato digital (PDF).
* Informe de Aprobacion, Observaciones o Rechazo.

13 ] 35
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

Nota 3.-

Las unidades funcionales a fraccionarse deben contar con salida directa al drea comtin o
mediante pasillos comunes y/o puertas independientes con salida directa a la via publica
(calle).

Verificar el cumplimiento de lo sefialado en el REA PCPGT — CM N2 002/2020-2021/1ZA002
(133) en relacion al Fraccionamiento en Propiedad Horizontal que sefiala “En el proceso
de delimitacién de las unidades funcionales no se puede tener espacios o dreas de uso
comun enclaustradas por una o dos unidades funcionales; en caso de que esta situacion
se diera, ese espacio debera ser fraccionado como drea privada” _

En los planos de ubicacion deben diferenciarse las dreas privadas, comunes privadas,
comunes tanto cubiertas como descubiertas, mediante el uso de texturas establecidas en
el anexo 2 de la presente guia.

La sumatoria total de dreas construidas, en planos As Built, no coincide necesariamente
con la Fraccién Ideal de Piso total, toda vez que esta ultima incluye superficies
consideradas como dreas no construidas, por estar emplazadas en terreno pleno.

Las dreas verdes deben estar identificadas claramente en planos y poliganos,
diferenciando las dreas verdes que se aplicaron como parte de incentivos.

P i N .

Nota 4.-

La division o fusion de unidades funcionales puede ser procesada y aprobada si se cumple
con lo siguiente:

- Lo sumatoria de las dreas privadas cubiertas y descubiertas privadas debe ser igual a
las aprobadas de lafs) Unidad(es) Funcional(es).

- No debe existir ocupacion de dreas comunes cubiertas o descubiertas.

- No se debe modificar los datos registrados en la tabla de Fraccionamiento en
Propiedad Horizontal correspondientes a las dreas comunes del resto de Unidades
Funcionales.

En caso de que la solicitud sea realizada por persona juridica ademds de los requisitos,

deberd presentar certificado de actualizacion de matricula de comercio emitida por

SEPREC (vigente), poder de representacion legal adjunto al certificado de registro de dicho

documento emitido por SEPREC, cédula de identidad del representante legal y Numero de

Identificacion Tributaria (NIT)

En el caso de personas juridicas de cardcter estatal, civil o sin fines de lucro, deberd

presentar documento que acredite su representatividad. '

‘.f%“
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

PASO 5: Validacién del Informe de Aprobacién u Observacién o Rechazo de Fraccionamiento en

Propiedad Horizontal.

Responsable: Responsable de Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

Tareas:

1. Aceptayrevisa la carpeta digital (iFILE), remitida por el Procesador de plataforma de Servicios
de Administracion Territorial, y el Informe de aprobacidon, observacion o rechazo de
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

2. De existir observaciones con el Informe de aprobacidn, observacién o rechazo, devuelve la
carpeta digital (iFILE) al Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial
encargado del procesamiento del trdmite para su correccién.

3. Encasode que el resultado del tramite sea de aprobacion y no existan observaciones con
el Informe de aprobacidn, remite la carpeta digital (iFILE) al Analista Legal de la Direccién de
Desarrollo y Administracion Territorial asignado.

4. En caso de que el resultado del tramite sea la observacion o rechazo y no exista
inconsistencias con el Informe de Observacidn o Rechazo, remite al Operador de plataforma
de Servicios de Administracién Territorial la solicitud, adjuntando PDF del mencionado
informe para su conocimiento.

Tiempo: Diez (10) dias habiles.
Productos:
* Informe Validado de APROBACION, u OBSERVACION o RECHAZO de Planos de ...
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. i A

* Planos en formato digital (PDF). {. O

PASQ 6: Emision de Resolucion Administrativa.

Responsable: Analista Legal de la Direccion de Desarrollo y Administracién Territorial.

Tareas:

Acepta y revisa la carpeta digital (iFILE) remitida por el Responsable de Plataforma de Servicios de
Administracién Territorial
1. yelinforme de aprobacion de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. /\

2. Revisatodos los antecedentes contenidos en la carpeta digital (iFILE) del tramite y el Informe
de aprobacién de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, verificando su correspondencia

y consistencia legal.

“ﬁ\‘ ﬂ:# 15| 35
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

Para los tramites de la tipologia C, la Resolucion Administrativa correspondiente, deberd
sefialar claramente que los documentos presentados son en calidad de poseedor, no
identificdndolo como propietario. A su vez deberd indicar la vigencia del plano de
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal Provisional.

En caso de existir datos que no guarden correspondencia entre si o presenten problemas de
consistencia legal, elabora un cuadro de observaciones al Procesador de plataforma de
Servicios de Administracion Territorial, describiendo los aspectos observados que
necesariamente deberdn ser subsanados para dar curso a la aprobacidn del Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal.

En caso de no existir observaciones, redacta la Resolucion Administrativa que aprueba el
tramite, con base en el Informe de Aprobacidn. para revisidn del Responsable de Plataforma
de Servicios de Administracién Territorial.

Remite al Responsable de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial, la Resolucion
Administrativa para su Visto Bueno.

Tiempo: cuatro (4) dias habiles.

Productos:

e Resolucién Administrativa de Aprobacion del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

PASO 7: Firma y digitalizacion de Resolucion Administrativa.

Responsable: Analista Legal de la Direccion de Desarrollo y Administracidn Territorial.

Tareas:

Una vez revisada la Resolucidon Administrativa y con el visto bueno del Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracién Territorial, imprime la Resolucidon Administrativa,
en tres (3) ejemplares originales, para firma de ambos (Analista Legal de la Direccion de
Desarrollo y Administraciéon Territorial y Responsable de Plataforma de Servicios de
Administracién Territorial).

Digitaliza la Resolucion Administrativa firmada, sellada y la carga en la carpeta digital (iFILE)
del correspondiente tramite.

Remite la carpeta digital (iFILE) del tramite y toda la documentacién adjunta al Operador de
plataforma de Servicios de Administracidn Territorial, para su desglose y respectiva entrega.
Remite la Resolucién Administrativa de Aprobacion del Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal en fisico a la secretaria de la Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

Tiempo: Un (1) dia habil.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

Productos:

s Resolucién Administrativa de Aprobacion del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal,
firmada por el Analista Legal de la Direccidén de Desarrollo y Administracién Territorial y
Responsable de Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

PASO 8: Entrega de Proforma, Facturacion por el servicio, desglose, entrega de la documentacion y
remision a Archivo.

Responsable: Operador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial.
Tareas:

Acepta la carpeta digital (iFILE).
En caso de observacién o rechazo del tramite, imprime y entrega al administrado solicitante
el informe de observacidn o rechazo.

3. En caso de ser procedente la solicitud, entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su
cancelacidn en las entidades financieras habilitadas. A su vez el archivo PDF que contiene los
planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal con el cddigo QR para sus impresion.

4. Unavez realizado el pago, requiere al solicitante el comprobante de pago original, los planos
de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal con el cédigo QR y firmas del propietario y
arquitecto externo responsable del tramite.

5. Deriva los Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal con el codigo QR impreso en
dos ejemplares para firma del Procesador y del Responsable de Plataforma de Servicios de
Administracion Territorial.

6. Genera la factura. P

7. Entrega al administrado solicitante los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal | 1
con sello seco, codigo QR y firmas de aprobacion, el informe de aprobacion de L LB A
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y Resolucion Administrativa, ‘

8. Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firmay la entrega del original
del FRAT que contiene la Declaracién Jurada de Veracidad de Datos.

9. Escanea el comprobante de pago original, la factura emitida, el comprobante de entrega y\ MM.V.

los carga en la carpeta digital (iFILE) del tramite. \\fc
\\‘-_—_:L—’
10. Envia la carpeta digital (iFILE) al Archivo Documental de la Administracion Territorial para su

custodia respectiva.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

Nota 5.-

Una vez emitida la Proforma de Pago, el administrado solicitante dispone de dos (2) dias
habiles para realizar el depdsito bancario correspondiente. Si no se efectua el pago dentro
de este plazo, deberd apersonarse a plataforma para solicitar una nueva proforma.

Una vez realizado el pago, el administrado debe apersonarse el mismo dia a la Plataforma
de Servicios de Administracidn Territorial correspondiente para la emision de la factura. En
caso de no recoger el plano aprobado, el tramite sera custodiado temporalmente en la
Plataforma de Servicios de Administracién Territorial, por un término mdximo de sesenta
(60) dias calendario. Sien ese término el trdmite no fuese reclamado ni recogido por
el administrado solicitante, se procederd a su custodia en un nodo de archivo temporal
habilitado para el efecto en lo Plataforma de Servicios de Administracion Territorial, para
el recojo del mismo, el administrado debera solicitar mediante nota dirigida a la DDAT,
dado el tiempo transcurrido.

El tramite serd custodiado temporalmente en la Plataforma de Servicios de Administracion
Territorial correspondiente, por un término mdximo de sesenta (60) dias calendario; si en
ese lapso de tiempo, el tramite no fuese reclamado ni recogido por el solicitante, se
procederd a finalizar y cerrar el tramite sin objeto a reclamo alguno, dejéndose los “Planos
de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal” sin efecto.

El cobro por el servicio del aprobacion de fraccionamiento en propiedad horizontal (por
Patrén de Asentamiento) de unidades funcionales que presenten una superficie menor a
100 m2 a aprobar, deberdn cancelar un monto fijo de 230.00 Bs. (Doscientos Treinta
00/100 Bolivianos), el cual serd liquidado sin tomar en cuenta el Patron de Asentamiento.
Cuando el tramite sea observado tendrd un lapso de treinta (30) dias calendario para
considerarse las observaciones previas, pasado ese tiempo se procederd ala revision como
tramite nuevo.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:

La carpeta fisica que incluye la documentacion registrada de forma digital y el
comprobante de pago.

Un juego de Planos aprobados con sellos y firmas.

Informe de aprobacion con sellos y firmas.

Resolucion Administrativa con sellos y firmas.

Proforma de pago.

Factura.

Constancia de entrega de documentos.

18] 35

GORIERNO AUTONOMO MUNICIPAL




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

7. RESUMEN

FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

TIEMPO TIEMPO
g (edificaciones de
PASOS DEL TRAMITE : (edificaciones de |
mads de 5 plantas
hasta 5 plantas) W
y condominios)
Paso 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma IGOB » »
. No se contabiliza | No se contabiliza
24/7 y Sistema SIT V3.
Paso 2: Delegacion del tramite y envio de la solicitud al Externo al Externo al
arquitecto externo GAMLP GAMLP
Paso 3: Cargado de requisitos en sistema y datos del
: - \ - 5 Externo al Externo al
predio en el Formulario de Registro de Administracion
meller GAMLP GAMLP
Territorial (FRAT)
Paso 4: Revisién de requisitos, Archivo Excel de la Tabla
de Fraccionamiento y Planos de Fraccionamiento en 10 dias 20 dias
Propiedad Horizontal.
Paso 5: Validacion del Informe de Aprobacion u
Observacion o Rechazo de Fraccionamiento en 10 dias 10 dias
Propiedad Horizontal.
Paso 6: Emision de Resolucién Administrativa. 4 dias 4 dias
Paso 7: Firma y digitalizacion de Resolucidn 1 dia 1 dia
Administrativa.
PASO 8: Entrega de Proforma, Facturacién por el ) ,
i o 1dia 1dia
servicio, desglose, entrega de la documentacion y
remision a Archivo.
TOTAL 25 dias 38 dias

Para las solicitudes de construcciones que superen las siete (7) plantas, y en cumplimiento de lo

7

[

dispuesto en la Resolucidn Ejecutiva N° 016/2025 de fecha 9 de enero de 2025, el tramite sera \
atendido por los procesadores de Administracion Territorial Mayores. \‘..e, o
p P Y \\,ﬂg/
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FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

ANEXOS ; J

10.

11.

Formulario de Registro de Administracion Territorial - FRAT (Anexo 1)

Formato de ld&mina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (uso externo), formato de
papel tamafio carta 216 mm x 279 mm (uso externo) (Anexo 2)

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato de papel
tamafio carta 216 mm x 279 mm (uso externo). Por Edificacién Completa. (Anexo 3)
Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal a prorrata, formato
de papel tamafio carta 216 mm x 279 mm (uso externo). Por Prorrateo Manual. (Anexo 4)
Delimitacién e Identificacién de Areas. (Anexo 5)

Forma de célculo por Prorrateo Manual (tipologia A) (Anexo 6)

Forma de célculo por Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (tipologia B) (Anexo
7)

Formato de ldmina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal Provisional (uso externo),
formato de papel tamafio carta 216 mm x 279 mm (Anexo 8)

Contenido referencial del Manual de Uso y Mantenimiento de la Edificacidn. (Anexo 9)
Contenido referencial del Manual de Uso y Mantenimiento de la Edificacion Patrimonial.
(Anexo 10)

Carta notariada de solicitud del Plano de Fraccionamiento Provisional para regularizar su
inscripcion en D.D.R.R. (Anexo 11)
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

Anexo 1. Formulario de registro de Administracion Territorial (FRAT).

N° DE TRAMITE: 3443 N°® SOLICITUD EN LINEA: 24371 FECHA: 24/10/2018
DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMBRE COMPLETO: ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE DOCUMENTO: 6765637 LPZ
TELEFONOQ/CELULAR: 777 CORREO ELECTRONICO: angel.laura@lapaz.bo
DATOS DEL PREDIO: ) B -

CODIGO CATASTRAL: 002000500070000 RIESGO: MOCDERADO

ZONA: CENTRAL MACRODISTRITO: Vil - CENTRO
DIRECCION CALLE SUCRE Nro.1246 DISTRITO: 1

PATRON DE ASENTAMIENTO:  3C - d1 SUPERFICIE REAL: 126,00 m2
PROFESIONAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO: PEDRO RAMOS RIVERA TELEFONO: 1234567 E-MAIL: lreddy espejo@lapaz.bo
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Anexo 2. Formato de ldmina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (uso externo), formato
de papel tamafio carta 216 mm x 279 mm (uso externo).

| PLANO INDIVIDUAL DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL |

PROPETARIO: Nombre del Propichnio ZONA: Nombre de la Zons DIRECCION: Nombre te 1a Via
CODIGO CATAST RAL:
29000030000
EDIFICIO:
Nomore de! Edficio
SUPERFICIE DE LOTE!
Supsricie US| m*
AREA TOTAL CONBTRUIDA:
ATC (Do As Buily m
LUGAR Y FECHA: LANIINA
LaFaz MesiAfo | nn!NN i pon dmbain
AREA ARER GANIIH | , =
REA |Fraccion deal| Fraccion ded
DESCRIPCION N UBIGAGION ERUVAQA of . _PRIVADA N uiw, A= e e Suen %
e frrcmend coerm procusiond FIP, ¢ IS, e
UNDAD FUNCIONAL NUNERG| FLANTA oato | oato | oato | oato | oato
» DATO RATO DATD DATO
REFERENCIA GRAFICA

——

FLANO DELBICAGION - ESGALAY: X

27700 2971.00
P
fis
!
NG
PLANG UNDAD FUNCIONAL
ESCALAY Y
190.00
210.00
Ly
o
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Anexo 3.

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato

de papel tamafio carta 216 mm x 279 mm (uso externo). Por Edificacion Completa.

TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

PROFIETARIC: ZOA CHRECTICH
COOIGO CATASTRAL

ELHFICIC)

SUPERFICIE D LOTE:

205,02 w1
AREA TOTAL CONSTRURDA (ATCE
657,47 m2
LUGAR Y FECHA LAMINA
CaBAL L e /180 01/164 Prapietario eaifecto aprotadon
AREA PRIVADA (AP), m2 AREA COMUN PRIVADA (ACP), m2 AREA COMUN (AC), m2
DESCRIPCION DE AREAS POR PLANTA TOTAL, m2
TOTAL ! CUERTA i oescubirkTA | TOTAL I CUBEATA I DISCUBERTA | TOTAL 1 CUSIERTA ] DESCUBERTA

SEMISOTAND

parqueos 1,2 54 0,00 0,00 0,00 0,00 08 50,00
hatl esesdarn ascensor 0,00 0.0 0,00 0,60 4,00 15,00

Ingresos 0,00 6,00 [ 0,00 £.0¢ 120.00

Total SEMISOTANG 50,00 50,00 0,00 0,00 3.0 135,00

PLANTA 1

locales 1.2,3,4,5,56,7.8 75,00 0.00 0.00) 75,00
Lafio comun 20,00 0 0,00 X 00 0,00 20,00
patio cubien o 0,00 0, 0,00 ] A 18,00 18,00/
patio dascubied o 0,00 i 0,00 0,0 0 36,00 36,08
Total PLANTA 1 95,00 0.00 0,00 0,00 0,00 54,00 143,00
PLANTA 2

Departamento 01 75,00 5 0,00 0,00 75,00
Dapactamento 02 85,00 0.00 0,00 65,00
area verdo 10,00 101,00 0,00 0,00 10,00
CIROULACION 0,00 1,00 0,00 0,08 [ 15,00 15,00
Total PLANTA 2 170,00 165,00 0,00 0.00 0,00 15,00 185,00/
PLANTA 3

Departamanto 03 165,00 [ 0,00 0,00 0,00/ 165,00
CIROILACION 0,00 03| 0.00 0,00 8,0 0,02 15,00 15,00
Total PLANTA 3 165,00 165,00 0,00 0,00 0.00 2,60 15,00 180,00/
TOTAL 480,00 475,00 5.00 0,00 0,00 0.0 219,00 695,00

UNIDADES FUNCIONALES
3 AREA
AAEA FIVADA AR, AREA COMUN PRIVADA (ACF), m2 cOMUN
UNIDAD FUNCIONAL Nt U8ICACION ma (ac),mz | FP.m2 % Fis, m2 %
COUIAIA | OGSCUNIATA CONTATA | OSCUDCITA
TOTAL M2 | oo | amoponz | TOTAR™2 | urney o | (ncooy me | TOTAL M2

PARQUED 1 SOTANG 12,50 12,50 0,25 0,00 0,00 0,00 5,70 1B.20 2,78% 5,70 278%
PARGUEC 2 SOTANG 12,50 L2580 1,04 0,00 5,70 18,20 2,78% 570 2.78%
PARCUEG 3 SOTAND 12,50 0,00 5,70 18,20 2,78% 5,70 2,78%
PARQUEC) 4 SOTAND 12 50 0,00 5,70 18.20 2.78% 570 2.78%
LOCAL 1 PLANTA 1 9,00 0,00 411 13,11 2.00% 4,10/ 2,00%
LDCAL 2 PLANTA 1 13,00 0,00 5393 18,93 2,59% 552 2,89%
LOCAL 3 PLANTA L 8,00 0,00 3,65 11,65 178% 364 1,78%
LOCAL 4 PLANTA 1 8,50 0,00 3,82 12,38 1,89% 3.87 1,89%
LOCAL 5 PLARTA 1 9,00 0,00 4,13 13,11 2,00% 4,10 2,00%
LOCAL 6 PLANTA 1 8,50 0,00 3,88 12,38 1,85% 3,87 1,89%
LOCAL 7 = 10,00 0,00 4,56 14,56 2,22%) 456 222%
LOCAL [ 1PISG 9,00 0,00 4,11 13,11 2.00% 4.10 2,00%
DEPARTAMENTO 1 PLANTA 1 75.00 0,00 34.22 109,22 1657% 34,17 1667%
DEPARTAMENTD 3 PLANTA 2 85,00 0,00 38,78 123,78 18,89% 38,73 18.89%
CEPARTAMENTD 3 PLANTA 2 165,00 0,00 75,28 240,28 36,67% 75,17 36,67%
TOTAL 450,00 445,00 6,00 0,00 0,00 0,00 205,31 666,31|  100,00% 205,0z]  100,00%
REFERENCIAS:
{oATOS A CARGAR |
[paros catcuian os automAricamente ]

Relacin de Area Comin Privada
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Anexo 4. Formato de lamina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal a Prorrata, formato de
papel tamafo carta 216 mm x 279 mm (uso externo). Por Prorrateo Manual.

’ PLANO INDIVIDUAL DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL I

A PRORRATA
PROPIETARIO: Nombre del Propietar ZONA: Nomixe da la Zom DIRECCION: Nombre du I3 Via
CODIGG CATASTRAL:
00000000000
EDIFACIO:
Nom bre del Egilco
SUPERFICIE DE LOTE:
] [
AREA TOTAL CONSTRUIDA
[FiPE -
LUGAR Y FECHA: | LAMINA
La Paz. Mas | Afo. AR NN | Fromn i) e i o i s
Amer ARBACOMUN | Jges |piaccion eed Fiaccion s
DESCRPCION W UBICACION PRNARA oZ - ERNADA S 1 ooggn| se Pao % de Suen %
B e el s I FIP, m* Fi$, m'
UNDAD FUNCIONAL uUvERD PANTA oA | aw | oA | oA | DA
DATO DATO DATQ DATO
REFERENCIA GRAFCA

PUANO DE UBICACION ESCALA 1: X

277.00 297.00
;/{
=
.. ..- { ‘.
N
PLAND UNIDAD FUNCIONAL
ESCALAL Y
SAF
ViB®
o P'P’;( 210.00—
A%
24 | 35

GOBIERND AUTONOMO MUNICIPAL
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Anexo 5. Delimitacion e Identificacion de Areas.

h
AREA AREA i AREA AREA i AREA AREA AREA
PRIVADA CUBIERTA PRIVADA CUBIERTA ||| PRIVADA CUBIERTA | * PRIVADA PRIVADA CUBIERTA | ' COMUN PRIVADA CUBIERTA COMUN PRIVADA
DESCUBIERTA DESCUBIERTA CUBIERTA
I i

i AREA AREA AREA AREA ; AREA AREA H AREA

PRIVADA CUBIERTA | ' COMUN PRIVADA PRIVADA PRIVADA PRIVADA ‘| comUNPRIVADA PRIVADA | COMUN
DESCUBIERTA DESCUBIERTA DESCUBIERTA DESCUBIERTA CUBIERTA DESCUBIERTA DESCUBIERTA
H
AREA AREA AREA i AREA
PRIVADA COMUN PRIVADA PRIVADA i COMUN CUBIERTA
DESCUBIERTA DESCUBIERTA DESCUBIERTA

L )
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Anexo 6. Forma de cdlculo por Prorrateo Manual (tipologia A).

AP1 AP2

AC

AP3 AP4

Cilculo del Area Privada (AP):
AP =3AP = AP1 + AP2 + AP3 + AP4
Célculo del Area Comun (AC):
P AC = SAC

Célculo del Parcial Area Privada (PAP):
Resultado de la medicion del area privada de la unidad funcional.

PAP 1 = AP1
PAP 2 = AP2
PAP 3 = AP3
PAP 4 = AP4

Célculo del Parcial Area Comun (PAC):

PAC1=(AC* PAP 1)/ AP
PAC 2 = (AC * PAP 2) / AP
PAC 3 = (AC * PAP 3) / AP
PAC 4 = (AC * PAP 4) / AP

Célculo de la Fraccién Ideal de Piso (FIP):

FIP1=PAC1+PAP1
FIP 2= PAC2 + PAP 2
FIP 3 = PAC3 + PAP 3
FIP4=PAC4 + PAP 4
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Anexo 7. Forma de calculo por Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (tipologia B).

W s —— -
| J
| .
I T 1|
L5 | E | L6 ‘ [ |
, Pat | N A i | Pa3 ‘
i
; | L5 P . L6 |M~ ’
' - — § o AV
|
‘ L § L2 H ‘ L3 W | P ‘
I ] | | \
| J | i J
S . ) | i g .
PLANTA 1
E
62 . ct =
01 H ACP 3

Donde:

1= Jardin comin

AV = Area verde (comuin)

PQ = Parqueo (Privado) PLANTA2
L= Local (Privado)

0 = Oficina (Privado)

C = Consultorie (Privado)

D = Departamento (Privado)

P = Palier (comdn)

E = Escaleras {[comun)

H = Hall {comiin)

I = Ingreso (comin) 3 -
ACP = Hall prlvado{(r.omdn privado) f/m
a = - r
!? ; 27 | 35
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E
P D2 ‘
D1 —
H D3
o T
PLANTA 3
TR N 1
\ \
Lot _.| 1
< i
‘ P | D2 |
| ‘ | |
i Dt - A ‘
; D2 i
| | |
R . ) — }
[
PLANTA 4 o

J = Jardin comin

AV = Area verde {comun)
PQ = Parqueo (Privado)

L= Local (Privado)

O = Oficina [Privado)

C = Consultorio {Privado)

D = Departamento (Privado}
P = Paller (comin)

E = Escaleras (comun)

H = Hall {comdn]

| = Ingreso (comuin)

ACP = Hall privadol (comiin privado)
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Calculo del Area Privada (AP):
AP = SAP = SL+ SPQ + 30 + 3C + 3D
Calculo del Area Comun Privada (ACP):
ACP = 3ACP = ACP
Célculo del Area Comun (AC):
AC=3ACC=1+3]1+5AV+SE+3P+3H

Calculo del Area Privada por Unidad Funcional (AP UF):
Resultado de la medicidn del area privada de la unidad funcional.

Calculo del Area Comdn Privada por Unidad Funcional (ACP UF):
ACP UF = (AP UF * ACP) / 5 AP UF (ACP)
Célculo del Area Comin por Unidad Funcional (AC UF):
AC UF = ((AP UF + ACP UF) * AC) / (AP + ACP)
Célculo de la Fraccion Ideal de Piso por Unidad Funcional (FIP UF):
FIP UF = AP UF + ACP UF + AC UF

Calculo de la Fraccion Ideal de Piso Total (FIP):

FIP=3 FIP UF
Calculo del porcentaje de Fraccién Ideal de Piso por Unidad Funcional (% FIP UF):

% FIP UF = (FIP UF * 100) / FIP
Célculo de la Fraccién Ideal de Suelo por Unidad Funcional (FIS UF):
FIS UF = (FIP UF * SU) / FIP

Donde SU — Superficie Util de Lote de acuerdo a Certificado Catastral.
Calculo de la Fraccién Ideal de Suelo Total (FIS):

FIS =3 FIS UF
Calculo del porcentaje de Fraccion |deal de Suelo por Unidad Funcional (% FIS UF):

% FIS UF = (FIS UF * 100) / FIS

GOBIERNG AUTONOMO MUNICIPAL
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Anexo 8. Formato de lamina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal Provisional, formato de
papel tamafio carta 216 mm x 279 mm. (Tipologia C).

PLANO INDIVIDUAL DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
PROVISIONAL
POSEEDOR: Nombre del Posssdor ZONA: Nombre de 1a Zora DIRECCION: Nombio 65 1a Via
COOIGO CATABTRAL:
000-0000-0000
EDIFICIO:
Nombre del Edificio
SUPERFICIE DE LOTE:
Superficie ULL m?
AREA TOTAL CONSTRUIDA
[ m*
LUGAR ¥ FECHA: | LAmNA
PN LU T e r— drwis A
AREA AREA COUWN | upea |Fraceion tew Fraccion deel
DESCRIPCION w UBICACION PANADA? 1 PANADAZE 1 poypy| e Pao % de Susio %
cumEa B s FiP, m* Fig, m?
UNIDAD FUNCIONAL NUWERO| PLANTA a0 | pato | pATO | DATO | 0ATO
Eterar DATOD DATO DATO DATO
REFERENCIA GRAFICA m

PLAND DE FRACCIONAMMENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL PROYISIONAL BAITIDO A EOLICITUD DE "NDUBRE DE[LOS) POSEEDOR(ESY PARA
REGULARIZAR LA INSCRIPCION ANTE D.ORR

PLANO DE UBICACION - ESCALAY. X
277.00 297.00

PLAND UNIDAD FUNCIONAL
ESCALALY
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Anexo 9. Contenido referencial del Manual de Uso y Mantenimiento de la Edificacién.

1. Datos del Predio.
1.1 Macrodistrito - Distrito.
1.2 Zona.
1.3 Direccion.
1.4 Codigo Catastral.

2. Datos de la Edificacion.

241 Superficie Legal de Terreno.

2.2 Superficie Total Construida.

23 Cantidad Total y Detalle de Unidades Funcionales Privadas.
2.4 Area Privada Total.

2.5 Area Comdn Privada Total.

2.6 Area Comun Total. (Plano por planta del érea comun)

2.7 Estimacidn promedio de la cantidad de usuarios.

2.8 Estimacion critica de la cantidad de usuarios.

3. Aspectos Bdsicos de Regulacién de Uso y Mantenimiento Obligatorio por componentes.

3.1 Condiciones de uso.

3.2 Cargas maximas admisibles.

3:3 Usos prohibidos y no recomendados.

3.4 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento de rutina.
35 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento capital.

4. Componentes Objeto de Regulacidn de Uso y Mantenimiento Obligatorio.

4.1 Suelos.

4.2 Jardines y dreas verdes.

4.3 Estructura.

4.4 Escaleras, galerias, pasillos, dreas comunes.

4.5 Cubiertas.

4.6 Cerramientos.

4.7 Obra fina y revestimientos exteriores e interiores.

4.8 Red pluvial.
4.9 Red Hidrosanitaria.
4.9.1  Planos de Instalaciones Hidrosanitarias. (firmados por el profesional idoneo)
4.10 Instalacion eléctrica.
4.10.1 Planos de Instalaciones Eléctricas. (firmados por el profesional idéneo)
411 Instalacion de gas domiciliario.
4.11.1 Planos de Instalaciones de Gas. (Aprobados por YPFB)
4.12 Sistemas de evacuacién de residuos sdlidos, patdégenos, etc.
4.13 Instalaciones especiales (telecomunicaciones, calefaccién, aire acondicionado, seguridad,
etc.).
4.13.1 Planos de Instalaciones Especiales. (firmados por el profesional idéneo)
4,14 Aparatos de elevacidn y ascensores. (*)
4.15 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento de rutina.
4,16 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento capital.

31|35

GORIERNG AUTONOMO MUNICIPAL



PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL EN LINEA

(*) Las condiciones de mantenimiento de este componente estan sujetas a la Norma Boliviana NB 135002-
2009 “Aparatos de elevacion — Requisitos Generales para el mantenimiento de ascensores”, aprobada
mediante Resolucion Ministerial N2 066 de 19 de marzo de 2014, adjuntdndose la misma en el
Compendio Digital del presente Procedimiento.

32| 38
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Anexo 10. Contenido referencial del Manual de Uso y Mantenimiento de imuebles con caracter
Patrimonial. (Previa verificaciéon por la Unidad de Patrimonio Cultural Material -
UPCM)

1. Registro del Inmueble:

El inmueble debe estar registrade como bien patrimonial o de interés cultural en el municipio ©
entidad correspondiente.

A. Certificado de Valoracién Patrimonial.
B. Categoria - Ficha de Catalogacion.
C. Conjunto, framo, drea patrimonial.

D. Proteccion Legal.

2. Diagnéstico y Estudio:

Se necesita un estudio exhaustivo del inmueble para identificar el estado de conservacion, los
materiales originales, los dafios existentes y las causas de deterioro.

A. Planos de Diagndstico: ubicacién de las patologias identificadas por planta con coédigo
alfeanumérico en directa correspondencia con fichas patolégicas.

B. Fichas Patoldgicas: cada patologia debe estar descrita en una ficha detallando su
ubicacién, detalle de elementos afectados, fotografia

C. Fichas Terapéuticas debe estar descrita en una ficha detallando su ubicacién, detalle de
elementos afectados, fotografia

D. Plano de Lesiones

E. Reporte fotografico Cedificado (Cédigo alfanumérico en directa correspondencia con
fichas patoldgicas y terapéuticas)

3. Propuesta de Intervencién;

Se debe elaborar un proyecto técnico detallado que especifique las acciones a realizar, los
materiales a utilizar, las técnicas de restauraciéon y la metodologia de trabaojo. Este proyecto debe

estar elaborado por profesionales con experiencia en restauracién de patrimonio arquitecténico.

A. Antecedentes de la elaboracion del Proyecto.
B. Resumen de la propuesta, desarrollande métodos de intervencion.
- Objetivo General

- Objetivos especificos

C. Metodologia: Tiene como objetivo principal el de sistematizar diversos aspectos que engloba
el tema de estudio, siguiendo un proceso metodoldgico especifico que permita identificar [-*ﬂ-!"‘”"""
las etapas fundamentales las cuales se desarrollaran. @D
D. Descripcion del proyecto: Desarrollo de métodos de intervencién acorde a normativa

vigente.

- Objeto del proyecto: Nombre completo del Proyecto, ubicacién exacta del inmueble
patrimonial.

- Resena Histérica, hechos de relevancia histérica.

‘Wv 33135
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- Evolucién e imagen actual del inmueble del drea de intervencién, etc.

- Planos de Relevamiento Arguitectdnico (Plano de Ubicacidn, Plano de Techos, Plano de
Cimientos, Plantas, Elevaciones, Cortes.

- Cala Estratigrafica y propuesta de paleta cromdatica.

- Presupuesio y Cronograma de obra.

- Especificaciones Técnicas.

4, Permisos y Licencias:

Se deben obtener los permisos y licencias necesarios para la intervencién, gque pueden incluir

permiscs de construccion, restauracion y de intervencién en bienes patrimoniales.
5. Contratacién de Profesionales:

Es fundamental contratar a profesionales con experiencia en restauracion de patrimonio

arquitecténico, como arquitectos, ingenieros, restauradores.
4. Cumplimiento de Normativa:

Se deben cumplir con la normativa vigente (municipal y nacional) referentes a la conservacion y

restauracion de bienes patrimoniales y directrices especificas para el patrimonio arguitecténico.
7. Uso de Materiales:

Se deben utilizar materiales compatibles con los originales y con las caracteristicas del inmueble. Se

debe evitar el uso de materiales que puedan dafar la estructura o alterar la apariencia original.
8. Respeto a la Autenticidad:

La restauracién debe respetar la autenticidad del inmueble, evitando intervenciones que puedan

alterar su valor histérico y cultural. Preservando elementos originales y estructura original.
9. Seguridad y Estabilidad:

La intervencion debe garantfizar la seguridad y estabilidad del inmueble, tanto durante la

restauraciéon como en su uso futuro.
10. Registro Fotogrdfico:

Se debe realizar un registro fotogrdfico detallado del inmueble antes, durante y después de la

intervencidn, como evidencia del frabajo redlizado.

11. Mantenimiento Continvo:
Se debe establecer un plan de mantenimiento continuo para asegurar la conservacion del inmueble

a largo plazo.
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Anexo 11. Carta notariada de solicitud del Plano de Fraccionamiento Provisional para regularizar su
inscripcion en D.D.R.R.

Sefores:

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
Presente.-

REF: SOLICITUD DE PLANO DE FRACCIONAMIETO
PROVISIONAL PARA REGISTRO DE PROPIEDAD EN
DERECHOS REALES

De mi mayor consideracion:

Mediante la presente Carta Notariada me dirijo en calidad de Poseedor & Coposeedor de la unidad

funcional situada en la Planta ___ del Edificio . Ubicado en la N°

de lazona de con codigoe catastral 2-01-000-0000-0000-0000, para solicitar se me extienda el

PLANO DE FRACCIONAMIENTO PROVISIONAL de la unidad funcional Ubicada en la planta
del edificio . enrazén a que porlos antecedentes adjuntos, en Folio Real asiento N°

figura aun como propietario el Sr. , quien en la gestidn redliza la venta a mi favor

(0 nuestro favor segin el caso) medianfe Escritura  Plblica  N° (de compra-

venta/Usucapidn/Sucesidn Hereditcria u otros establecidos por ley), documento que lastimosamente

no fue registrade en las oficinas de Derechos Reales.

Por lo expuesto respetuocsamente solicito se me extienda el PLANO DE FRACCIONAMIENTO PROVISIONAL
de la unidad funcicnal ubicada en la planta del edificic , a fin de que mi
persona (nuestras personas) como actual/es poseedora (poseedoras) pueda registrar la propiedad a
nuestro nombre.

Sin otro particular me(nos) despido(despedimos) con las consideraciones mds distinguidas

NOMBRE POSEEDOR
BN s
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1.  INTRODUCCION

El presente Procedimiento describe las operaciones requeridas para la aprobacién del plano de
Divisidn y Particion de Predios y esté dirigida a los Servidores Publicos Municipales responsables de
su procesamiento y a los usuarios solicitantes de este servicio.

El objetivo del tramite de Division y Particion es autorizar técnica y legalmente la habilitacién de
nuevos lotes de terreno (Lote resultante) a partir de la aprobacién del plano de divisidn y particion de
un predio (predio de origen), en el marco de los parametros establecidos en la normativa vigente.

Los lotes resultantes de la Division y Particion de Predios deben cumplir con los parametros de Area
de Lote Edificable (ALE) y Frente Minimo de Lote (FML) del patrdn de asentamiento correspondiente,
definido en la Ley de Usos de Suelos Urbanos (LUSU).

2. DEFINICIONES

Para efectos de aplicacién del presente Procedimiento, deben tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

Patron de Asentamiento.- Es el codigo alfanumérico que rige para toda edificacion, la ocupacion
del suelo, conforme a su destino y se aplica en base a los Parametros de Edificacién consignados
por cada Macrodistrito, Distrito y Macrozona del Area Urbana del Municipio de LaPaz.

Superficie Util.- Area determinada por un levantamiento topografico que se encuentra dentro de |

Linea Municipal. Se asume como superficie Util del predio el drea resultante de la verificacion y
aplicacion de trazos viales vigentes y otras afectaciones urbanas definidas en planimetrias o
instrumentos de administracion territorial.

Superficie Legal.- Superficie que se encuentra registrada en el Folio Real, Testimonio o Tarjeta de
Propiedad del Inmueble.

Superficie Real y/o Técnica Registrada.- Superficie que se encuentra registrada en el certificado
catastral.

Superficie segin Levantamiento Topografico.- Superficie que se encuentra registrada en el
Levantamiento topografico georreferenciado validado por la UIGG.
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Frente Minimo de Lote.- A efectos de establecer la divisién y particién se considera Frente Minimo
de Lote a la longitud minima, medidas de extremo a extremo del lote en forma paralela a la via de
acceso.

Predio de Origen.- Predio sobre el cual se realizé la divisidn y particiéon en dos 0 mas lotes.

Lote Resultante.- Predio proveniente de la Divisidn y Particion del predio de origen.
Linea Municipal.- Es el limite entre la propiedad privada y el espacio publico definido por una
via.

Area fuera de linea municipal.- Superficie que se encuentra fuera de Linea Municipal.

Franja de Seguridad.- Es el espacio libre que debe existir en proyectos constructivos de uso
habitacional ubicados tanto en la corona y/o pie de los taludes, con el propdsito de prevenir
riesgos de eventuales fendmenos geodinamicos.

Faja de Uso.- Espacio fisico suficiente y adyacente a las obras hidrédulicas de los rios, riachuelos
intervenidos, tales como canalizaciones, embovedados, destinados a prever riesgos, realizar el
mantenimiento y a otros usos municipales.

3. OBIETIVO

Establecer el procedimiento para la prestacion del servicio de administracion territorial de

aprobacion de Plano de Division y Particidn en linea, en sujecién a la normativa y los Parametros para
Divisidn y Particion establecidos en las cartillas normativas.

L a. ALCANCE

El presente Procedimiento debe ser aplicado, por el personal de la Direccién de Desarrollo y
Administracién Territorial (DDAT) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacion (SMP), el
solicitante y los profesionales externos responsables del proyecto.

AM
G@Q | 5.  DESARROLLO DEL DOCUMENTO |

5.1 CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

']
A
» =
B gfg |
&2
Zoat

La Division y Particion de un predio requiere la aplicacion de las siguientes consideraciones de orden
)\‘ técnico, que deben ser tomadas en cuenta por el personal de la Direccién de Desarrollo y
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Administracién Territorial (DDAT) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacion (SMP), el
solicitante y los profesionales externos encargados de su elaboracion y revision:

No seran sujetos de aprobacion:

a) Los predios que no cumplan con los pardmetros de Division y Particion establecidos en la
cartilla normativa para su administracion Area de Lote Edificable (ALE) o Frente Minimo de
Lote (FML).

b) Predios cuya superficie sea mayor a los 10.000 m2

c) Predios que no cuenten con derecho propietario privado.

d) Predios que se encuentren sobrepuestos a propiedad municipal registrada.

No sera impedimento para la aprobacion:

a) Cuando el predio se encuentre en areas de riesgo alto o muy alto, sobre franja de seguridad
y/o faja de uso.

b) Cuando se identifique superficie fuera de linea municipal, si y solo si la propuesta de Division
y Particion en dos o mas lotes se encuentre inmersa dentro del poligono establecido como
superficie atil.

Se considera bajo el principio de buena fe que:

e La veracidad de los requisitos digitalizados es de entera responsabilidad del (los)
solicitante(s) y del Profesional responsable, expresados en la Declaracién Jurada de Veracidad
de Datos, suscrita tanto por el (los) propietario (s) solicitante (s) como por el profesional
responsable.

5.2 REQUISITOS DEL TRAMITE

DIVISION Y PARTICION

Formulario Registro de Administracién Territorial (FRAT) generado por
i FORMULARIO DE el sistema, el cual contiene la Declaracion Jurada de Veracidad de
INGRESO Datos, generada por el sistema, firmada por los propietarios o
L | apoderadosyelprofesional responsable.
* Cédula de Identidad vigente del administrado (propietario(s) vy |
{ ' apoderado(s)) solicitante.
| 2| DOCUMENTOS |+ Certificado Catastral actual y vigente, que cuente o coincida con el
' levantamiento topogréfico georreferenciado y sin observaciones sobre

~_derecho propietario.
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| +  Levantamiento topografico georreferenciado validado por la UIGG.
j * Folio Real (con una actualizacion no mayor a 3 meses) y testimonio de
} propiedad.

| DATOS TECNICOS » Archivo CAD, que contenga la propuesta de Division y Particion
I3 georeferenciada, cuadro de superficies, capa o layer con pollgonos

| DEL PROYE
fod - CTO cerrados en formato DWG (versién 2015).

En caso de que la solicitud sea presentada mediante apoderado, debera adjuntar el Testimonio de
poder notariado correspondiente, con las facultades suficientes y que no se encuentra dentro de las
causales de extincién del mandato previstas en el articulo 827, del cddigo civil; asi también, dicho
instrumento notarial tendréd una vigencia de un (1) afio a partir de su otorgacidn, a cuyo vencimiento
el interesado debera adjuntar fotocopia legalizada del testimonio de poder y/o certificacion de
vigencia emitida por la notaria que custodia dicho protocolo.

6.  PASOSDEL TRAMITE ' S , ;» J

PASO 1: Registro en |la Base Ciudadana Plataforma IGOB 24/7 y Sistema SIT V3.

Responsable: Solicitante/Arquitecto Externo.
Tareas:

1. Registro previo del solicitante(s) propietario(s) en la plataforma iGOB 24/7.
2. Registro del arquitecto externo en el Sistema SIT v3.

Tiempo: No se contabiliza
Productos:

s Para el solicitante:
Numero de usuario y contrasefia.
e Para el arquitecto externo:
Se habilita el registro en la base de datos del GAMLP.

PASOQ 2: Delegacién del tramite y envio de la solicitud al arquitecto externo.

Responsable: Solicitante/Arquitecto Externo.

Tareas:
1. Ingresa ala pagina iGOB 24/7 del GAMLP con su usuario y contrasefia,
2. Inicia la solicitud en la Seccidn de Servicios Territoriales: Division y Particion en linea.
3. Selecciona el predio y verifica los datos técnicos y legales.
4. Selecciona al arquitecto externo, habilitado en |la base de datos del GAMLP.
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5. Delega el trdmite en linea al arquitecto externo seleccionado, para el llenado de la
solicitud de Divisidn y Particidn.

Tiempo: Externo al GAMLP.
Productos:
e Link generado en sistema que habilita al arquitecto externo para el cargado vy verificacion
de datos técnicos y legales en el sistema.

e Envio de la solicitud con numero de tramite asignado.

PASO 3: Cargado de documentos en sistema y datos del predio en el Formulario de Registro de

Administracién Territorial (FRAT).

Responsable: Arquitecto Externo.
Tareas:

El arquitecto externo seleccionado, recibird un correo electrénico para acceder al sistema y realizar
las siguientes tareas:

Recibe un correo electrénico con el link, generado por el solicitante.
Ingresa al link generado e inicia la solicitud.

1

2

3. Carga en sistema la documentacion, conforme a los requisitos.

4. Verifica que los datos de los planos de Division y Particion, estén en correspondencia con

la documentacidn Legal y el Certificado de Registro Catastral Actualizado y Vigente.

o

Selecciona la plataforma en la cual recogerd la solicitud finalizada.

6. Descarga e Imprime del Sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial

(FRAT), para la firma del o los Solicitantes y el Arquitecto Externo.
7. Posteriormente Carga el Formulario de Registro de Administracién Territorial (FRAT)
firmado por los propietarios y arquitecto en formato PDF y envia la solicitud.

Nota 1.-

® [En caso de que la solicitud sea realizada por persona juridica ademds de los requisitos,
deberd presentar certificado de actualizacion de matricula de comercio emitido por
SEPREC (vigente), poder de representacion legal adjunto al certificado de registro de dicho
documento emitido por SEPREC, cédula de identidad del representante legal y Numero de
Identificacidn Tributaria (NIT)

® £n el caso de personas juridicas de cardcter estatal, civil o sin fines de lucro, deberd
presentar documento que acredite su representatividad.
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Tiempo: Externo al GAMLP

Productos:

Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) que cuenta con numero de
tramite SITv3 y Sitram, cargado y registrado en sistema.

PASO 4: Revision de requisitos y Planos de Division y Particion.

Responsable: Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

Tareas:

1
2

Recibe en sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT).

Descarga los archivos de la carpeta digital (iFILE), verifica el cumplimiento de los requisitos
registrados en sistema y que los mismos estén de acuerdo a normativa.

Verifica que la Division y Particién corresponda a un predio que se encuentre dentro de
planimetria vigente.

Verifica que el predio objeto del trémite cumpla con los parametros de Frente Minimo de
Lote (FML) y Area de Lote Edificable (ALE) exigidos en la cartilla normativa correspondiente al
predio.

Verifica que el predio objeto del tramite no tenga restricciones de tipo administrativo, técnico
y/o legal que impidan su administracion.

Verifica que los datos de los propietarios (nombres, apellidos y Cédulas de Identidad)
indicados en los documentos de identidad sean correspondientes entre si y sean los mismos
que se indique en el carimbo del Plano de Divisidon y Particion propuesto. A su vez verifica que
la identidad del(los) propietario(s) sean correspondiente a los documentos de derecho
propietario.

La Divisidn y Particion se realiza de acuerdo a la Superficie Legal del predio objeto de la
solicitud. En el entendido de que pueden existir diferencias entre la superficie legal y la
superficie real, ésta también debe cumplir con el pardmetro minimo de Area de Lote
Edificable (ALE) establecido en la normativa vigente.

En caso de que un predio cuente con drea fuera de linea municipal, se deberad trabajar con la
superficie (til, que es el resultado de la superficie seglin levantamiento topografico menos el
drea fuera de linea municipal, debiendo cumplir con los pardmetros para Divisién y Particién.
Revisa que el cuadro de Division y Particion propuesto guarde relacién con los poligonos de
los dos o mas lotes. Debe incluirse el Cuadro de Relacidn de Superficies en el plano de Division
y Particion, de acuerdo al siguiente formato:

o
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BL
.~ corresponda

Nota 2.-

e La nomenclatura a utilizar para la identificacidn de los lotes se realizara con numeracion
ardbiga que identifiquen cada lote resultante del tramite de Division y Particidn. (lote 1,
lote 2, lote 3....)

e Se asume como superficie util del predio el drea resultante de la verificacicn y aplicacion
de trazos viales y otras afectaciones urbanas definidas en planimetrias e instrumentos de
administracion territorial.

s  Siexistiese superficie fuera de linea municipal, ésta deberd ser identificada y graficada en
el Plano de Divisidn y Particién, ademds de ser cuantificada en el Cuadro de Relacion de
Superficies.

e [En caso de que elflos) solicitante(s) cedan o renuncien de manera libre y voluntaria
superficie destinada o vias u otros espacios de dominio piblico, en caso de cesion deberd
presentar la Minuta de intencidn de Cesidn correspondiente, con la constancia del envio
de la misma a las instancias correspondientes del GAMLP para su registro como propiedad
municipal. En caso de renuncia de superficie esta deberd estar debidamente registrada en
Derechos Reales. El drea cedida deberd estar identificada en planos y cuadro de
superficies respectivamente. Asi mismo debera sefialarse la Linea Municipal vigente y la
propuesta de linea municipal resultante de los limites generados por la cesion o renuncia
de superficie.

e [loscasos que presenten caracteristicas no contempladas en el proceso del tramite, deben
ser puestos a consideracion de la Direccion de Desarrollo y Administracion Territorial
(DDAT), a objeto de que se asuma las definiciones que corresponda en la atencién de casos
similares.

10. Verifica que la sumatoria de las superficies y porcentajes de los lotes resultantes de la division
y particién correspondan a la superficie total y al porcentaje establecido por el predio de
origen.
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11. Sidespués de la verificacion de trazos se determina que la superficie util del predio es menor

12,

a los pardmetros minimos para la Divisidn y Particidn, el trdmite no es procedente, aun
cuando la superficie legal cumpla dichos parametros.

En caso de considerar necesario en coordinacion con el Responsable de Plataforma de
Servicios de Administracidn Territorial, programa inspeccién con los administrados.

Nota 3.-

e [a diferencia entre la superficie legal y la superficie util debe encontrarse en el rango
de tolerancia definido por el GAMLP. Resolucién Administrativa N2 008/20089, si la
diferencia entre la superficie legal y la superficie util resufta ser mayor a los mdrgenes
de tolerancia establecidos por el GAMLP, el tramite es improcedente, debiendo el
administrado solicitante realizar el saneamiento del predio, de forma previa a cursar
una nueva solicitud.

e Fn caso de que algunos de los lotes resultantes cuente con frentes a distintas vias, es
indispensable que al menos uno de sus frentes cumpla con los Pardmetros para Division
y Particion establecidos en la cartilla normativa correspandiente.

e Para la aprobacién de la Division y Particion de Predios no se requiere que las
edificaciones existentes en el lote cumplan con los pardmetros de edificacion, ya que
esa es una condicion para la aprobacion de Planos “As Built”, no para la Division y
Particién de Predios. En caso de que en el predio de origen existan edificaciones que
cuenten con planos aprobados previamente, es responsabilidad del arquitecto externo
advertir al propietario que la edificacién contenida en el predio de origen podria quedar
fuera de norma como resultado de la division y particién.

e FElinforme y la Resolucion Administrativa deberdn puntualizar que las superficies
consignadas en el cuadro son las superficies proyectadas técnicamente por el(los)
propietario(s) y que posteriormente serdn registradas en DDRR. (de ningun modo
determinan derecho propietario).

13.

14.

15,

16.

7

En caso de existir observaciones subsanables de rapida resolucion, describe las mismas en el
cuadro de ajuste subsanable, comunica estas observaciones al interesado, hasta en una
oportunidad, dandole un plazo de un (1) dia habil para subsanar las observaciones.

De existir deficiencias que sea posible subsanar, plantea y describe las observaciones que
correspondan en el Informe de observacidn.

De existir situaciones restrictivas que impidan la aprobacién del tramite, plantea y describe
las razones que determinen su rechazo, en el Informe de rechazo.

En caso de no existir observaciones y ser procedente la aprobacién de la Division y Particion
solicitada, elabora el respectivo informe, recomendando la aprobacion del tramite.

Cuando el resultado sea de aprobacion, realizard el cédlculo del importe a cancelar en el
Sistema, mismo que debe ser consignado en el informe de aprobacion, considerando las tasas
de aprobacidn vigentes para este servicio, recomendando la emision de la respectiva
Resolucidén Administrativa.

.z
.
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18. Remite el tramite con el Informe de Revision de Planos evaluado con cualquiera de los tres
resultados (observacion, rechazo, aprobacion) al Responsable de Plataforma de Servicios de
Administracion Territorial, para su analisis y visto bueno.

Nota 4.-

Si el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio Arquitectdnico
mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza Municipal, el tramite
deberd ser presentado ante la Comisién del Centro Histdrico y Areas Patrimoniales para la
emision del informe técnico en caso de que el predio tenga drea pasible de division y particion
y que cumpla con pardmetros ALE y FML de acuerdo a Cartilla Normativa, esta serd factible
siempre y cuando no se afecte a la edificacion patrimonial y esta tenga la posibilidad de generar
un proyecto de integracion o ampliacion en las tres categorias patrimoniales A, B y C.(Articulo
21.- Division Predial Texto Ordenado LM N2 017-024-050-080)

Tiempo: Seis (6) dias habiles.
Productos:
Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
e Planos en formato digital (PDF).
¢ Informe de Aprobacidn u Observacidn o Rechazo.

PASO 5: Validacién del Informe de Aprobacién u Observacién o Rechazo de Planos de Divisién y

Particion.
Responsable: Responsable de Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.
Tareas:

1. Acepta y revisa la carpeta digital (iFILE) remitida por el Procesador de plataforma de
Servicios de Administracidn Territorial y el Informe de aprobacion u Observacion o rechazo
de planos de Division y Particion.

2. Revisa el Informe emitido por el Procesador de plataforma de Servicios de Administracién
Territorial verificando la procedencia de la aprobacion, observacion o rechazo de la Division
y Particidn.

3. De existir observaciones con el Informe de aprobacion, observacidn o rechazo, devuelve la
carpeta digital (iFILE) al Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial
encargado del procesamiento del tramite para su correccidn.

4. En el caso de ser procedente la aprobacion del tramite, remite el mismo al Analista Legal
de la Unidad de Regulacion y Saneamiento Territorial, para la elaboracién del proyecto de
Resolucion Administrativa.

La VFaZ
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5. En caso de que la conclusion del tramite sea de observacion o rechazo, verifica que los
argumentos técnicos se enmarquen en la normativa establecida para los casos especificos
de Divisidn y Particion, posteriormente remite al operador de plataforma de Servicios de
Administracion Territorial la solicitud, adjuntando PDF del mencionado para su
conocimiento.

Tiempo: Tres (3) dias habiles.
Productos:

e Informe Validado de APROBACION, u OBSERVACION o RECHAZO de Planos de Division y
Particidn,
e Planos en formato digital (PDF).

PASO 6: Emisién de Resolucidon Administrativa.

Responsable: Analista Legal de la Unidad de Regulacion y Saneamiento Territorial.

Tareas:

1. Acepta y revisa la carpeta digital (iFILE) remitida por el Responsable de Plataforma de
Servicios de Administracion Territorial y el Informe de aprobacién de planos de Division y
Particion.

2. Revisatodoslos antecedentes contenidos en la carpeta digital (iFILE) del tramite y el Informe
de aprobacion de la Divisién y Particién, verificando su correspondencia y consistencia legal.

3. Encaso de existir datos que no guarden correspondencia entre si o presenten problemas de
consistencia legal, elabora un cuadro de observaciones al Procesador de plataforma de
Servicios de Administracion Territorial asignado al trdmite, describiendo los aspectos
observados que necesariamente deberan ser subsanados para dar curso a la aprobacion de
la Divisién y Particion. '

4. En los casos en que existan dreas sujetas a cesion de superficie, la resolucion administrativa
debera establecer expresamente que la formalizacion de dicha cesidn ante las instancias
competentes es responsabilidad del administrado. En caso de incumplimiento, la
aprobaciéon de la division y particién quedara sin efecto y mientras no se perfeccione la
cesion a favor del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz los lotes resultantes no podran
ser objeto de administracidn individual ni de tramites técnicos o juridicos independientes.

5. En caso de la renuncia de superficie la resoluciéon administrativa deberd establecer
expresamente que el propietario deberd mantener la superficie objeto de renuncia como
bien de Dominio Publico y gestionar la transcripcién de la apertura de via en la planimetria
correspondiente. En caso de incumplimiento, la aprobacién de la divisién y particidn
quedard sin efecto, a su vez los lotes resultantes no podran ser objeto de administracion
individual ni de tramites técnicos o juridicos independientes.

: ! g 12119
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL



PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
DIVISION Y PARTICION EN LINEA

6. En caso de no existir observaciones, redacta la Resolucion Administrativa que aprueba la
Divisidn y Particidon solicitada, con base en el Informe de Aprobacién, para revisién del
Responsable de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.

7. Remite al Responsable de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial, la
Resolucion Administrativa para su Visto Bueno.

Tiempo: cuatro (4) dias habiles.
Productos:

e Proyecto de Resolucion Administrativa de Aprobacidn de Divisidn y Particidn.

PASO 7: Firma y Digitalizacion de Resolucién Administrativa.

Responsable: Analista Legal de la Unidad de Regulacidon y Saneamiento Territorial.

Tareas:

1. Una vez revisada la Resoluciéon Administrativa y con el visto bueno del Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracién territorial, imprime la Resolucidon
Administrativa, en tres (3) ejemplares originales, para firma de ambos (Analista Legal de |a
Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial y Responsable de Plataforma de Servicios
de Administracién Territorial).

2. Digitaliza la Resolucion Administrativa firmada, sellada y la carga en la carpeta digital
(iFILE) del correspondiente tramite.

3. Remite la carpeta digital (iFILE) del tramite al Operador de plataforma de Servicios de
Administracion Territorial, para su desglose y respectiva entrega.

4. Remite la Resolucién Administrativa de Aprobacidn de |a Division y Particidon en fisico a la
secretaria de la Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:

Resolucion Administrativa de Aprobacidn de la Divisidn y Particion, firmada por el Analista Legal de la

Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial y el Responsable de Plataforma de Servicios de
Administracion Territorial.

PASO 8: Entrega de Proforma, Facturacion por el servicio, entrega de la documentacion, desglose y

remision a Archivo.

Responsable: Operador de plataforma de Servicios de Administracién Territorial.
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Tareas:

10.

11.

Acepta la carpeta digital (iFILE).

En caso de observacién o rechazo del tramite, imprime y entrega al administrado
solicitante el informe de observacién.

En caso de ser procedente la solicitud, entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su
cancelacion en las entidades financieras habilitadas. Y el archivo PDF que contiene los
planos de Division y Particidn con el cédigo QR para su impresion.

Una vez realizado el pago, requiere al solicitante el comprobante de pago original, los
planos de Division y Particion con el cddigo QR impreso en dos ejemplares firmados por el
propietario y arquitecto externo responsable del trdmite y toda la documentacion
digitalizada y cargada en sistema por el administrado.

Deriva los planos de Division y Particidn con el cédigo QR impreso en dos ejemplares para
firma del Procesador y del Responsable de Plataforma de Servicios de Administracion
Territorial.

Genera la factura.

Entrega al administrado solicitante el plano de Divisidn y Particién con sello seco, cédigo
QR y firmas de aprobacidn, el informe de aprobacidn de la Division y Particion y Resolucion
Administrativa.

Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del
original del FRAT con la Declaracién Jurada de Veracidad de Datos.

Escanea el comprobante de pago original, la factura emitida, el comprobante de entrega
y los carga en la carpeta digital (iFILE) del tramite.

Envia la carpeta digital (iFILE) al Archivo Territorial de la Direccion de Desarrollo y
Administracion Territorial para su custodia respectiva.

Mediante sistema se genera una hoja de ruta y es remitida a Jefatura de la Unidad de
Desarrollo Urbano Territorial (UDUT) para la transcripcion de la Divisién y Particién a la
planimetria respectiva.

Tiempo: Un (1) dia hébil.

Productos:

La carpeta fisica que incluye la documentacion registrada de forma digital y el comprobante
de pago.
Un juego de Planos aprobados con sellos y firmas.

Informe de aprobacidn con sellos y firmas.

Resolucion Administrativa con sellos y firmas.

Proforma de pago.

Factura.
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Constancia de entrega de documentos.

Nota 5.-

Una vez emitida la Proforma de Pago, el administrado solicitante dispone de dos (2) dias
hdbiles para realizar el depdsito bancario correspondiente. Si no se efectta el pago dentro
de este plazo, deberd apersonarse a plataforma para solicitar una nueva proforma.

Una vez realizado el pago, el administrado debe apersonarse el mismao dia a la plataforma
de Servicios de Administracion Territorial correspondiente para la emision de la factura. En
caso de no recoger el plano aprobado, el trdmite serd custodiado temporalmente en la
plataforma de Servicios de Administracion Territorial, por un término mdximo de sesenta
(60) dias calendario. Sien ese término el trdmite no fuese reclamado ni recogido por el
administrado solicitante, se procederd a su custodia en un nodo de archivo temporal
habilitado para el efecto en la plataforma de Servicios de Administracion Territorial. para
el recojo del mismo, el administrado deberd solicitar mediante nota dirigida a la DDAT,
dado el tiempo transcurrido.

A partir de que el trdmite concluido se encuentre en plataforma serd custodiado
temporalmente en Ia Plataforma de Servicios de Administracion Territorial
correspondiente, por un término mdximo de sesenta (60) dias calendario; si en ese lapso de
tiempo, el tramite no fuese reclamado ni recogido por el solicitante, se procederd a finalizar
y cerrar ef tramite sin objeto a reclamo alguno, dejdndose el “Plano de Divisidn y Particion”
sin efecto.

Cuando el tramite sea observado tendrd un lapso de treinta (30) dias calendario para
considerarse las observaciones previas, pasado ese tiempo se procederd a la revision como
tramite nuevo.
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7.  RESUMEN

DIVISION Y PARTICION EN LINEA
PASOS DEL TRAMITE TIEMPO

Paso 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma IGOB 24/7 No se contabiliza
y Sistema SIT V3
Paso 2: Delegacion del tramite y envio de la solicitud al Externo al GAMLP
arquitecto externo.
Paso 3: Cargado de documentos en sistema y datos del predio Externo al GAMLP
en el Formulario de Registro de Administracidn territorial.

Paso 4: Revision de requisitos y Planos de Division y Particion. 6 dias habiles
Paso 5: Validacién del Informe de Aprobacion u Observacion 3 dias habiles
0 Rechazo de Planos de Divisién y Particion.

Paso 6: Emisidn de Resolucion Administrativa, 4 dias hdbiles
Paso 7: Firma, y Digitalizacion de Resolucion Administrativa. 1 dia habil
Paso 8: Entrega de Proforma, Facturacion por el servicio, 1 dia habil
entrega de la documentacion, desglose y remisién a Archivo.

TOTAL 15 dias habiles

e, 3
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
DIVISION Y PARTICION EN LINEA

Formulario de Registro de Administracién Territorial - FRAT (Anexo 1)

Formato de lamina y Carimbo de Plano de Division y Particion, formato de papel tamafio
doble carta 432 mm x 279 mm (uso externo) (Anexo 2)

vol__'z 0
M.M.v

I.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
DIVISION Y PARTICION EN LINEA

ANEXO 1. Formulario de registro de Administracion Territorial (FRAT).

N° DE TRAMITE: 3443 N° SOLICITUD EN LINEA: 24371 FECHA: 24/10/2018
DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMBRE COMPLETO: ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE DOCUMENTO: 8765637 LPZ
TELEFONO/CELULAR: 7T CORREO ELECTRONICO: angellaura@lapaz.bo
DATOS DEL PREDIO:

CODIGO CATASTRAL: 002000500070000 RIESGO: MODERADO

ZONA: CENTRAL MACRODISTRITO: VII- CENTRO
DIRECCION CALLE SUCRE Nro.1246 DISTRITO: 1

PATRON DE ASENTAMIENTO: 3C -d1 SUPERFICIE REAL: 126,00 m2

PROFESIONAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO: PEDRO RAMOS RIVERA TELEFONO: 1234867 E-MAIL: freddy espejo@Ilapaz.bo

a

¢ M/‘l'_
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
DIVISION Y PARTICION EN LINEA

ANEXO 2. Formato de ldmina y Carimbo de Plano de Divisidn y Particion, formato de papel tamafio
doble carta 432 mm x 279 mm (uso externo)

@
o

DIVISION Y PARTICION

Z PATRON DE ASENTAMIENTO |

I

13

13

R

5

Esc. 1:XXX
=————DATOS DEL PROPIETARIO Y DEL ARQUITECTO=———=
PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N°® CEDULA DE IDENTIDAD - HRMA)._

(NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - AIRMA)

56 mm
APODERADO: - N®
N° DE PODER (SI CORRESPONDE)

ARQUITECTO: (NOMBRES Y APELLIDOS - SELLO CAB - RRMA}

w

DATOS DEL PREDIO

—————

CODIGO CATASTRAL: N-NN-NNN-NNNN-NNNN-NNNN
ZONA: (NOMBRE DE LA ZONA)
AVENIDA | CALLE | PASAJE: (NOMBRE DE LA AVENIDA / CALLE/PASAJE, N9)
56 mm SUPERFICIE LEGAL: ({SUPERFICIE LEGAL DE CERT, CATAST, EN m2)
SUPERFICIE UTIL: (SUPERFICIE REAL CON AFECTACIONES, EN m2)
311 mm AREA LOTEA1: {SUPERFICIE DE LA UNIDAD A, EN m2)
AREA LOTE2: (SUPERFICIE DE LA UNIDAD B, EN m2)
SEnm_% UBICACION - ESCALA 1: 1000
N
Viddh
V°B"
81 mm

M.M. v

S " . -
smm ==———=REVISION Y APROBACION (uso exclusivo del GAMLP) == @

AM |
Finay e 5
PROCCIAGOR TCARMORAL
50 mm
v
Betle da Agrobocisn
AT
i
;A‘f

Fimay oo
L N BN Y FATCON BCAPOMIABLE 0T PLATAFORM TTaRTORRL

~,
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION

DIRECCION DE DESARROLLO Y ADMINISTRACION TERRITORIAL

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES
DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN
LINEA
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PROCEDIMIENTQ PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

i INTRODUCCION

El presente procedimiento describe las condiciones técnicas y administrativas requeridas por el
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz (GAMLP) para la otorgacion de Autorizaciones Menores y
esta dirigida a los Servidores Pdblicos Municipales responsables de su procesamiento y a los usuarios
solicitantes de este servicio.

El objetivo de los tramites referidos a Servicios de Autorizaciones Menores es autorizar técnicamente
la otorgacion de autorizacién municipal para la realizacién de trabajos destinados al mantenimiento,
mejoramiento, estabilizacion, proteccidon y reparacion de edificaciones; estas autorizaciones abarcan
los trabajos preparatorios para la construccién de nuevas edificaciones y la ocupacion temporal de
retiros frontales en el marco de los parametros establecidos en la normativa vigente.

2 DEFINICIONES

Para efectos de aplicacion del presente procedimiento, debe tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

A.  Autorizacion Menor Inmediata.- Es la autorizacion que se emite en el plazo de un dia habil,
entre las que se encuentran:
1) Construccion de Muro de Cerco
2) Ocupacion de via
3) Refaccién y Mantenimiento de Fachada
4) Ampliacién de Plazo

B.  Autorizacién Menor Convencional.- Es la autorizacidn cuyo analisis de evaluacion requiere
un plazo mayor al de un dia habil, entre las que se encuentra:
1) Demolicién
2) Movimiento de Tierras y/o Construccién de Muro de Contencion
3) Ocupacion Temporal de Retiro Frontal

Autorizacién Menor Inmediata

1) Construccion de Muro de Cerco. - Es la ejecuciéon de un cerramiento vertical en el limite del
predio determinado por la linea municipal, compuesto por cimientos, sobrecimientos,
columnas y tabique, destinado a proteger y delimitar el 4rea privada, del drea de dominio
publico/municipal.

2) Ocupacion de via.- Es el uso temporal que se hace del espacio publico vial (calle, avenida,
callejon, etc.), con la posibilidad de renovacién, para la disposicién de andamios, elementos
de seguridad y de proteccidn que permitan realizar trabajos de construccién, mantenimiento
y/o refaccion de una edificacidn. Este espacio de ocupacién de propiedad municipal no debe
ser utilizado para el acopio de material de construccidn ni de desechos producto de la misma.

ﬁ% 3123
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

3)

Refaccion y Mantenimiento de fachadas.- Son los trabajos destinados a mantener la
edificacion en dptimas condiciones de uso, seguridad y aspecto, hacia el exterior, estos
trabajos no contemplan modificaciones que impliquen ampliaciones de la edificacion en los
pardmetros de edificacién Area Maxima a Edificar (AME), Area Maxima a Cubrir (AMC), Altura
Maxima de Fachada (AMF).

Autorizacion Menor Convencional

1)

2)

3)

4)

Demolicion. - Es la eliminacién material total o parcial de una edificacién o de elementos
pertenecientes a ella, realizada con fines de renovacion de la edificacion, prevencion de
riesgos y otros. No implica ningtin tipo de movimiento de tierras.

Movimiento de Tierras y/o Construccién de Muro de Contencidn. - Es la realizacion de
trabajos de modificacidn de la topografia de un predio con fines de construccion, dichos
trabajos pueden ser ejecutados manualmente o con empleo de maquinaria pesada. La
construccion de muros de contencion se refiere a la ejecucion de un elemento estructural de
hormigén armado y/o ciclépeo, destinado a estabilizar taludes, banquinas, edificaciones y
estructuras que garanticen la seguridad de las edificaciones situadas dentro y fuera de un
predio. Se establecen dos tipologias para el presente servicio:

e Tipologia 1. Autorizaciones de Movimiento de Tierras y/o Construccion de Muros de
Contencién que no requieran contar con la autorizacién de permiso de construccion,
cuando estos trabajos estén relacionados a precautelar la estabilidad del predio objeto
de la solicitud, Asi también, predios que por la pendiente pudiesen requerir, la
construccién de muros de contencidn que se encuentren inmersos en el predio (dentro
de linea municipal) con el objeto de resguardar la estabilidad del terreno y de los vecinos
colindantes, este Movimiento de Tierras no debe estar relacionado o realizado para ser
parte de la estructura de cualquier edificacion que pueda proyectarse y/o construirse.

e Tipologia 2. Autorizaciones de Movimiento de Tierras y/o Construccion de Muro de
Contencidn que si deben contar con la autorizacién de permiso de construccion; cuando
los Muros de Contencidn estén inmersos en la estructura de una edificacion proyectada
y/o cuando se modifique el perfil natural de terreno para generar nuevos niveles
(Semisdtanos - Sotanos).

Ocupacion Temporal de Retiro Frontal. - Es la ocupacidon de caracter temporal que se hace
en el retiro frontal de las edificaciones que se encuentren en las vias autorizadas y definidas
en las Ordenanzas Municipales especificas de cada Distrito, esta ocupacidon debera tener
caracteristicas desmontables para actividades comerciales. su aprobacién esta sujeta a lo
determinado en el Anexo Il de la Ley de Uso de Suelos Urbanos, Leyes Municipales
Autonodmicas Nros. 017-024-050-080.

Cota de fundacién.- Es la longitud vertical entre el punto +/- 0.00 (Nivel de la via) en
referencia al punto 0.00 (Punto mas bajo en profundidad de la construccion) cota que debe
estar claramente identificada de forma grafica en plano de planta y plano de corte desde
donde inicia la estructura de fundacion.

s
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

COTA DE FUNDACION -
2,30 INCLUYE LA
ESTRUCTURA DE LA
FUNDAGON  {tanques
de aguUs , ESCENSOTEL
)

3%

Nivel +/-0,00

3.

OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para la prestacién de los servicios de administracion territorial de
autorizaciones menores en sujecion a la normativa vigente.

4,

ALCANCE

El presente Procedimiento debe ser aplicado, por el personal de la Direccién de Desarrollo y
Administracion Territorial (DDAT) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacion (SMP), el
solicitante y los profesionales externos responsables del proyecto.

5.

DESARROLLO DEL DOCUMENTO

5.1 CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES
Las Autorizaciones Menores de acuerdo al tipo de servicio, requieren la aplicacidn de las
siguientes consideraciones de orden técnico, que deben ser tomadas en cuenta por los usuarios

solicitantes y los profesionales encargados de su elaboracidn y revision.

No seran sujetos de autorizacion y seran evaluadas como observados:

a.

b.

Predios que se encuentren sobrepuestos a propiedad municipal registrada.

Cuando exista oposicion expresa de terceros que puedan resultar afectados por la viabilidad
de la solicitud, sea por conflicto de derecho propietario, o por afectacion directa a predios
colindantes y/o riesgo a las areas circundantes sean estas de indole publico o privado.
inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio

Arquitectonico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza

L 5123
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Municipal, el tramite debera ser presentado ante la Comisién del Centro Histérico y Areas
Patrimoniales para la emisién del informe de conformidad.

d. Cuando no se manifieste la conformidad expresa entre los propietarios o que se efecttien en
desconocimiento de otros administrados con derecho propietario sobre el predio y/o
edificacidn.

e. Predios que no se encuentren dentro de planimetria vigente y sin trazo definido o que tenga
restricciones de tipo administrativo, técnico y/o legal que impidan su administracion.

f. Cuando la documentacién digitalizada presente deficiencias de calidad de imagen que
impidan su legibilidad.

La renovacion de la Autorizacidn Menor procedera:

a. Por unica vez, sin costo adicional se podra solicitar la ampliacion del plazo autorizado en la
primera solicitud, por 30 dias calendario. (excepto ocupacion de Via).

b. En los servicios de Demolicion; Movimiento de Tierras y/o Construccion de Muro de
Contencidén la ampliacion estard sujeta a cronograma de ejecucion de obras, que debera ser
adjunto al momento de solicitar la segunda ampliacion de plazo, bajo el detalle del siguiente

cuadro.
iod D . Movimiento de Tierras y/o
. Bl Construccién de Muro de Contendcion
De 1a30dias calendario Hasta 250 m2 Hasta 2000 m3
De 1 a 60 dias calendario Hasta 500 m2 Hasta 4000 m3
De 1 a90 dias calendario Hasta 750 m3 Hasta 6000 m3

¢. La solicitud de ampliacion de plazo debera ser realizada en vigencia de la autorizacion,
solicitudes posteriores deberan ser ingresadas como nueva solicitud.

Se considera bajo el principio de buena fe que:

a. Lla veracidad de los requisitos digitalizados son de entera responsabilidad del (los)
solicitante(s) y del Profesional responsable, expresados en la Declaracion Jurada de Veracidad
de Datos, suscrita tanto por el (los) propietario (s) solicitante (s) como por el profesional
responsable.

No sera impedimento para la autorizacién y/o renovacién:

a. Cuando el predio se encuentre sobre franja de seguridad y/o faja de uso y no cuente con un

vv'f;f informe especifico, emitido por la instancia municipal competente, que determine la
4 r . .
%MDG / viabilidad técnica de la obra menor requerida.

Saut b. En el caso del servicio de Movimiento de Tierras y/o Construccidon de Muro de Contencidn

cuando la autorizacion se hubiese emitido de forma previa a la Declaratoria de Alerta Naranja,
se deberd considerar lo establecido en la Resolucion Ejecutiva que declara dicha alerta.

6|23
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Los predios con categoria patrimonial y/o de preservacion morfoldgica quedan liberados del
pago para la otorgacion de autorizacidon de ocupacion de via, Ocupacion Temporal de Retiro,
Refaccion y Mantenimiento de Fachada, conforme lo sefialado en la LUSU, Anexo VI, articulo

55.3, inciso b.

Las siguientes obras menores quedan exentas de implementar Estudios de Evaluacién y
Mitigacion de Impacto Arqueoldgico: demolicién de cualquier tipo de edificaciones, y/o
construcciones del nivel +/- 0,0 hacia arriba, construccion de muro de cerco, ocupacion de

via, refaccion y mantenimiento de fachada.

5.2 REQUISITOS DEL TRAMITE

': CONSTRUCCION DE MURO DE CERCO |

Formulario de Registro de Administracidn Territorial (FRAT) suscrito
por el {los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del

RORKIVLALIY original. El mismo cuenta con la Declaracién Jurada de Veracidad de

_ Datos, debidamente firmado por el {los) propietario(s).

+ Cédula de Identidad vigente del {los) propietario (s), en formato digital
DOCUMENTOS PDF, escaneado del original.

Certificado Catastral actual y vigente, y que no cuente con
observaciones sobre derecho propietario.

: ‘ . OCUPACION DE VIA -

Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) suscrito
por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del

FORMPLARIO original. El mismo cuenta con la Declaracién jurada de Veracidad de
Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s).
* (Cédula de Identidad vigente del (los) propietario (s), en formato digital
PDF, escaneado del original.
DOCUMENTOS | ¢ Croquis de la ocupacidn de via, en formato PDF.

Certificado Catastral actual y vigente; y que no cuente con
observaciones sobre derecho propietario.

Nota: Verificar en sistema, que cuente con Permiso de Construccion aprobado y vigente, o con
otra autorizacidn de obra menor vigente (Refaccion y Mantenimiento de Fachada, Demolicidn,
movimiento de tierra y/o construccion de muro de contencion)

7123
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

REFACCION Y MANTENIMIENTO DE FACHADA _

* Formulario de Registro de Administracidn Territorial (FRAT) suscrito
por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del
original. El mismo cuenta con la Declaracién Jurada de Veracidad|de
Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s) |

* Cédula de Identidad vigente del (los) propietario (s), en formato digital

2 | DOCUMENTOS | PDF,. gscaneado del original. . . - §

|+ Certificado Catastral actual y vigente que incluya la edificacién y que

' no cuente con observaciones sobre derecho propietario.

Nota: Verificar en snstema, que cuente con planos de construccién aprobados o planos "As Built"

{esta autorizacidn no aplica para permisos de construccién}). Caso contrario el solicitante debe

adjuntar copia legalizada respectiva. X

1 FORMULARIO

' Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT)

l suscrito por el (los) propietario(s), en formato digital PDF,

1 | FORMULARIO escaneado del original. El mismo cuenta con la Declaracion Jurada
de Veracidad de Datos, debidamente firmado por el {los)

| propietario(s).

|« Cédula de Identidad vigente del (los) propietario (s), en formato
digital PDF, escaneado del original.

| * Certificado Catastral actual y vigente.

[ * Folio Real actualizado y vigente.

| * Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad, suscrita por el

% (los) propietario (s), en la que se establece que el (ellos) mismo(s)

\

I
2 | DOCUMENTOS
|
j asumen la responsabilidad por los dafios que pudiese ocasionar a

i \ terceros durante los trabajos de demolicidn. |
Nota: Plan de Contingencias para solicitudes de edificaciones ubicadas en zonas de Alto Riesgo y Muy
Alto Riesgo o edificaciones que cuenten con mas de 5 niveles incluidos sétanos o semisétanos,
debidamente firmado y sellado por el profesional responsable, adjuntando la fotocopia de la credencial
vigente que avale su registro profesional en el ente colegiado respectivo, en formato digital PDF,
escaneado del Original.

AM
@ MOVIIVIIENTOS DE TIERRA Y/O CONSTRUCCION DE MURO CONTENCION

| l l * Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) suscrito =

< 1| FORMULARIO | por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del

AT ‘ original. El mismo cuenta con la Declaracién Jurada de Veracidad de
’%(f;"“ﬁv S 3 ‘ Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s) |
g Lt Al L A o
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

R

DOCUMENTOS

+  Cédula de Identidad vigente del (lo;) propiefario(s), en formato

digital PDF, escaneado del original.

Certificado Catastral actual y vigente; en caso de contar con
observaciones sobre la superficie de lote (invasion a via o
afectaciones) debera presentar certificacion de linea municipal, el
movimiento de tierra y los muros de construccion deben respetar el
trazo vigente.

Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad, suscrita por el (los)
interesado(s), en la que se establece que el (ellos) mismo(s) asumen
la responsabilidad por los dafios que pudiese ocasionar a terceros
durante los trabajos de Movimientos de Tierra y Muro de
Contencidn, en _fqr_n_"i_a_t_g digital PDF, escaneado del original.

ESTUDIOS
COMPLEMENTA
RIOS

Calculo y Volumen de Movimientos de Tierras, firmado por el
profesional responsable, adjuntando la fotocopia de la credencial
vigente que avale su registro profesional en el ente colegiado
respectivo, en formato PDF, escaneado del original.

|
|

Formulario Resumen del Estudio Geoldgico Geotécnico,
debidamente firmado y sellado por el profesional responsable,
adjuntando la fotocopia de la credencial vigente que avale su
registro en el ente colegiado respectivo, en formato digital PDF,
escaneado del original.

Formulario Resumen del Calculo Estructural del muro de
contencidn, debidamente firmado y sellado por el profesional
responsable adjuntando la fotocopia de la credencial vigente que
avale su registro profesional en el ente colegiado respectivo, en
formato digital PDF, escaneado del original. Debiendo adjuntar
planos con los cortes de altura respectivos del muro de contencion.
Y su ubicacién respecto al predio.

Plan de Contingencias para edificaciones ubicadas en zonas de Alto
Riesgo y Muy Alto Riesgo o edificaciones que cuenten con més de 5
niveles incluidos sdtanos o semisdtanos, debidamente firmado y
sellado por el profesional responsable adjuntando la fotocopia de la
credencial vigente que avale su registro en el ente colegiado
respectivo, en formato digital PDF, escaneado del original.

Estudio Arqueoldgico elaborado por un profesional en el campo de
la arqueologia, memoria que debera contar con el visto bueno de la
Unidad de Patrimonio (requisitos para predios que se encuentren
dentro de las dreas susceptibles de patrimonio arqueoldgico),
escaneado del original.

® I !
v VAP
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

OCUPACION TEMPORAL DE RETIRO FRONTAL

* Formulario de Registro de Administracién Territorial (FRAT) suscrito
por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del
original. El mismo cuenta con la Declaracidén Jurada de Veracidad de
Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s) '

* Cédula de Identidad vigente del (los) propietario(s), en formato
digital PDF, escaneado del original.

» Certificado Catastral actual y vigente; y que no cuente con

2  DOCUMENTOS observaciones sobre Derecho Propietario.

* Archivo CAD, que contenga la propuesta grafica de la ocupacion
temporal y el poligono de la superficie a ocupar en m2, en formato
DWG (version 2015).

Nota: Verificar en sistema, que cuente con planos aprobados. Caso contrario el solicitante debe

adjuntar copia legalizada respectiva.

1 FORMULARIO

En caso de que la solicitud sea presentada mediante apoderado, debera adjuntar el Testimonio de
poder notariado correspondiente, con las facultades suficientes y que no se encuentra dentro de las
causales de extincion del mandato previstas en el articulo 827, del cédigo civil; asi también, dicho
instrumento notarial tendra una vigencia de un (1) afio a partir de su otorgacion, a cuyo vencimiento
el interesado debera adjuntar fotocopia legalizada del testimonio de poder y/o certificacion de
vigencia emitida por la notaria que custodia dicho protocolo.

6. PASOS DEL TRAMITE |

PASO 1: Registro en |la Base Ciudadana Plataforma IGOB 24/7.

Responsable: Solicitante.

Tareas:
1. Registro del solicitante(s) en la plataforma iGOB 24/7.

Tiempo: No se contabiliza
Productos:

e Para el solicitante:
Numero de usuario y contrasefia.

PASO 2: Cargado de requisitos en sistema y datos del predio en el Formulario de Registro de

Administracién Territorial (FRAT).

Responsable: Solicitante.

10]23
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Tareas:

El solicitante, recibird un correo electronico para acceder al sistema y realizar las siguientes tareas:

Recibe un correo electrdnico con el link generado.
Ingresa al link generado e inicia la solicitud en la seccién de servicios: Autorizaciones
Menores.

3. Selecciona la tipologia a solicitar, que puede ser: Autorizacion Menor Inmediata o
Autorizacion Menor Convencional.

4. Carga en sistema la documentacién, conforme a los requisitos vigentes.

5. Verifica que los datos de la solicitud, estén en correspondencia con la documentacion
Legal y el Certificado de Registro Catastral Actualizado y Vigente.

6. Selecciona la plataforma en la cual recogera la solicitud finalizada.

7. Descarga e Imprime del Sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial
(FRAT), para la firma del(los) Solicitante(s).

8. Posteriormente Carga el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT)
(firmado) en formato PDF y envia la solicitud.

Nota 1.-

Para realizar cualquier intervencion de excavacion o movimiento de tierra, el solicitante debe
verificar si el predio se encuentra dentro del Area de Interés por Potencial Presencia de Patrimonio
Arqueoldgico en Subsuelo de acuerdo a la normativa vigente. De encontrarse dentro de dicha drea,
previamente debe realizar ante la Unidad de Patrimonio Cultural Material del Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz, la solicitud de “VERIFICACION Y ASESORAMIENTO TECNICO DE PREDIO DENTRO
DE AREA ARQUEOLOGICA (D.M. 036/2020 de 30/10/2020, D.M. 030/2024 de 12/12/2024).

Tiempo: Externo al GAMLP

Productos:

e Formulario de Registro de Administracién Territorial (FRAT) que cuenta con nimero de
tramite SITv3 y Sitram, cargado y registrado en sistema.

1] 23
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Nota 2.-

e Esimpartante recordar que de forma previa al inicio del tramite, el solicitante deberd contar
con el Certificado de Registro Catastral actualizado y vigente.

e Encaso de que el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio
Arguitectonico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza
Municipal, el tramite deberd ser presentado ante la Comision del Centro Historico y Areas
Patrimoniales para la emision del informe de conformidad.

e FEs indispensable que, el predio objeto del tramite se encuentre dentro de una planimetria
aprobada o que cuente con el instrumento que permita su administracion, caso contrario,
deberd adjuntar informe emitido por la UDUT en relacion a este aspecto, en cumplimiento del
punto 13.1 del anexo VI.

PASO 3: Verificacidn técnica y elaboracién de informe de revision

A. Para Autorizacion Menor Inmediata (Construccion de Muro de Cerco, Ocupacion

de Via, Refaccidon y Mantenimiento de Fachada y Ampliacién de Plazo)

Responsable: Operador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial
Tareas:

1. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica el contenido de esta y el correcto llenado de la
solicitud en linea.

2. En caso de que la solicitud cuente con todos los requisitos exigidos, procede a generar la
Autorizacidn, para las solicitudes de: Construccion de Muro de Cerco, Ocupacion de Viay
Refacciéon y Mantenimiento de Fachada.

3. Para la autorizacién de ocupacion de via, debe verificar que el propdsito de este
requerimiento esté dirigido a la construccion, modificacién, mantenimiento o el
mejoramiento de la edificacién, debiendo acompafarse para este efecto la solicitud y/o
autorizacion correspondiente a cualquier de las obras menores descritas en la presente
Guia.

4. Para la autorizacién de Refaccién y Mantenimiento de Fachada adjuntar detalle del tipo
de trabajo (ejemplo: cambio de material de fachada, impermeabilizacion, pintura, etc.,)
que se realizara.

5. Entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su cancelacidn en las entidades financieras
habilitadas.

6. Una vez realizado el pago, requiere al solicitante el Comprobante de pago original.

7. Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del
original del FRAT que contiene la Declaracidn Jurada de Veracidad de Datos.

8. Entrega al solicitante:

v La Autorizacién Menor.

v Comprobante de entrega de documentos.

¥
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

9.

Tiempo: 1

Envia la carpeta iFILE al Archivo Documental de la Administracion Territorial para su
custodia respectiva.

hora.

Productos:
e Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) que cuenta con numero de

tra
e |a
de

mite SITv3 y Sitram validado.
carpeta fisica que incluye la documentacion registrada de forma digital y el Comprobante
pago.

Nota
L ]

g

Cuando se identifique superficie fuera de linea municipal en el certificado catastral
deberd presentar la certificacion de linea municipal.

En caso de que el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como
Patrimonio Arquitecténico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal
u Ordenanza Municipal, deberd adjuntar Informe técnico de condiciones de cardcter de
valor Patrimonial Arquitectonico emitido por la Unidad de Patrimonio Cultural Material
- UPCM,

Responsab

Tareas:

1. Demolicion:

. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica que los datos del Formulario de Registro de

B. Para Autorizacién Menor Convencional (Demolicién, Movimiento de Tierras y/o
Construccion de Muro de Contencidn y Ocupacién Temporal de Retiro Frontal)

le: Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

Administracidon Territorial (FRAT) estén correctos y cuenta con las firmas del(los) ,,;_._-'.f"
solicitante(s).
Verifica la vigencia de la Cédula de Identidad del(los) solicitante(s).
Verifica que la identidad del(los) solicitante(s) sea la misma del Certificado Catastral
actualizado. AM
Verifica si el predio objeto de la solicitud esta identificado como Patrimonio Arquitecténico M
o Urbanistico. De ser este el caso, elabora el Informe de Revision de Autorizaciones

Menores observando el tramite, a fin que el mismo sea canalizado a través de la Comisién

284
del Centro Histdrico y Areas Patrimoniales. [ V°B° {
. Verifica que la Carta Notariada corresponda al inmueble objeto de la solicitud, tipo de '*;fzf:fn

autorizacion menor y esta sefiale que el propietario asume la responsabilidad por dafios

13123
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

que pudiese ocasionar a terceros durante la ejecucion de la Demolicion, liberando de toda
responsabilidad al GAMLP.

6. En caso de edificaciones ubicadas en zonas de Alto y/o muy Alto Riesgo, o que cuenten
con 5 plantas (incluidos semisotanos y sotanos) revisa que el Plan de Contingencias
corresponda al inmueble objeto de la solicitud. (si corresponde)

7. De ser procedente la autorizacién solicitada, elabora el Informe de Autorizacion,
incluyendo el célculo del importe a cancelar por el servicio solicitado, conforme a las tasas
vigentes. La vigencia de la autorizacién no podra ser mayor a sesenta (60) dias calendario,
con posibilidad de poder ampliar el plazo antes de su vencimiento.

8. En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe
de observacion, concluyendo con la observacidn del tramite.

9. En cualquiera de los resultados (observacion, aprobacién o rechazo), remite la carpeta
digital (iFILE) del proyecto junto con el Informe de Revision al Responsable de Plataforma
de Servicios de Administracion Territorial correspondiente, para su revision y validacion.

Movimiento de tierras y/o Construccién de Muros de Contencién (Tipologia 1 y Tipologia
2):

1. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica que los datos del Formulario de Registro de
Administracién Territorial (FRAT) estén correctos y cuenta con las firmas del(los)
solicitante(s).

2. Verifica la vigencia de |la Cédula de Identidad del(los) solicitante(s).

3. Verifica que la identidad del solicitante sea la misma del Certificado Catastral actualizado
y que este no cuente con observaciones especificas referidas a superficie del predio o
sobre derecho propietario.

4. Verifica que la Carta Notariada corresponda al inmueble objeto de la solicitud, tipo de
autorizacion menor y esta sefiale que el propietario asume la responsabilidad por dafios
gue pudiese ocasionar a terceros durante la ejecucién del movimiento de tierra y
construccion de muros de contencidn, liberando de toda responsabilidad al GAMLP.

5. Verifica que el cdlculo y volumen de movimiento de tierras correspondan al inmueble
objeto de la solicitud y que incluya dentro de la documentacién adjunta, el volumen total
del movimiento de tierras incluido el coeficiente de esponjamiento, este documento debe
estar firmado por el profesional responsable. (debe adjuntar credencial vigente del
profesional responsable)

6. Verifica que el Formulario Resumen del Estudio Geoldgico Geotécnico y el Formulario
Resumen de Calculo Estructural cuenten con la firma del profesional competente
responsable de su elaboracién y del{los) propietario(s), asimismo, corroborar que la
informaciéon consignada en dichos formularios sea coherente y consistente con la
documentacidn técnica adjunta.

I. Enla Tipologia 2:

‘ﬁﬁ] Ry 14 | 23
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
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e Verifica que la cantidad de niveles proyectados sean correspondientes con lo
autorizado en el Permiso de Construccion.

e Verifica que el tipo de estructura de contencion definitiva proyectada sea
conforme a lo establecido y autorizado en el Permiso de Construccion.

e Verificar que las alturas de los muros de contencidn se encuentren en
conformidad con las especificaciones establecidas en el Permiso de Construccion
autorizado.

7. Revisa que el Plan de Contingencias corresponda al inmueble objeto de la solicitud.

8. Verifica que el proyecto estructural corresponda al inmueble objeto de la solicitud, los
planos deben incluir la ubicacién de los muros de contencién en el predio, con cotas
legibles y cortes para determinar alturas y anchos de muros de contencidn.

9. De ser procedente la autorizacion solicitada, elabora el Informe de autorizacidn,
incluyendo el célculo del importe a cancelar por el servicio solicitado, conforme a las tasas
vigentes. La vigencia de la autorizacidn no podra ser mayor a treinta (30) dias calendario,
con posibilidad de ser renovada antes de su vencimiento.

10.En caso de existir observaciones a la solicitud, plantea y describe las mismas en el Informe
de observacién, concluyendo con la observacion del tramite.

11.En cualquiera de los resultados (observacién o aprobacién), remite la carpeta digital (iFILE)
del proyecto junto con el Informe de Revisidn al Responsable de Plataforma de Servicios
de Administracién Territorial correspondiente, para su revision y validacién.

12.Si el predio se encontrase dentro del Area de Interés por Potencial Presencia de
Patrimonio Arqueoldgico en Subsuelo de acuerdo a normativa vigente, se requiere que
para realizar cualquier intervencion de excavacion o movimiento de tierra dentro del
mismeo por parte de los propietarios, administrados, representantes legales, apoderados
u otros, previamente se debe realizar ante la Unidad de Patrimonio Cultural Material del (&
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, la solicitud de “VERIFICACION Y \¢
ASESORAMIENTO TECNICO DE PREDIO DENTRO DE AREA ARQUEOLOGICA “D.M. 036/2020
de 30/10/2020, DM 030/2024 de 12/12/2024.

3. Ocupacién Temporal de Retiro Frontal:

1. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica que los datos del Formulario de Registro de
Administracién Territorial (FRAT) estén correctos y que este cuente con las firmas del(los) AM
solicitante(s). U

2. Verifica la vigencia de la Cédula de Identidad del(los) solicitante(s).

3. Verifica que la identidad del(los) solicitante(s) sea la misma del Certificado Catastral T
actualizado. f.;,}m? =
Y

L1
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4. Verifica que el inmueble cumpla con las definiciones y procedimientos establecidos en el
Anexo |l del Texto Ordenado de las Leyes Municipales Autonémicas de Usos de Suelos N2
17-24-50 - 80.

5. Verificar en sistema, que cuente con Planos As Built o Planos de Construccién Aprobados
de la edificacion existente.

6. De ser procedente la autorizacion solicitada, elabora el Informe de Autorizacion de
ocupacién temporal de retiro Frontal, incluyendo el calculo del importe a cancelar por el
servicio solicitado conforme a las tasas vigentes. La validez de la autorizacién debe
adecuarse a lo establecido en el Anexo Il del Texto Ordenado de la Ley Auténoma
Municipal de Usos de Suelos N2 17-24-50 - 80.

7. En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe
de observaciones, concluyendo con la observacion del tramite.

8. Encualquiera de los resultados (observacién o aprobacion), remite la carpeta digital (iFILE)
del proyecto junto con el Informe de Revisidn al Responsable de Plataforma de Servicios
de Administracién Territorial correspondiente, para su revision y validacién.

Nota 4.-

e Encaso de que la solicitud sea realizada por persona juridica ademdas de los requisitos, debera
presentar certificado de actualizacién de matricula de comercio emitido por SEPREC (vigente),
poder de representacion legal adjunto al certificado de registro de dicho documento emitido
por SEPREC, cédula de identidad del representante legal y Numero de Identificacion Tributaria
(NIT)

e £nelcaso de personas juridicas de cardcter estatal, civil o sin fines de lucro, deberd presentar
documento que acredite su representatividad.

e Todos los formularios resumen y estudios complementarios deberdn estar acompanados de
la Credencial del profesional responsable de la elaboracién de los mismos.

Tiempo: 2 (Dos) dias habiles.

Productos:
e Informe de autorizacion.

FEA> PASO 4: Revision y validacion de Informe de Revision
s V'B
‘Muﬁr - ra - . .’ - . -
&gt A. Para Autorizacién Menor Convencional (Demolicién, Movimiento de Tierras y/o

Construccion de Muro de Contencién y Ocupacién Temporal de Retiro Frontal)

Responsable: Responsable de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.

s ‘% Tareas:
N g :
%, C*

Lo
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

1. Acepta y revisa la carpeta digital (iFILE), remitida por el Procesador de plataforma de
Servicios de Administracion Territorial y el Informe de Autorizacién.

2. De existir observaciones con la Autorizacion, devuelve la carpeta digital (iFILE) al
Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial encargado del
procesamiento del tramite para su correccion. '

3. En caso de que el resultado del tramite sea la autorizacidn y no existan observaciones,
valida la autorizacidn. En caso de que el resultado del tramite sea la observaciény no
exista inconsistencias con el Informe de Observacion, remite al Operador de plataforma
de Servicios de Administracion Territorial.

4. Sélo en el caso de Ocupacion Temporal de Retiro Frontal, el tramite es derivado al Analista
Legal de la Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial.

5. Para solicitudes de Autorizaciones Menores de Demolicién, Movimiento de Tierras y/o
Construccion de Muro de Contencidn, remite la carpeta digital (iFILE) al Operador de
Plataforma de Servicios de Administraciéon Territorial.

6. En caso de que el resultado del tramite sea la observacidn y exista la conformidad con el
Informe de Observacion, valida y remite la solicitud al Operador de Plataforma de Servicios
de Administracion Territorial.

Tiempo: 2 (Dos) dias hébiles.

Productos:
e Informe Validado de AUTORIZACION u OBSERVACION.

PASO 5: Revisién de la carpeta digital elaboracién Resoluciéon Administrativa
Autorizacion de Ocupacién Temporal de Retiro Frontal.

Responsable: Analista Legal de la Unidad de Regulacion y Saneamiento Territorial

Tareas:
1. Acepta y revisa el contenido de la carpeta digital (iFILE) para la elaboracién de la [
Resolucién Administrativa, verificando su correspondencia y consistencia legal. \

2. Encasode existir datos que no guarden correspondencia entre si o presenten problemas
de consistencia legal, elabora un cuadro de observaciones al Procesador de plataforma
de Servicios de Administracion Territorial, describiendo los aspectos observados que
necesariamente deberdn ser subsanados para dar curso a la autorizacién de la Ocupacion
Temporal de Retiro Frontal.

3. Encasode no existir observaciones, redacta la Resolucion Administrativa que aprueba el
tramite, con base en el Informe de Aprobacion, para revisién del Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

4. Remite al Responsable de Plataforma de Servicios de Administraciéon Territorial, la
Resolucion Administrativa para su Visto Bueno.

Tiempo: Cuatro (4) dias habiles.

i
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Productos:

* Resolucién Administrativa de Aprobacién.

PASO 6: Firma y Digitalizacidn de Resolucién Administrativa.

Responsable: Analista Legal de la Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial

Tareas:

1. Una vez revisada la Resolucidn Administrativa y con el visto bueno del Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial, imprime la Resolucion
Administrativa, en tres (3) ejemplares originales, para firma de ambos (Analista Legal de la
Unidad de Regulacidn y Saneamiento Territorial y Administracion Territorial y Responsable
de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial).

2. Digitaliza la Resolucion Administrativa firmada, sellada y la carga en la carpeta digital
(iFILE) del correspondiente tramite.

3. Remite la carpeta digital (iFILE) del trdmite y toda la documentacion adjunta al Operador
de plataforma de Servicios de Administracion Territorial, para su desglose y respectiva
entrega.

4. Remite la Resolucion Administrativa de Ocupacion Temporal de Retiro Frontal en fisico a
la secretaria de la Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:

e Resolucién Administrativa de Autorizacién de Ocupacion Temporal de Retiro Frontal, firmada
por el Analista Legal de la Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial y Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

PASO 7. Entrega de Proforma, Facturacion por el servicio, entrega de la documentacidn, desglose y
remisién a Archivo

Responsable: Operador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial

Tareas:
S AR
o VOB o T
G Moah 1. Acepta la carpeta digital (iFILE).
Lsnt .. T . . . _—
L 2. En caso de observacion del tramite, imprime y entrega al administrado solicitante el
informe de observacidon.
ALV 3. En caso de ser procedente la solicitud, entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su
VR = : : : . .
GOrR S cancelacion en las entidades financieras habilitadas.
(P-$“
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4. Una vez realizado el pago, requiere al solicitante el Comprobante de pago original y la
carpeta fisica con la documentacién registrada de forma digital.

5. Genera la factura.

6. Entrega al administrado solicitante la Autorizacion respectiva y en caso de Ocupacidn
Temporal de Retiro Frontal, también entrega la Resolucién Administrativa.

7. Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del
original del FRAT que contiene la Declaracion Jurada de Veracidad de Datos.

8. Escanea el depdsito bancario, la factura emitida, el comprobante de entrega y los carga
en la carpeta digital (iFILE) del tramite.

9. Envia la carpeta digital (iFILE) al Archivo Territorial de la Administracidn Territorial para su
custodia respectiva.

Tiempo: 1 (Un) dia habil.
Productos:

* La carpeta fisica que incluye la documentacidn registrada de forma digital y el comprobante
de pago.

e Autorizacion (para todos los servicios).

e Resolucién Administrativa (Solo en Ocupacion Temporal de Retiro Frontal).

e Proforma de pago.

e Factura.

* Constancia de entrega de documentos.

i 19128
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RESUMEN

 AUTORIZACIONES MENORES

PASOS DEL TRAMITE

INMEDIATA
TIEMPO

CONVENCIONAL
TIEMPO

Paso 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma
IGOB 24/7

No se contabiliza

No se contabiliza

Paso 2: Cargado de requisitos en sistema y datos
del predio en el Formulario de Registro de
Administracidn territorial (FRAT).

Externo al GAMLP

Externo al GAMLP

Paso 3: Verificacion técnica y elaboracion de
informe de revisidn.

1 hora

Paso 4: Revision, validacién de Informe de

Revision.

No Corresponde

2 dias habiles

Paso 5: Revision de la carpeta digital (iFILE) y
elaboracion  Resolucién Administrativa  para
Autorizacion de Ocupacion Temporal de Retiro
Frontal.

No Corresponde

4 dias habiles

Paso 6: Firma y Digitalizacion de Resolucidon

P — No Corresponde 1 dia habil
Paso 7: Entrega de Proforma, Facturacion por el
servicio, entrega de la documentacion, desglose y 1 dia habil 1 dia habil
remision a Archivo.

TOTAL 1 dia habil 3 - 8 dias hdbiles
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8. ANEXOS

1. Formulario de Registro de Administracion Territorial - FRAT (Anexo 1)
2. Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad (Anexo 2)

ch ;
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AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

ANEXO 1. Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT).

N° DE TRAMITE: 3443 N° SOLICITUD EN LINEA: 24371 FECHA: 24/10/2018

DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMBRE COMPLETO: ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE DOCUMENTO: 6765637 LPZ
TELEFONO/CELULAR: e CORREO ELECTRONICO: angel laura@lapaz.bo

DATOS DEL PREDIO:

CODIGO CATASTRAL: 002000500070000 RIESGO: MODERADO

ZONA: CENTRAL MACRODISTRITO: VIl - CENTRO
DIRECCION CALLE SUCRE Nro.1246 DISTRITO: 1

PATRON DE ASENTAMIENTO: 3C-d1 SUPERFICIE REAL: 126,00 m2
PROFESIONAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO:  PEDRO RAMOS RIVERA TELEFONO: 1234567 E-MAIL:  freddy espejo@lapaz.bo
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ANEXO 2. Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad.

Sefores:
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

Presente

De mi mayor consideracion:

Mediante la presente me dirijo a usted para solicitar la Autorizaciéon correspondiente
PO wonunsvinmsssanusenivsss somes en el predio ubicado en......., asi mismo como propietario
del predio antes senfalado con cddigo catastral ....... cumplo con hacer conocer
ustedes que mi persona ASUME LA RESPONSABILIDAD POR POSIBLES DANOS A
TERCEROS, PROPIEDADES VECINAS Y/O PROPIEDAD MUNICIPAL, deslindando de
responsabilidad al Gobierno Auténomo Municipal de La Paz y a la Plataforma de
Servicios de Administracion Territorial PSAT, en relacién a los trabgjos de
.................................. que se redlizardn en el predio de mi propiedad.

Sin otro particular me despido de usted con las consideraciones mas distinguidas

NOMBRE PROPIETARIO
1 PR ——
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