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ORDENANZA MUNICIPAL G.M.L.P. No.193/2010
Secretaria General

Dr. Luis Revilla Herrero
ALCALDE MUNICIPAL DE LA PAZ

Por cuanto el Concejo Municipal de La Paz ha aprobado la siguiente Ordenanza
Municipal:

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Articulo 56 de la Constituciéon Politica del Estado Plurinacional de Bolivia
sefala que toda persona tiene derecho a la propiedad privada individual o colectiva,
garantizando siempre que el uso que se haga de ella no sea perjudicial al interés
colectivo,

Que la Ley de Procedimiento Administrativo N° 2341 de 23 de abril de 2002, en su
Capitulo 11, Articulo 27 y siguientes establece los requisitos del acto administrativo,
sefialando que: “se considera acto administrativo, toda declaracion, disposicién o
decision de la Administracion Publica, de alcance general o particular, emitida en
efercicio de la potestad administrativa, normada o discrecional, cumpliendo con los
requisitos y formalidades establecidos en la presente Ley, que produce efectos
juridicos sobre el administrado. Es obligatorio, exigible, ejecutable y se presume
legitimo”.

Que el Reglamento a la Ley de Procedimiento Administrative N°® 2341 aprobado
mediante Decreto Supremo N® 27113 de 23 de julio de 2003, en su Capitulo III,
Articulo 48, describe los caracteres del acto administrativo, siendo uno de estos “el
acto administrativo se preswme valido mientras la nulidad del mismo no sea
declarada en sede administrativa mediante resolucion firme o en sede judicial
mediante sentencia pasada en autoridad de cosa juzgada”. Asi mismo el Articulo 59
establece la extincion de los actos administrativos por revocacion, normando que “T.
La autoridad administrativa, de oficio, mediante declaracion unilateral de voluntad,
podrd revocar total o parcialmente un acto administrativo por vicios existentes al
momento de su emision o por razones de oportunidad para la mejor satisfaccion del
interés piblico comprometido”,

Que la Resolucion Municipal N° 227/04 de fecha 1° de julio de 2004, aprueba los
Procesos de Tramites de Catastro, senalando que la informacion registrada en los
sistemas computarizados de la Unidad de Catastro proporciona seguridad sobre la
identificacion precisa y exacta de un determinado predio y que los informes y
certificaciones emitidos legitiman la identificacion de un determinado predio a través
del Cédigo Catastral, su ubicacién precisa, sus caracteristicas fisicas de superficie y
colindancias, el nombre del propietario y la valoracién que tiene por lo que se debe

\Qeahzar el andlisis técnico y legal de la documentacion que acredite el derecho
“:F ‘propietario y emitir un informe de prelacién que determine la pertinencia o no de

,-f.}"mrgar Certificacion Catastral.
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Que la Resolucion Municipal N® 86/2007 de fecha 28 de febrero de 2007, establece
que la Unidad de Asesoria Legal dependiente de Direccion Juridica, es la encargada
de verificar la legalidad de las disposiciones municipales y la documentacion a ser
suscrita por el Sefior Alcalde Municipal, ademas de sanear la documentacion de los

bienes de propiedad municipal, para lo cual procede con el registro de estos ante las
Oficinas de Derechos Reales.

Que mediante Ordenanza Municipal N° 604/2009 promulgada en fecha 18 de
diciembre de 2009, se aprobo el Manual de Organizacién y Funciones del Gobierno
Municipal de La Paz, que establece como una funcién especifica de la Unidad de
Asesoria Legal, dependiente de Direcciéon Juridica, “revisar y elaborar proyectos de
resoluciones municipales, contratos, convenios u otros documentos a ser suscritos
por el Alcalde Municipal”,

Que la referida norma municipal sefala que la Unidad de Bienes Inmuebles,
dependiente de la Direccion de Administracion General, debe “consolidar el registro
de propiedad municipal (acciones de regularizacion de registros técnicos y legales)”.

Que el Manual de Organizacion y Funciones del Gobierno Municipal de La Paz
define como funcién y atribucion especifica de la Unidad de Catastro dependiente de
la Direccion de Informacion Territorial, “realizar el registro y certificacion catastral
de los inmuebles piiblicos y privados en funcién a la normativa vigente”,

Que mediante Informe Legal DAG-UBI N® 155/2010 de fecha 5 de febrero de 2010 se
evaliia la problematica existente en los casos de sobreposicion de registro de predios
de particulares que solicitan su Certificacion Catastral y registros de predios de
propiedad municipal haciendo referencia al Manual de Organizacion y Funciones del
G.M.L.P.; v la normativa aplicable para la otorgacion de Certificaciones Catastrales,
infiriéndose que existe la necesidad de contar con un procedimiento que permita
identificar a las instancias responsables y los actos administrativos a realizarse a fin
de procesar estos casos de la manera mas eficaz y transparente posible, poniendo a
consideracion y aprobacion del Concejo Municipal el procedimiento especial para los
casos antes descritos.

A

Que se han establecido los siguientes tipos de sobreposicion de registros entre
propiedad municipal y propiedad pablica y privada: propiedad municipal, con
registro catastral y registro en la Oficina de Derechos Reales sobrepuesta con
propiedad publica y/o privada; propiedad municipal, s6lo con registro catastral,
sobrepuesta con propiedad puablica y/o privada; propiedad municipal, sélo con
registro en la Oficina de Derechos Reales, sobrepuesta con propiedad publica y/o
rivada.

Que por el marco legal descrito es necesario precisar tanto los procesos,
procedimientos y actividades técnico administrativas, desarrollados por las areas
organizacionales competentes del Ejecutivo Municipal en los casos de
sobreposiciones entre el derecho propietario municipal y el derecho propietario
N pablico y/o privado; asi como establecer las funciones, atribuciones y
1-;,_IEEle‘15ElbﬂidﬂdE5 de los funcionarios publicos municipales que intervienen en dicho

+ SR jt"rémite en cumplimiento a la Ley de Procedimiento administrativo N® 2341 de 23 de w
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abril de 2002 Ley.

Que la Vicepresidencia del Concejo Municipal mediante Informe INT. - VP CM.
No.079/10/1ZA-023 de fecha 30 de abril de 2010, recomienda al Pleno del Concejo
Municipal, aprobar la presente Ordenanza Municipal.

POR LO TANTO:
El Concejo Municipal de La Paz, en uso de las atribuciones
conferidas por la Ley de Municipalidades N® 2028 de 28 de
octubre de 1999.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ.- Instruir al Ejecutivo Municipal que en todas las solicitudes
de Registro y Certificacion Catastral presentadas por un privado y/o pablico
sobrepuestas con registros catastrales v registros en Derechos Reales de propiedad
municipal procedan de la siguiente manera:

I. La Unidad de Catastro, recibido el tramite y verificada la sobreposicién
remitird en el plazo maximo de 10 dias habiles, a la Unidad de Bienes
Inmuebles la documentacion solicitando Informe Técnico-Legal.

I La Unidad de Bienes Inmuebles, elaborara un Informe Técnico-Legal, en un
plazo no mayor a 5 dias habiles, que establezca la existencia de
sobreposicion  técnica de registros. El informe sera respaldado por
fotocopias legalizadas de los siguientes datos de la propiedad municipal:

a. Codigo Catastral y Registro Catastral a nombre del G.M.L.P., que
determina la ubicacién fisica del predio.

b. Namero de Partida, Matricula Computarizada y/o Folio Real del
registro en Derechos Reales con el que cuenta el inmueble
municipal.

g; El origen del derecho propietario municipal.

El Informe Técnico-Legal, en el plazo mencionado, sera remitido a la Unidad de
Catastro,

[II. La Unidad de Catastro requerira del (los) titular(es) del (los) registro(s)
sobrepuesto(s) a la propiedad municipal, en original o fotocopia legalizada,
la siguiente documentacion:

a) Tarjeta Computarizada o Folio Real;

b) Testimonio que certifique la adquisicién del derecho propietario.

C) Certificado a origen de derecho propietario emitido por la Oficina
de Derechos Reales,

La Unidad de Catastro, obtenida la informacién, en un tiempo maximo de 15 dias
hébiles, elaborara el Informe Técnico Legal de prelacion entre los registros de
- ;'Hlﬁpir:t‘!ad, estableciendo la ubicacion y superficie de la propiedad municipal y la
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municipal.

En la confrontacion del derecho propietario del GMLP con el (los) otro(s) tomara en
cuenta; los antecedentes técnicos documentales e historicos, registros del Ministerio
de Asuntos Urbanos, certificaciones catastrales caducadas, planimetrias, la tradicion
perfecta y la fecha de registro en Derechos Reales

El analisis técnico legal en conclusiones precisaré si:

a) El derecho propietario del G.M.L.P. tiene prelacion sobre el publico o privado, de
ser asi, rechazara el tramite de Certificacién Catastral dando por finalizado el
mismo.

b) El derecho propietario del publico o privado tiene prelacion frente al que presenta
el G.M.L.P., recomendard la regularizacion del registro catastral y legal de la
propiedad municipal, para lo que remitira el tramite a la Unidad de Bienes
Inmuebles.

b.1 La Asesoria Legal de la Unidad de Bienes Inmuebles, como instancia
responsable de gestionar la regularizacion de los registros catastrales y
legales de propiedad municipal elaborard, en un plazo maximo de 15
dias habiles a partir de la recepcién del tramite, proyecto de Ordenanza
Municipal que disponga la modificacion, rectificacion y/ o reduccion de
la superficie inscrita y la inscripcion, limitacion o cancelacién de la
partida inscrita en la oficina de Derechos Reales a nombre del GM.L.P,,
aplicando como sustento del proyecto el Informe Técnico-Legal emitido
por la Unidad de Catastro. En el plazo mencionado remitira el proyecte
de Ordenanza Municipal a Direccion Juridica.

b.2 La Direccion Juridica recibido el tramite, en un tiempo méaximo de 15
dias habiles, revisara, modificara o validara el proyecto de Ordenanza
Municipal y lo remitira a consideracion del Pleno del Concejo. En caso
de rechazo devolvera el tramite a la Unidad de Bienes Inmuebles.

b.3 Promulgada la Ordenanza Municipal la Unidad de Catastro procedera

a:

b.31) Revocar total o parcialmente la Certificacion Catastral a nombre
del G.M.L.P., mediante Resolucitn Administrativa
fundamentada, de acuerdo a lo normado por la Ley del
Procedimiento Administrativo N°® 2341 y su Reglamento; en el
caso de que la revocacion sea parcial elaborard una nueva
certificacion catastral.

b.3.2) En un plaze maximo de 15 dias hébiles desde la recepcion de la
Ordenanza Municipal promulgada otorgard la Certificacién
Catastral a favor del particular y remitira a la Unidad de Bienes
Inmuebles totocopia legalizada de la Resolucion Administrativa.

b.4 En cumplimiento de la Ordenanza Municipal promulgada la Direccion
Juridica como instancia responsable del registro de las Ordenanzas

. Municipales en Derechos Reales procedera a:
Lx paz
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b.4.1 Presentar la documentacion original en la ventanilla de la Oficina
de Derechos Reales,

b4.2 Recoger el Folio Real con el tramite concluido y remitir
inmediatamente el Folio Real con la documentacion en originales
a la Unidad de Bienes Inmuebles.

b.5La Unidad de Bienes Inmuebles como instancia responsable de
custodiar la documentacion original v de regularizar los registros
catastrales del derecho propietario municipal procedera a:

b.5.1 Gestionar la regularizaciton del registro catastral de la superficie
de propiedad municipal ante la Unidad de Catastro, preparando
la documentacion técnica pertinente para el registro catastral de
la superficie municipal restante que corresponda. Este proceso
debe llevarse a cabo en 20 dias habiles, pudiendo ser ampliado el
plazo previa justificacion técnica.

b.5.2 Archivar toda la documentacion original de derecho propietario
municipal en la carpeta predial con los documentos de registros
catastrales y legales.

ARTICULO SEGUNDO.- Instruir al Ejecutivo Municipal que en todas las solicitudes
de registro y certificacion catastral presentadas por un privado y/o publico
sobrepuestas con registros catastrales de propiedad municipal procedan de la
siguiente manera:

i, La Unidad de Catastro, recibido el tramite y verificada la sobreposicién
remitird en el plazo maximo de 10 dias, a la Unidad de Bienes Inmuebles la
documentacion solicitando Informe Técnico.

I1. La Unidad de Bienes Inmuebles elaborard un Informe Técnico, en un plazo no
mayor a 5 dias habiles, que establezca la existencia de sobreposicién téenica de
registros. El Informe serd respaldado por fotocopias legalizadas, de la
certificacion catastral y registro catastral a nombre del G.M.L.P., que determina
la ubicacién fisica del predio.

El Informe Técnico, en el plazo mencionado, serd remitido a la Unidad de
Catastro.

/"\

.La Unidad de Catastro requerird de los titulares del (los) registro(s)
sobrepuesto(s) a la propiedad municipal, en original o fotocopia legalizada, la
siguiente documentacion:

a) Tarjeta computarizada o Folio Real;

b)  Testimonio que certifique la adquisicion del derecho propietario.

c) Certificado a origen de derecho propietario emitido por la Oficina de
Derechos Reales.

La Unidad de Catastro, obtenida la informacién, en un tiempo maximo de 15

dias habiles, elaborara el Informe Técnico Legal de prelacion entre los registros

de propiedad, estableciendo la ubicacién y superficie de la propiedad
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municipal y, la ubicacién y superficie de la propiedad publica y/o privada
sobrepuesta a la municipal.

En la confrontacion del derecho propietario del GM.L.P., con el (los) otro(s)
tomard en cuenta; los antecedentes técnicos documentales e histéricos,
registros del Ministerio de Asuntos Urbanos, certificaciones catastrales
caducadas, planimetrias, la ftradicion perfecta y la fecha de registro en
Derechos Reales.

El analisis técnico-legal en conclusiones precisara si:

a) La certificacion catastral de la propiedad municipal no esta sobrepuesta a la
propiedad publica v/ o privada, en este caso concluira el tramite.

b) El piblico o privado demuestra derecho preferente, parcial o total, frente al
que presenta el G.M.L.P,, recomendara la regularizacion del registro catastral y
la inscripeion de la propiedad municipal. Si correspondiera emitira Resolucion
Administrativa revocando las certificaciones catastrales que existiesen.

En un plazo de 10 dias habiles la Unidad de Catastro extendera certificacion
catastral al publico y/o privado.

En caso de que el andlisis concluyera en la existencia de s uperficies a ser
inscritas en Derechos Reales como propiedad municipal remitird el tramite a la
Unidad de Bienes Inmuebles.

b.1) La Asesoria Legal de la Unidad de Bienes Inmuebles, como instancia
responsable de gestionar la regularizacion de los registros catastrales y
legales de propiedad municipal elaborara, en un plazo maximo de 15
dias habiles a partir de la recepcion del tramite, proyecto de Ordenanza
Municipal que disponga la inscripcion de la superficie aplicando como
sustento del proyecto el Informe Técnico-Legal emitido por la Unidad
de Catastro. En el plazo mencionado remitira el proyecto de Ordenanza
Municipal a Direccion Juridica.

b.2) La Direccidn Juridica recibido el tramite, en un tiempo méaximo de 15
dias habiles, revisara, modificara o validara el proyecto de Ordenanza y
lo remitira a consideracion del Pleno del Concejo Municipal para
continuacion del procedimiento administrativo. En caso de rechazo
devolvera el tramite a la Unidad de Bienes Inmuebles.

TICULO TERCERO.- Instruir al Ejecutivo Municipal que en todas las solicitudes
e registro y certificacion catastral presentadas por un privade y/o publico
sobrepuestas con registros en Derechos Reales de propiedad municipal procedan de
la siguiente manera:

La Unidad de Catastro, recibido el tramite y verificada la sobreposicion
remitira en el plazo maximo de 10 dias, a la Unidad de Bienes Inmuebles la
documentacion solicitando Informe Técnico Legal.

La Unidad de Bienes Inmuebles, elaborard un Informe Técnico-Legal, en un
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plazo no mayor a 5 dias habiles, que establezca la existencia de
sobreposicidn técnica de registros. El informe serd respaldado por plano de
ubicacion de la propiedad municipal y fotocopias legalizadas de los
siguientes datos de la propiedad municipal:

a. Numero de Partida, Matricula Computarizada del registro en
Derechos Reales y/o Folio Real con el que cuenta el inmueble
municipal.

b. El origen del Derecho Propietario municipal.

El Informe Técnico-Legal, en el plazo mencionado, serd remitido a la Unidad de
Catastro,

MI.

La Unidad de Catastro requerira de los titulares del (los) registro(s)
sobrepuesto(s) a la propiedad municipal, en original o fotocopia legalizada,
la siguiente documentacion:

a) Tarjeta Computarizada o Folio Real;

b) Testimonio que certifique la adquisicion del derecho propietario.

¢) Certificado a origen de derecho propietario emitido por la Oficina de
Derechos Reales,

La Unidad de Catastro obtenida la informacién, en un tiempo maximo de 15
dias habiles, elaborara el Informe Técnico Legal de prelacion entre los registros
de propiedad, estableciendo la ubicacién y superficie de la propiedad
municipal y la ubicacién y superficie de la propiedad publica y/o privada
sobrepuesta a la municipal.

En la confrontacion del derecho propietario del G.M.L.P., con el (los) otro(s)
tomard en cuenta los antecedentes téenicos documentales e historicos, registros
del Ministerio de Asuntos Urbanos, certificaciones catastrales caducadas,
planimetrias, la tradicion perfecta y la fecha de registro en Derechos Reales.

El analisis técnico legal en conclusiones precisard si:

a) El derecho propietario del G.M.L.P., tiene prelacién sobre el publico o
privado, de ser asi, rechazara el tramite de Certificacion Catastral dando
por finalizado el mismo.

b) El derecho propietario del publico o privado tiene prelacion frente al que
presenta el G.M.L.P., recomendara la regularizacién del registro catastral y
legal de la propiedad municipal, para lo que remitird el tramite a la Unidad
de Bienes Inmuebles.

La Asesoria Legal de la Unidad de Bienes Inmuebles, como instancia
responsable de gestionar la regularizacion de los registros catastrales y legales
de propiedad municipal elaborara, en un plazo maximo de 15 dias habiles a
partir de la recepcién del tramite, proyecto de Ordenanza Municipal que
disponga la modificacion, rectificacion y/o reduccién de la superficie inscrita y
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la inscripcion, limitacién o cancelacion de la partida inscrita en la Oficina de
Derechos Reales a nombre del GMLP, aplicando como sustento del proyecto el
Informe Técnico-Legal emitido por la Unidad de Catastro. En el plazo
mencionado remitira el proyecto de Ordenanza Municipal a Direccion Juridica.

b.2) La Direccion Juridica recibido el trdmite, en un tiempo méaximo de 15 dias
habiles, revisard, modificara o validara el proyecto de Ordenanza y lo remitira
a consideracion del Pleno del Concejo. En caso de rechazo devolvera el tramite
a la Unidad de Bienes Inmuebles,

b.3) Promulgada la Ordenanza Municipal la Unidad de Catastro procederd, en un
plazo maximo de 10 dias habiles desde la recepcién de la Ordenanza
Municipal promulgada, a otorgar las certificaciones catastrales que
correspondan.

b4) Encumplimiento de la Ordenanza Municipal promulgada la Direccién Juridica
como instancia responsable del regis tro de las Ordenanzas Municipales en
Derechos Reales procedera a:

b.4.1 Presentar la documentacion original en la ventanilla de la oficina de
Derechos Feales,

b4.2 Recoger ¢l Folio Real con el tramite concluido y remitir inmediatamente
el Folio Real con la documentacion en originales a la Unidad de Bienes
Inmuebles.

b.5}) La Unidad de Bienes Inmuebles como instancia responsable de custodiar la

documentacion original v de registrar catastralmente el derecho propietario
municipal procedera a:

b.5.1 Gestionar la certificacion catastral de la superficie de propiedad
municipal ante la Unidad de Catastro, preparando la documentacion
tecnica pertinente para el registro de la superficie municipal restante
que corresponda, Este proceso debe llevarse a cabo en 20 dias hébiles,
pudiendo ser ampliado el plazo previa justificaciéon técnica.

b.5.2 Archivar teda la documentacién original de derecho propietario
municipal en la carpeta predial en la que se encuentren los documentos
de registros catastrales y legales.

E| Ejecutivo Municipal queda encargado del estricto cumplimiento de lo establecido
la presente Ordenanza.

‘s dada en la Sala de Sesiones del Concejo Municipal de La Paz a los dieciocho dias
del mes de mayo del afio dos mil diez,

Firmado por: Gabriela Nino de Guzman Garcia
,__\\ PRESIDENTA a.i. DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA PAZ
/ kR4 Z

Miguel Quispe Callisaya .
SECRETARIO a.i. DEL CONCEJO MUNICIPAL DELAPAZ |
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Por tanto la promulgo para que se tenga y cumpla cpmo Ordenanza Municipal, a los
diez dias del mes de junio del afio dosmildiez.

“IPAL G.M.L.P. No.193/2010
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