







































































































































































































































































































































































PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

i INTRODUCCION

El presente procedimiento describe las condiciones técnicas y administrativas requeridas por el
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz (GAMLP) para la otorgacion de Autorizaciones Menores y
esta dirigida a los Servidores Pdblicos Municipales responsables de su procesamiento y a los usuarios
solicitantes de este servicio.

El objetivo de los tramites referidos a Servicios de Autorizaciones Menores es autorizar técnicamente
la otorgacion de autorizacién municipal para la realizacién de trabajos destinados al mantenimiento,
mejoramiento, estabilizacion, proteccidon y reparacion de edificaciones; estas autorizaciones abarcan
los trabajos preparatorios para la construccién de nuevas edificaciones y la ocupacion temporal de
retiros frontales en el marco de los parametros establecidos en la normativa vigente.

2 DEFINICIONES

Para efectos de aplicacion del presente procedimiento, debe tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

A.  Autorizacion Menor Inmediata.- Es la autorizacion que se emite en el plazo de un dia habil,
entre las que se encuentran:
1) Construccion de Muro de Cerco
2) Ocupacion de via
3) Refaccién y Mantenimiento de Fachada
4) Ampliacién de Plazo

B.  Autorizacién Menor Convencional.- Es la autorizacidn cuyo analisis de evaluacion requiere
un plazo mayor al de un dia habil, entre las que se encuentra:
1) Demolicién
2) Movimiento de Tierras y/o Construccién de Muro de Contencion
3) Ocupacion Temporal de Retiro Frontal

Autorizacién Menor Inmediata

1) Construccion de Muro de Cerco. - Es la ejecuciéon de un cerramiento vertical en el limite del
predio determinado por la linea municipal, compuesto por cimientos, sobrecimientos,
columnas y tabique, destinado a proteger y delimitar el 4rea privada, del drea de dominio
publico/municipal.

2) Ocupacion de via.- Es el uso temporal que se hace del espacio publico vial (calle, avenida,
callejon, etc.), con la posibilidad de renovacién, para la disposicién de andamios, elementos
de seguridad y de proteccidn que permitan realizar trabajos de construccién, mantenimiento
y/o refaccion de una edificacidn. Este espacio de ocupacién de propiedad municipal no debe
ser utilizado para el acopio de material de construccidn ni de desechos producto de la misma.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

3)

Refaccion y Mantenimiento de fachadas.- Son los trabajos destinados a mantener la
edificacion en dptimas condiciones de uso, seguridad y aspecto, hacia el exterior, estos
trabajos no contemplan modificaciones que impliquen ampliaciones de la edificacion en los
pardmetros de edificacién Area Maxima a Edificar (AME), Area Maxima a Cubrir (AMC), Altura
Maxima de Fachada (AMF).

Autorizacion Menor Convencional

1)

2)

3)

4)

Demolicion. - Es la eliminacién material total o parcial de una edificacién o de elementos
pertenecientes a ella, realizada con fines de renovacion de la edificacion, prevencion de
riesgos y otros. No implica ningtin tipo de movimiento de tierras.

Movimiento de Tierras y/o Construccién de Muro de Contencidn. - Es la realizacion de
trabajos de modificacidn de la topografia de un predio con fines de construccion, dichos
trabajos pueden ser ejecutados manualmente o con empleo de maquinaria pesada. La
construccion de muros de contencion se refiere a la ejecucion de un elemento estructural de
hormigén armado y/o ciclépeo, destinado a estabilizar taludes, banquinas, edificaciones y
estructuras que garanticen la seguridad de las edificaciones situadas dentro y fuera de un
predio. Se establecen dos tipologias para el presente servicio:

e Tipologia 1. Autorizaciones de Movimiento de Tierras y/o Construccion de Muros de
Contencién que no requieran contar con la autorizacién de permiso de construccion,
cuando estos trabajos estén relacionados a precautelar la estabilidad del predio objeto
de la solicitud, Asi también, predios que por la pendiente pudiesen requerir, la
construccién de muros de contencidn que se encuentren inmersos en el predio (dentro
de linea municipal) con el objeto de resguardar la estabilidad del terreno y de los vecinos
colindantes, este Movimiento de Tierras no debe estar relacionado o realizado para ser
parte de la estructura de cualquier edificacion que pueda proyectarse y/o construirse.

e Tipologia 2. Autorizaciones de Movimiento de Tierras y/o Construccion de Muro de
Contencidn que si deben contar con la autorizacién de permiso de construccion; cuando
los Muros de Contencidn estén inmersos en la estructura de una edificacion proyectada
y/o cuando se modifique el perfil natural de terreno para generar nuevos niveles
(Semisdtanos - Sotanos).

Ocupacion Temporal de Retiro Frontal. - Es la ocupacidon de caracter temporal que se hace
en el retiro frontal de las edificaciones que se encuentren en las vias autorizadas y definidas
en las Ordenanzas Municipales especificas de cada Distrito, esta ocupacidon debera tener
caracteristicas desmontables para actividades comerciales. su aprobacién esta sujeta a lo
determinado en el Anexo Il de la Ley de Uso de Suelos Urbanos, Leyes Municipales
Autonodmicas Nros. 017-024-050-080.

Cota de fundacién.- Es la longitud vertical entre el punto +/- 0.00 (Nivel de la via) en
referencia al punto 0.00 (Punto mas bajo en profundidad de la construccion) cota que debe
estar claramente identificada de forma grafica en plano de planta y plano de corte desde
donde inicia la estructura de fundacion.

s
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

COTA DE FUNDACION -
2,30 INCLUYE LA
ESTRUCTURA DE LA
FUNDAGON  {tanques
de aguUs , ESCENSOTEL
)

3%

Nivel +/-0,00

3.

OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para la prestacién de los servicios de administracion territorial de
autorizaciones menores en sujecion a la normativa vigente.

4,

ALCANCE

El presente Procedimiento debe ser aplicado, por el personal de la Direccién de Desarrollo y
Administracion Territorial (DDAT) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacion (SMP), el
solicitante y los profesionales externos responsables del proyecto.

5.

DESARROLLO DEL DOCUMENTO

5.1 CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES
Las Autorizaciones Menores de acuerdo al tipo de servicio, requieren la aplicacidn de las
siguientes consideraciones de orden técnico, que deben ser tomadas en cuenta por los usuarios

solicitantes y los profesionales encargados de su elaboracidn y revision.

No seran sujetos de autorizacion y seran evaluadas como observados:

a.

b.

Predios que se encuentren sobrepuestos a propiedad municipal registrada.

Cuando exista oposicion expresa de terceros que puedan resultar afectados por la viabilidad
de la solicitud, sea por conflicto de derecho propietario, o por afectacion directa a predios
colindantes y/o riesgo a las areas circundantes sean estas de indole publico o privado.
inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio

Arquitectonico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza

L 5123
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Municipal, el tramite debera ser presentado ante la Comisién del Centro Histérico y Areas
Patrimoniales para la emisién del informe de conformidad.

d. Cuando no se manifieste la conformidad expresa entre los propietarios o que se efecttien en
desconocimiento de otros administrados con derecho propietario sobre el predio y/o
edificacidn.

e. Predios que no se encuentren dentro de planimetria vigente y sin trazo definido o que tenga
restricciones de tipo administrativo, técnico y/o legal que impidan su administracion.

f. Cuando la documentacién digitalizada presente deficiencias de calidad de imagen que
impidan su legibilidad.

La renovacion de la Autorizacidn Menor procedera:

a. Por unica vez, sin costo adicional se podra solicitar la ampliacion del plazo autorizado en la
primera solicitud, por 30 dias calendario. (excepto ocupacion de Via).

b. En los servicios de Demolicion; Movimiento de Tierras y/o Construccion de Muro de
Contencidén la ampliacion estard sujeta a cronograma de ejecucion de obras, que debera ser
adjunto al momento de solicitar la segunda ampliacion de plazo, bajo el detalle del siguiente

cuadro.
iod D . Movimiento de Tierras y/o
. Bl Construccién de Muro de Contendcion
De 1a30dias calendario Hasta 250 m2 Hasta 2000 m3
De 1 a 60 dias calendario Hasta 500 m2 Hasta 4000 m3
De 1 a90 dias calendario Hasta 750 m3 Hasta 6000 m3

¢. La solicitud de ampliacion de plazo debera ser realizada en vigencia de la autorizacion,
solicitudes posteriores deberan ser ingresadas como nueva solicitud.

Se considera bajo el principio de buena fe que:

a. Lla veracidad de los requisitos digitalizados son de entera responsabilidad del (los)
solicitante(s) y del Profesional responsable, expresados en la Declaracion Jurada de Veracidad
de Datos, suscrita tanto por el (los) propietario (s) solicitante (s) como por el profesional
responsable.

No sera impedimento para la autorizacién y/o renovacién:

a. Cuando el predio se encuentre sobre franja de seguridad y/o faja de uso y no cuente con un

vv'f;f informe especifico, emitido por la instancia municipal competente, que determine la
4 r . .
%MDG / viabilidad técnica de la obra menor requerida.

Saut b. En el caso del servicio de Movimiento de Tierras y/o Construccidon de Muro de Contencidn

cuando la autorizacion se hubiese emitido de forma previa a la Declaratoria de Alerta Naranja,
se deberd considerar lo establecido en la Resolucion Ejecutiva que declara dicha alerta.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Los predios con categoria patrimonial y/o de preservacion morfoldgica quedan liberados del
pago para la otorgacion de autorizacidon de ocupacion de via, Ocupacion Temporal de Retiro,
Refaccion y Mantenimiento de Fachada, conforme lo sefialado en la LUSU, Anexo VI, articulo

55.3, inciso b.

Las siguientes obras menores quedan exentas de implementar Estudios de Evaluacién y
Mitigacion de Impacto Arqueoldgico: demolicién de cualquier tipo de edificaciones, y/o
construcciones del nivel +/- 0,0 hacia arriba, construccion de muro de cerco, ocupacion de

via, refaccion y mantenimiento de fachada.

5.2 REQUISITOS DEL TRAMITE

': CONSTRUCCION DE MURO DE CERCO |

Formulario de Registro de Administracidn Territorial (FRAT) suscrito
por el {los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del

RORKIVLALIY original. El mismo cuenta con la Declaracién Jurada de Veracidad de

_ Datos, debidamente firmado por el {los) propietario(s).

+ Cédula de Identidad vigente del {los) propietario (s), en formato digital
DOCUMENTOS PDF, escaneado del original.

Certificado Catastral actual y vigente, y que no cuente con
observaciones sobre derecho propietario.

: ‘ . OCUPACION DE VIA -

Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) suscrito
por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del

FORMPLARIO original. El mismo cuenta con la Declaracién jurada de Veracidad de
Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s).
* (Cédula de Identidad vigente del (los) propietario (s), en formato digital
PDF, escaneado del original.
DOCUMENTOS | ¢ Croquis de la ocupacidn de via, en formato PDF.

Certificado Catastral actual y vigente; y que no cuente con
observaciones sobre derecho propietario.

Nota: Verificar en sistema, que cuente con Permiso de Construccion aprobado y vigente, o con
otra autorizacidn de obra menor vigente (Refaccion y Mantenimiento de Fachada, Demolicidn,
movimiento de tierra y/o construccion de muro de contencion)

7123
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

REFACCION Y MANTENIMIENTO DE FACHADA _

* Formulario de Registro de Administracidn Territorial (FRAT) suscrito
por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del
original. El mismo cuenta con la Declaracién Jurada de Veracidad|de
Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s) |

* Cédula de Identidad vigente del (los) propietario (s), en formato digital

2 | DOCUMENTOS | PDF,. gscaneado del original. . . - §

|+ Certificado Catastral actual y vigente que incluya la edificacién y que

' no cuente con observaciones sobre derecho propietario.

Nota: Verificar en snstema, que cuente con planos de construccién aprobados o planos "As Built"

{esta autorizacidn no aplica para permisos de construccién}). Caso contrario el solicitante debe

adjuntar copia legalizada respectiva. X

1 FORMULARIO

' Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT)

l suscrito por el (los) propietario(s), en formato digital PDF,

1 | FORMULARIO escaneado del original. El mismo cuenta con la Declaracion Jurada
de Veracidad de Datos, debidamente firmado por el {los)

| propietario(s).

|« Cédula de Identidad vigente del (los) propietario (s), en formato
digital PDF, escaneado del original.

| * Certificado Catastral actual y vigente.

[ * Folio Real actualizado y vigente.

| * Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad, suscrita por el

% (los) propietario (s), en la que se establece que el (ellos) mismo(s)

\

I
2 | DOCUMENTOS
|
j asumen la responsabilidad por los dafios que pudiese ocasionar a

i \ terceros durante los trabajos de demolicidn. |
Nota: Plan de Contingencias para solicitudes de edificaciones ubicadas en zonas de Alto Riesgo y Muy
Alto Riesgo o edificaciones que cuenten con mas de 5 niveles incluidos sétanos o semisétanos,
debidamente firmado y sellado por el profesional responsable, adjuntando la fotocopia de la credencial
vigente que avale su registro profesional en el ente colegiado respectivo, en formato digital PDF,
escaneado del Original.

AM
@ MOVIIVIIENTOS DE TIERRA Y/O CONSTRUCCION DE MURO CONTENCION

| l l * Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) suscrito =

< 1| FORMULARIO | por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del

AT ‘ original. El mismo cuenta con la Declaracién Jurada de Veracidad de
’%(f;"“ﬁv S 3 ‘ Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s) |
g Lt Al L A o

823




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

R

DOCUMENTOS

+  Cédula de Identidad vigente del (lo;) propiefario(s), en formato

digital PDF, escaneado del original.

Certificado Catastral actual y vigente; en caso de contar con
observaciones sobre la superficie de lote (invasion a via o
afectaciones) debera presentar certificacion de linea municipal, el
movimiento de tierra y los muros de construccion deben respetar el
trazo vigente.

Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad, suscrita por el (los)
interesado(s), en la que se establece que el (ellos) mismo(s) asumen
la responsabilidad por los dafios que pudiese ocasionar a terceros
durante los trabajos de Movimientos de Tierra y Muro de
Contencidn, en _fqr_n_"i_a_t_g digital PDF, escaneado del original.

ESTUDIOS
COMPLEMENTA
RIOS

Calculo y Volumen de Movimientos de Tierras, firmado por el
profesional responsable, adjuntando la fotocopia de la credencial
vigente que avale su registro profesional en el ente colegiado
respectivo, en formato PDF, escaneado del original.

|
|

Formulario Resumen del Estudio Geoldgico Geotécnico,
debidamente firmado y sellado por el profesional responsable,
adjuntando la fotocopia de la credencial vigente que avale su
registro en el ente colegiado respectivo, en formato digital PDF,
escaneado del original.

Formulario Resumen del Calculo Estructural del muro de
contencidn, debidamente firmado y sellado por el profesional
responsable adjuntando la fotocopia de la credencial vigente que
avale su registro profesional en el ente colegiado respectivo, en
formato digital PDF, escaneado del original. Debiendo adjuntar
planos con los cortes de altura respectivos del muro de contencion.
Y su ubicacién respecto al predio.

Plan de Contingencias para edificaciones ubicadas en zonas de Alto
Riesgo y Muy Alto Riesgo o edificaciones que cuenten con més de 5
niveles incluidos sdtanos o semisdtanos, debidamente firmado y
sellado por el profesional responsable adjuntando la fotocopia de la
credencial vigente que avale su registro en el ente colegiado
respectivo, en formato digital PDF, escaneado del original.

Estudio Arqueoldgico elaborado por un profesional en el campo de
la arqueologia, memoria que debera contar con el visto bueno de la
Unidad de Patrimonio (requisitos para predios que se encuentren
dentro de las dreas susceptibles de patrimonio arqueoldgico),
escaneado del original.

® I !
v VAP

’iﬁ? 9] 23

GOBIERNO AUTONOMO MUBICIPAL




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

OCUPACION TEMPORAL DE RETIRO FRONTAL

* Formulario de Registro de Administracién Territorial (FRAT) suscrito
por el (los) propietario(s), en formato digital PDF, escaneado del
original. El mismo cuenta con la Declaracidén Jurada de Veracidad de
Datos, debidamente firmado por el (los) propietario(s) '

* Cédula de Identidad vigente del (los) propietario(s), en formato
digital PDF, escaneado del original.

» Certificado Catastral actual y vigente; y que no cuente con

2  DOCUMENTOS observaciones sobre Derecho Propietario.

* Archivo CAD, que contenga la propuesta grafica de la ocupacion
temporal y el poligono de la superficie a ocupar en m2, en formato
DWG (version 2015).

Nota: Verificar en sistema, que cuente con planos aprobados. Caso contrario el solicitante debe

adjuntar copia legalizada respectiva.

1 FORMULARIO

En caso de que la solicitud sea presentada mediante apoderado, debera adjuntar el Testimonio de
poder notariado correspondiente, con las facultades suficientes y que no se encuentra dentro de las
causales de extincion del mandato previstas en el articulo 827, del cédigo civil; asi también, dicho
instrumento notarial tendra una vigencia de un (1) afio a partir de su otorgacion, a cuyo vencimiento
el interesado debera adjuntar fotocopia legalizada del testimonio de poder y/o certificacion de
vigencia emitida por la notaria que custodia dicho protocolo.

6. PASOS DEL TRAMITE |

PASO 1: Registro en |la Base Ciudadana Plataforma IGOB 24/7.

Responsable: Solicitante.

Tareas:
1. Registro del solicitante(s) en la plataforma iGOB 24/7.

Tiempo: No se contabiliza
Productos:

e Para el solicitante:
Numero de usuario y contrasefia.

PASO 2: Cargado de requisitos en sistema y datos del predio en el Formulario de Registro de

Administracién Territorial (FRAT).

Responsable: Solicitante.

10]23
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Tareas:

El solicitante, recibird un correo electronico para acceder al sistema y realizar las siguientes tareas:

Recibe un correo electrdnico con el link generado.
Ingresa al link generado e inicia la solicitud en la seccién de servicios: Autorizaciones
Menores.

3. Selecciona la tipologia a solicitar, que puede ser: Autorizacion Menor Inmediata o
Autorizacion Menor Convencional.

4. Carga en sistema la documentacién, conforme a los requisitos vigentes.

5. Verifica que los datos de la solicitud, estén en correspondencia con la documentacion
Legal y el Certificado de Registro Catastral Actualizado y Vigente.

6. Selecciona la plataforma en la cual recogera la solicitud finalizada.

7. Descarga e Imprime del Sistema el Formulario de Registro de Administracion Territorial
(FRAT), para la firma del(los) Solicitante(s).

8. Posteriormente Carga el Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT)
(firmado) en formato PDF y envia la solicitud.

Nota 1.-

Para realizar cualquier intervencion de excavacion o movimiento de tierra, el solicitante debe
verificar si el predio se encuentra dentro del Area de Interés por Potencial Presencia de Patrimonio
Arqueoldgico en Subsuelo de acuerdo a la normativa vigente. De encontrarse dentro de dicha drea,
previamente debe realizar ante la Unidad de Patrimonio Cultural Material del Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz, la solicitud de “VERIFICACION Y ASESORAMIENTO TECNICO DE PREDIO DENTRO
DE AREA ARQUEOLOGICA (D.M. 036/2020 de 30/10/2020, D.M. 030/2024 de 12/12/2024).

Tiempo: Externo al GAMLP

Productos:

e Formulario de Registro de Administracién Territorial (FRAT) que cuenta con nimero de
tramite SITv3 y Sitram, cargado y registrado en sistema.

1] 23
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Nota 2.-

e Esimpartante recordar que de forma previa al inicio del tramite, el solicitante deberd contar
con el Certificado de Registro Catastral actualizado y vigente.

e Encaso de que el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como Patrimonio
Arguitectonico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza
Municipal, el tramite deberd ser presentado ante la Comision del Centro Historico y Areas
Patrimoniales para la emision del informe de conformidad.

e FEs indispensable que, el predio objeto del tramite se encuentre dentro de una planimetria
aprobada o que cuente con el instrumento que permita su administracion, caso contrario,
deberd adjuntar informe emitido por la UDUT en relacion a este aspecto, en cumplimiento del
punto 13.1 del anexo VI.

PASO 3: Verificacidn técnica y elaboracién de informe de revision

A. Para Autorizacion Menor Inmediata (Construccion de Muro de Cerco, Ocupacion

de Via, Refaccidon y Mantenimiento de Fachada y Ampliacién de Plazo)

Responsable: Operador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial
Tareas:

1. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica el contenido de esta y el correcto llenado de la
solicitud en linea.

2. En caso de que la solicitud cuente con todos los requisitos exigidos, procede a generar la
Autorizacidn, para las solicitudes de: Construccion de Muro de Cerco, Ocupacion de Viay
Refacciéon y Mantenimiento de Fachada.

3. Para la autorizacién de ocupacion de via, debe verificar que el propdsito de este
requerimiento esté dirigido a la construccion, modificacién, mantenimiento o el
mejoramiento de la edificacién, debiendo acompafarse para este efecto la solicitud y/o
autorizacion correspondiente a cualquier de las obras menores descritas en la presente
Guia.

4. Para la autorizacién de Refaccién y Mantenimiento de Fachada adjuntar detalle del tipo
de trabajo (ejemplo: cambio de material de fachada, impermeabilizacion, pintura, etc.,)
que se realizara.

5. Entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su cancelacidn en las entidades financieras
habilitadas.

6. Una vez realizado el pago, requiere al solicitante el Comprobante de pago original.

7. Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del
original del FRAT que contiene la Declaracidn Jurada de Veracidad de Datos.

8. Entrega al solicitante:

v La Autorizacién Menor.

v Comprobante de entrega de documentos.

¥
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

9.

Tiempo: 1

Envia la carpeta iFILE al Archivo Documental de la Administracion Territorial para su
custodia respectiva.

hora.

Productos:
e Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT) que cuenta con numero de

tra
e |a
de

mite SITv3 y Sitram validado.
carpeta fisica que incluye la documentacion registrada de forma digital y el Comprobante
pago.

Nota
L ]

g

Cuando se identifique superficie fuera de linea municipal en el certificado catastral
deberd presentar la certificacion de linea municipal.

En caso de que el inmueble objeto del tramite esté declarado o identificado como
Patrimonio Arquitecténico mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal
u Ordenanza Municipal, deberd adjuntar Informe técnico de condiciones de cardcter de
valor Patrimonial Arquitectonico emitido por la Unidad de Patrimonio Cultural Material
- UPCM,

Responsab

Tareas:

1. Demolicion:

. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica que los datos del Formulario de Registro de

B. Para Autorizacién Menor Convencional (Demolicién, Movimiento de Tierras y/o
Construccion de Muro de Contencidn y Ocupacién Temporal de Retiro Frontal)

le: Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

Administracidon Territorial (FRAT) estén correctos y cuenta con las firmas del(los) ,,;_._-'.f"
solicitante(s).
Verifica la vigencia de la Cédula de Identidad del(los) solicitante(s).
Verifica que la identidad del(los) solicitante(s) sea la misma del Certificado Catastral
actualizado. AM
Verifica si el predio objeto de la solicitud esta identificado como Patrimonio Arquitecténico M
o Urbanistico. De ser este el caso, elabora el Informe de Revision de Autorizaciones

Menores observando el tramite, a fin que el mismo sea canalizado a través de la Comisién

284
del Centro Histdrico y Areas Patrimoniales. [ V°B° {
. Verifica que la Carta Notariada corresponda al inmueble objeto de la solicitud, tipo de '*;fzf:fn

autorizacion menor y esta sefiale que el propietario asume la responsabilidad por dafios

13123
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que pudiese ocasionar a terceros durante la ejecucion de la Demolicion, liberando de toda
responsabilidad al GAMLP.

6. En caso de edificaciones ubicadas en zonas de Alto y/o muy Alto Riesgo, o que cuenten
con 5 plantas (incluidos semisotanos y sotanos) revisa que el Plan de Contingencias
corresponda al inmueble objeto de la solicitud. (si corresponde)

7. De ser procedente la autorizacién solicitada, elabora el Informe de Autorizacion,
incluyendo el célculo del importe a cancelar por el servicio solicitado, conforme a las tasas
vigentes. La vigencia de la autorizacién no podra ser mayor a sesenta (60) dias calendario,
con posibilidad de poder ampliar el plazo antes de su vencimiento.

8. En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe
de observacion, concluyendo con la observacidn del tramite.

9. En cualquiera de los resultados (observacion, aprobacién o rechazo), remite la carpeta
digital (iFILE) del proyecto junto con el Informe de Revision al Responsable de Plataforma
de Servicios de Administracion Territorial correspondiente, para su revision y validacion.

Movimiento de tierras y/o Construccién de Muros de Contencién (Tipologia 1 y Tipologia
2):

1. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica que los datos del Formulario de Registro de
Administracién Territorial (FRAT) estén correctos y cuenta con las firmas del(los)
solicitante(s).

2. Verifica la vigencia de |la Cédula de Identidad del(los) solicitante(s).

3. Verifica que la identidad del solicitante sea la misma del Certificado Catastral actualizado
y que este no cuente con observaciones especificas referidas a superficie del predio o
sobre derecho propietario.

4. Verifica que la Carta Notariada corresponda al inmueble objeto de la solicitud, tipo de
autorizacion menor y esta sefiale que el propietario asume la responsabilidad por dafios
gue pudiese ocasionar a terceros durante la ejecucién del movimiento de tierra y
construccion de muros de contencidn, liberando de toda responsabilidad al GAMLP.

5. Verifica que el cdlculo y volumen de movimiento de tierras correspondan al inmueble
objeto de la solicitud y que incluya dentro de la documentacién adjunta, el volumen total
del movimiento de tierras incluido el coeficiente de esponjamiento, este documento debe
estar firmado por el profesional responsable. (debe adjuntar credencial vigente del
profesional responsable)

6. Verifica que el Formulario Resumen del Estudio Geoldgico Geotécnico y el Formulario
Resumen de Calculo Estructural cuenten con la firma del profesional competente
responsable de su elaboracién y del{los) propietario(s), asimismo, corroborar que la
informaciéon consignada en dichos formularios sea coherente y consistente con la
documentacidn técnica adjunta.

I. Enla Tipologia 2:

‘ﬁﬁ] Ry 14 | 23
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e Verifica que la cantidad de niveles proyectados sean correspondientes con lo
autorizado en el Permiso de Construccion.

e Verifica que el tipo de estructura de contencion definitiva proyectada sea
conforme a lo establecido y autorizado en el Permiso de Construccion.

e Verificar que las alturas de los muros de contencidn se encuentren en
conformidad con las especificaciones establecidas en el Permiso de Construccion
autorizado.

7. Revisa que el Plan de Contingencias corresponda al inmueble objeto de la solicitud.

8. Verifica que el proyecto estructural corresponda al inmueble objeto de la solicitud, los
planos deben incluir la ubicacién de los muros de contencién en el predio, con cotas
legibles y cortes para determinar alturas y anchos de muros de contencidn.

9. De ser procedente la autorizacion solicitada, elabora el Informe de autorizacidn,
incluyendo el célculo del importe a cancelar por el servicio solicitado, conforme a las tasas
vigentes. La vigencia de la autorizacidn no podra ser mayor a treinta (30) dias calendario,
con posibilidad de ser renovada antes de su vencimiento.

10.En caso de existir observaciones a la solicitud, plantea y describe las mismas en el Informe
de observacién, concluyendo con la observacion del tramite.

11.En cualquiera de los resultados (observacién o aprobacién), remite la carpeta digital (iFILE)
del proyecto junto con el Informe de Revisidn al Responsable de Plataforma de Servicios
de Administracién Territorial correspondiente, para su revision y validacién.

12.Si el predio se encontrase dentro del Area de Interés por Potencial Presencia de
Patrimonio Arqueoldgico en Subsuelo de acuerdo a normativa vigente, se requiere que
para realizar cualquier intervencion de excavacion o movimiento de tierra dentro del
mismeo por parte de los propietarios, administrados, representantes legales, apoderados
u otros, previamente se debe realizar ante la Unidad de Patrimonio Cultural Material del (&
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, la solicitud de “VERIFICACION Y \¢
ASESORAMIENTO TECNICO DE PREDIO DENTRO DE AREA ARQUEOLOGICA “D.M. 036/2020
de 30/10/2020, DM 030/2024 de 12/12/2024.

3. Ocupacién Temporal de Retiro Frontal:

1. Acepta la carpeta digital (iFILE), verifica que los datos del Formulario de Registro de
Administracién Territorial (FRAT) estén correctos y que este cuente con las firmas del(los) AM
solicitante(s). U

2. Verifica la vigencia de la Cédula de Identidad del(los) solicitante(s).

3. Verifica que la identidad del(los) solicitante(s) sea la misma del Certificado Catastral T
actualizado. f.;,}m? =
Y

L1
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4. Verifica que el inmueble cumpla con las definiciones y procedimientos establecidos en el
Anexo |l del Texto Ordenado de las Leyes Municipales Autonémicas de Usos de Suelos N2
17-24-50 - 80.

5. Verificar en sistema, que cuente con Planos As Built o Planos de Construccién Aprobados
de la edificacion existente.

6. De ser procedente la autorizacion solicitada, elabora el Informe de Autorizacion de
ocupacién temporal de retiro Frontal, incluyendo el calculo del importe a cancelar por el
servicio solicitado conforme a las tasas vigentes. La validez de la autorizacién debe
adecuarse a lo establecido en el Anexo Il del Texto Ordenado de la Ley Auténoma
Municipal de Usos de Suelos N2 17-24-50 - 80.

7. En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe
de observaciones, concluyendo con la observacion del tramite.

8. Encualquiera de los resultados (observacién o aprobacion), remite la carpeta digital (iFILE)
del proyecto junto con el Informe de Revisidn al Responsable de Plataforma de Servicios
de Administracién Territorial correspondiente, para su revision y validacién.

Nota 4.-

e Encaso de que la solicitud sea realizada por persona juridica ademdas de los requisitos, debera
presentar certificado de actualizacién de matricula de comercio emitido por SEPREC (vigente),
poder de representacion legal adjunto al certificado de registro de dicho documento emitido
por SEPREC, cédula de identidad del representante legal y Numero de Identificacion Tributaria
(NIT)

e £nelcaso de personas juridicas de cardcter estatal, civil o sin fines de lucro, deberd presentar
documento que acredite su representatividad.

e Todos los formularios resumen y estudios complementarios deberdn estar acompanados de
la Credencial del profesional responsable de la elaboracién de los mismos.

Tiempo: 2 (Dos) dias habiles.

Productos:
e Informe de autorizacion.

FEA> PASO 4: Revision y validacion de Informe de Revision
s V'B
‘Muﬁr - ra - . .’ - . -
&gt A. Para Autorizacién Menor Convencional (Demolicién, Movimiento de Tierras y/o

Construccion de Muro de Contencién y Ocupacién Temporal de Retiro Frontal)

Responsable: Responsable de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.

s ‘% Tareas:
N g :
%, C*

Lo
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1. Acepta y revisa la carpeta digital (iFILE), remitida por el Procesador de plataforma de
Servicios de Administracion Territorial y el Informe de Autorizacién.

2. De existir observaciones con la Autorizacion, devuelve la carpeta digital (iFILE) al
Procesador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial encargado del
procesamiento del tramite para su correccion. '

3. En caso de que el resultado del tramite sea la autorizacidn y no existan observaciones,
valida la autorizacidn. En caso de que el resultado del tramite sea la observaciény no
exista inconsistencias con el Informe de Observacion, remite al Operador de plataforma
de Servicios de Administracion Territorial.

4. Sélo en el caso de Ocupacion Temporal de Retiro Frontal, el tramite es derivado al Analista
Legal de la Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial.

5. Para solicitudes de Autorizaciones Menores de Demolicién, Movimiento de Tierras y/o
Construccion de Muro de Contencidn, remite la carpeta digital (iFILE) al Operador de
Plataforma de Servicios de Administraciéon Territorial.

6. En caso de que el resultado del tramite sea la observacidn y exista la conformidad con el
Informe de Observacion, valida y remite la solicitud al Operador de Plataforma de Servicios
de Administracion Territorial.

Tiempo: 2 (Dos) dias hébiles.

Productos:
e Informe Validado de AUTORIZACION u OBSERVACION.

PASO 5: Revisién de la carpeta digital elaboracién Resoluciéon Administrativa
Autorizacion de Ocupacién Temporal de Retiro Frontal.

Responsable: Analista Legal de la Unidad de Regulacion y Saneamiento Territorial

Tareas:
1. Acepta y revisa el contenido de la carpeta digital (iFILE) para la elaboracién de la [
Resolucién Administrativa, verificando su correspondencia y consistencia legal. \

2. Encasode existir datos que no guarden correspondencia entre si o presenten problemas
de consistencia legal, elabora un cuadro de observaciones al Procesador de plataforma
de Servicios de Administracion Territorial, describiendo los aspectos observados que
necesariamente deberdn ser subsanados para dar curso a la autorizacién de la Ocupacion
Temporal de Retiro Frontal.

3. Encasode no existir observaciones, redacta la Resolucion Administrativa que aprueba el
tramite, con base en el Informe de Aprobacion, para revisién del Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

4. Remite al Responsable de Plataforma de Servicios de Administraciéon Territorial, la
Resolucion Administrativa para su Visto Bueno.

Tiempo: Cuatro (4) dias habiles.

i

GORIERNO AUTONOMO MUNICIPAL

17| 23




PROCEDIMIENTO PARA TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
AUTORIZACIONES MENORES EN LINEA

Productos:

* Resolucién Administrativa de Aprobacién.

PASO 6: Firma y Digitalizacidn de Resolucién Administrativa.

Responsable: Analista Legal de la Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial

Tareas:

1. Una vez revisada la Resolucidn Administrativa y con el visto bueno del Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial, imprime la Resolucion
Administrativa, en tres (3) ejemplares originales, para firma de ambos (Analista Legal de la
Unidad de Regulacidn y Saneamiento Territorial y Administracion Territorial y Responsable
de Plataforma de Servicios de Administracién Territorial).

2. Digitaliza la Resolucion Administrativa firmada, sellada y la carga en la carpeta digital
(iFILE) del correspondiente tramite.

3. Remite la carpeta digital (iFILE) del trdmite y toda la documentacion adjunta al Operador
de plataforma de Servicios de Administracion Territorial, para su desglose y respectiva
entrega.

4. Remite la Resolucion Administrativa de Ocupacion Temporal de Retiro Frontal en fisico a
la secretaria de la Plataforma de Servicios de Administracién Territorial.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:

e Resolucién Administrativa de Autorizacién de Ocupacion Temporal de Retiro Frontal, firmada
por el Analista Legal de la Unidad de Regulacién y Saneamiento Territorial y Responsable de
Plataforma de Servicios de Administracion Territorial.

PASO 7. Entrega de Proforma, Facturacion por el servicio, entrega de la documentacidn, desglose y
remisién a Archivo

Responsable: Operador de plataforma de Servicios de Administracion Territorial

Tareas:
S AR
o VOB o T
G Moah 1. Acepta la carpeta digital (iFILE).
Lsnt .. T . . . _—
L 2. En caso de observacion del tramite, imprime y entrega al administrado solicitante el
informe de observacidon.
ALV 3. En caso de ser procedente la solicitud, entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su
VR = : : : . .
GOrR S cancelacion en las entidades financieras habilitadas.
(P-$“
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4. Una vez realizado el pago, requiere al solicitante el Comprobante de pago original y la
carpeta fisica con la documentacién registrada de forma digital.

5. Genera la factura.

6. Entrega al administrado solicitante la Autorizacion respectiva y en caso de Ocupacidn
Temporal de Retiro Frontal, también entrega la Resolucién Administrativa.

7. Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del
original del FRAT que contiene la Declaracion Jurada de Veracidad de Datos.

8. Escanea el depdsito bancario, la factura emitida, el comprobante de entrega y los carga
en la carpeta digital (iFILE) del tramite.

9. Envia la carpeta digital (iFILE) al Archivo Territorial de la Administracidn Territorial para su
custodia respectiva.

Tiempo: 1 (Un) dia habil.
Productos:

* La carpeta fisica que incluye la documentacidn registrada de forma digital y el comprobante
de pago.

e Autorizacion (para todos los servicios).

e Resolucién Administrativa (Solo en Ocupacion Temporal de Retiro Frontal).

e Proforma de pago.

e Factura.

* Constancia de entrega de documentos.

i 19128
L
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RESUMEN

 AUTORIZACIONES MENORES

PASOS DEL TRAMITE

INMEDIATA
TIEMPO

CONVENCIONAL
TIEMPO

Paso 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma
IGOB 24/7

No se contabiliza

No se contabiliza

Paso 2: Cargado de requisitos en sistema y datos
del predio en el Formulario de Registro de
Administracidn territorial (FRAT).

Externo al GAMLP

Externo al GAMLP

Paso 3: Verificacion técnica y elaboracion de
informe de revisidn.

1 hora

Paso 4: Revision, validacién de Informe de

Revision.

No Corresponde

2 dias habiles

Paso 5: Revision de la carpeta digital (iFILE) y
elaboracion  Resolucién Administrativa  para
Autorizacion de Ocupacion Temporal de Retiro
Frontal.

No Corresponde

4 dias habiles

Paso 6: Firma y Digitalizacion de Resolucidon

P — No Corresponde 1 dia habil
Paso 7: Entrega de Proforma, Facturacion por el
servicio, entrega de la documentacion, desglose y 1 dia habil 1 dia habil
remision a Archivo.

TOTAL 1 dia habil 3 - 8 dias hdbiles
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8. ANEXOS

1. Formulario de Registro de Administracion Territorial - FRAT (Anexo 1)
2. Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad (Anexo 2)

ch ;
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ANEXO 1. Formulario de Registro de Administracion Territorial (FRAT).

N° DE TRAMITE: 3443 N° SOLICITUD EN LINEA: 24371 FECHA: 24/10/2018

DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMBRE COMPLETO: ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE DOCUMENTO: 6765637 LPZ
TELEFONO/CELULAR: e CORREO ELECTRONICO: angel laura@lapaz.bo

DATOS DEL PREDIO:

CODIGO CATASTRAL: 002000500070000 RIESGO: MODERADO

ZONA: CENTRAL MACRODISTRITO: VIl - CENTRO
DIRECCION CALLE SUCRE Nro.1246 DISTRITO: 1

PATRON DE ASENTAMIENTO: 3C-d1 SUPERFICIE REAL: 126,00 m2
PROFESIONAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO:  PEDRO RAMOS RIVERA TELEFONO: 1234567 E-MAIL:  freddy espejo@lapaz.bo
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ANEXO 2. Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidad.

Sefores:
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

Presente

De mi mayor consideracion:

Mediante la presente me dirijo a usted para solicitar la Autorizaciéon correspondiente
PO wonunsvinmsssanusenivsss somes en el predio ubicado en......., asi mismo como propietario
del predio antes senfalado con cddigo catastral ....... cumplo con hacer conocer
ustedes que mi persona ASUME LA RESPONSABILIDAD POR POSIBLES DANOS A
TERCEROS, PROPIEDADES VECINAS Y/O PROPIEDAD MUNICIPAL, deslindando de
responsabilidad al Gobierno Auténomo Municipal de La Paz y a la Plataforma de
Servicios de Administracion Territorial PSAT, en relacién a los trabgjos de
.................................. que se redlizardn en el predio de mi propiedad.

Sin otro particular me despido de usted con las consideraciones mas distinguidas

NOMBRE PROPIETARIO
1 PR ——
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